RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 032-2025-CONCYTEC-P
Lima, 03 de marzo de 2025

VISTOS: Los Informes N°s D000012-2024-CONCYTEC-ARCH.CENTRAL y
D000001-2025-CONCYTEC-OGDSC-MMM de la Responsable del Archivo Central, los
Informes N°s DO000019-2024-CONCYTEC-OGDSC, D000001-2025-CONCYTEC-
OGDSC y DO000003-2025-CONCYTEC-OGDSC de la Oficina de Gestién
Documentaria y Servicio al Ciudadano; el Informe N° D000022-2025-CONCYTEC-
OGAJ-EAF y Memorando N° D000109-2025-CONCYTEC-OGAJ de la Oficina General
de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon (CONCYTEC),
es un organismo técnico especializado adscrito a la Presidencia del Consejo de
Ministros, con personeria juridica de derecho publico interno y autonomia cientifica,
administrativa, econémica y financiera. Constituye un pliego presupuestal y tiene por
finalidad normar, dirigir, orientar, fomentar, coordinar, supervisar y evaluar las acciones
del Estado en el ambito de la ciencia, tecnologia e innovacién, asi como promover e
impulsar su desarrollo mediante la accién articulada y complementaria entre los
integrantes del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (Sinacti),
conforme a lo establecido en el articulo 14 de la Ley N° 31250, Ley del Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (Sinacti);

Que, a través del Decreto Supremo N° 051-2021-PCM, se crea el Programa
Nacional de Investigacién Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA, sobre la
base del FONDECYT, al cual dicho Programa absorbe por fusién, sefialando que se
encuentra bajo la dependencia del CONCYTEC;

Que, mediante la Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos, con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publicas existentes en el dmbito nacional, mediante la aplicacién de
principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
conservacion, organizaciéon y servicio del "Patrimonio Documental de la Nacion".
Asimismo, se dispone que el Archivo General de la Nacién es el érgano rector y
central del Sistema Nacional de Archivos;

Que, el Archivo General de la Nacion mediante Resolucién Jefatural N° 214-
2019-AGN/J, aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA “Norma para la Valoracion
Documental en la Entidad Publica”, en adelante la Directiva, con la finalidad de
establecer las pautas y procedimientos para la valoracién documental y elaboracion
<\ del Programa de Control de Documentos Archivisticos, en adelante la Directiva;

Que, segun el literal e) del numeral IX - Glosario de Términos de la Directiva,
el Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) es un documento de
gestion archivistica que determina las agrupaciones documentales (fondo, seccién y
serie) y establece los valores y periodos de retencién de cada una de las series
documentales del Archivo de Gestion y se encuentra conformado por la Ficha Técnica
de Series Documentales (FTSD) y la Tabla de Retencion de Documentos Archivisticos




Que, de acuerdo a los numerales 54 y 7.3 de la Directiva, el Comité
Evaluador de Documentos (CED) es el encargado de revisar, validar y aprobar la
identificacién, el nombre, el valor y el periodo de retencion de cada serie documental
que compone el PCDA. Asimismo, conforme a los subnumerales 7.4.9 y 7.4.10 del
numeral 7.4 de la Directiva, el CED revisa, valida y suscribe cada FTSD; y el Archivo
Central elabora el TRDA;

Que, mediante  los Informes N°s D000012-2024-CONCYTEC-
ARCH.CENTRAL, D000001-2025-CONCYTEC-OGDSC-MMM de la Responsable del
Archivo Central, que cuentan con la conformidad de la Oficina de Gestion
Documentaria y Servicio al Ciudadano mediante los Informes N°s D000019-2024-
CONCYTEC-OGDSC, D000019-2024-CONCYTEC-OGDSC, D000001-2025-
CONCYTEC-OGDSC y D000003-2025-CONCYTEC-OGDSC, remite el proyecto del
Programa de Control de Documentos Archivisticos del CONCYTEC, el cual incluye
doscientos dieciséis (216) FTSD, debidamente suscritas, y treinta y cinco (35) TRDA,
sefialando que cada FTSD ha sido validado por el Comité Evaluador de Documentos
conformado por Resolucién de Presidencia N° 144-2009-CONCYTEC-P, por lo que
solicita la aprobacién de dichos documentos que conforman el PCDA,;

Que, el subnumeral 7.4.13 del numeral 7.4 de la Directiva, sefiala que la
entidad aprueba y oficializa el PCDA mediante resolucién de la mas alta autoridad, y
oficia al Archivo General de la Nacién, remitiendo copia de la resolucion y del PCDA
aprobado;

Que, la Oficina General de Asesoria Juridica mediante el Informe N°
D000022-2025-CONCYTEC-OGAJ-EAF  y  Memorando N°  D000109-2025-
CONCYTEC-OGAJ concluye que resulta viable legalmente la emisién de la Resolucién
que apruebe y oficialice el Programa de Control de Documentos Archivisticos del
CONCYTEC,;

Con la visacion del Secretaria General (e), del jefe (e) de la Oficina de
%, Gestién Documentaria y Servicio al Ciudadano, y del jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica,

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 25323, Ley que crea el
Sistema Nacional de Archivos; en la Ley N° 31250, Ley del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, el Decreto Supremo N° 026-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del CONCYTEC, y la Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA
"Norma para la Valoracion Documental en la Entidad Publica”;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar y Oficializar el Programa de Control de Documentos
Archivisticos (PCDA) del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion —
CONCYTEC, conformado por las Fichas Técnicas de Series Documentales — FTSD
(Anexo N° 01) y la Tabla de Retencién de Documentos Archivisticos - TRDA (Anexo
N° 02), los cuales como anexos forman parte integrante de la presente Resolucion,
conforme a los fundamentos técnicos y legales sefialados en la parte considerativa.

=! Articulo 2.- Dejar sin efecto cualquier disposicion que se oponga a lo
aprobado en el articulo precedente.




Articulo 3.- Disponer que se remita una copia de la presente Resolucién y del
Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) aprobado al Archivo
2\ General de la Nacion.

Articulo 4.- Notificar la presente Resolucion al Comité de Evaluacion de

7 Documentos (CED) del CONCYTEC, a la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA, a la Secretaria
General, y a la Oficina General de Gestién Documentaria y Servicio al Ciudadano para
su conocimiento y fines.

Articulo 5- Disponer la publicacién de la presente Resoluciéon en el Portal
Institucional del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — CONCYTEC
(www.concytec.gob.pe).

ese y comuniquese.

SIXTO ENRIQUE SANCHEZ CALDERON
Presidente
Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién

CONCYTEC
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Presentacion

El presente Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) ha sido
disefiado en concordancia con la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA “Norma
para la Valoracion Documental en la Entidad Publica”, aprobada mediante
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J del Archivo General de la Nacion. El
presente documento es fundamental para continuar con la normalizacién de la
Gestion Documental en el Pliego CONCYTEC; asimismo coadyuvara en la
identificacion y puesta en valor de los documentos que constituyen el patrimonio
documental del CONCYTEC.

El Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA), es un instrumento
de gestion archivistica, que permite identificar las series documentales, en
soporte electronico y/o fisico, generados por las Unidades organicas del Pliego
CONCYTEC,; en el cumplimiento de sus funciones, asimismo identificar el valor
permanente o temporal de la documentacién, asi como el periodo de retencion
en los Archivos de Gestion y el Archivo Central. EI PCDA esté conformado por
las Fichas Técnicas de Series Documentales (FTDS) y la Tabla de Retencion de
Documentos Archivisticos (TRDA).

El presente PCDA tiene como finalidad, garantizar una correcta administracion
de todo el acervo documentario del pliego CONCYTEC brindando una eficiente
custodia y conservacion a todos los documentos que genera y recibe la entidad.
Ademas, estara siendo implementado de acuerdo al Plan Anual de Trabajo
Archivistico, que esta a cargo del ARCHIVO CENTRAL, siendo el responsable
de organizar, planificar, dirigir, coordinar, ejecutar y controlar los procedimientos
y actividades archivisticas en la entidad.
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.FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTE(
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
D to S mo N°026-2014-PCM ba el Reglamento de Organizacion
PRESIDENCIA ecreto Supremo CM que aprueba el Reglamento de Organiza y

IDENTIFICAQOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Funciones de CONCYTEC

Seccién 2.2 Nombre de la serie
PRESIDENCIA RESOLUCIONES DE PRESIDENCIA P.001
] RIPCIO ) i H DO s 4 H AS L () e R L)
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
i i g {(expresado en afios)
Serie do tal emiti la Presidencia, ter oficial ico ] ici® llod
s | it 4300
un A el ejercici jones ti eneral, er| i
_ . ] _ B [ ¥YP docinental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
nacional, en el ambito de su competencia. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Resolucion. acta, memorando, informe, plan de trabajo, directiva.
PERMANENTE 5 25 30
33 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media(X)Baja( )JNula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

-Ley N° 28613 Ley del Concejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn Tecnologica (CONCYTEC)
-Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC,
-TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Pracedimiento Administrativo General

-Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas”

Sh 7

Jefe de la Oficina General de

M&‘p&ma@

Presi € del CE

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Saporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )

5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

E ‘U SWV_{:[‘C/O’U?/DL C/ - W 7@'14
—— G et del Archivé Central

Funci ioR able de | i
e _E . Secretaria del CED
Documentacion a Evaluar
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l‘ ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
P | 1A
RENNERC de CONCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de |a serie 23 Cadigo
PRESIDENCIA CORRESPONDENCIA P.002

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4

TUO de la Ley N°* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de CONCYTEC, Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba
la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en
las Entidades Publicas"

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibides de naturaleza (expresado en afios)
interna (entre las unidades de organizacion de la entidad) y externa 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
{administrativa y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios, proveidos
TEMPORAL 3 9 12
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media (X )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

Kvu :

P lefe de Ia Oficina General de

Asesaria Juridica

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( x) Medio Electrénico ( X) Otros ( )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

PRESIDENCIA

Archivo Central

Funcionario Responsable de la
Documentacién a Evaluar

Secretaria del CED

51%



Sy

® .
"o L, CONCYTEC QiCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .
DATO RA
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestidn
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

23 Cédigo

SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién

Dispositivo aprobado por la Secretaria General, de caracter oficial y publico que expresa una decision o
fallo de una autoridad, en el ejercicio de sus funciones, tiene cardcter general, obligatorio y
permanente, de alcance nacional, en el ambito de su competencia.

3.2 Tipos Documentales que la integran

RESOLUCIONES DE SECRETARIA GENERAL

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

Archivo de Gestién
(AG)

4.3 Total de
Afios

4.1 Valor de la serie
documental

Archivo Central (AC)

Resolucién, informe, memorando, oficio, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (X )Media( )Baja( )MNula( )

34 Marco Normativo

- Ley N* 28613 Ley del Concejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica (CONCYTEC)
- Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC,

- TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

- Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico ( X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

27 30

Y A4

efe de la Oficina General de
Asesoria luridica

PERMANENTE

ADUR DE DU

APROBA

U ) L) A

&l

e del CED

SECRE

Funcionario responsable de
documentacidn eva

Wmtw W’ .
k._ del Archivo Central

Secretaria del CED




)

* ¢, CONCYTEC
13 Regién

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2 Entidad

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supramo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CONVENIOS SG.002

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Alta( ) Media (X )Baja( )Nula( )

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N* 28303, Ley Marco de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica y modificatoria. Ley N* 28613, Ley del Consejo Nacional
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Tecnologica (CONCYTEC) Decreto Supremo N*026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC; Decreto Legislativo N° 719, Ley de
Cooperacion Técnica Internacional y sus modificatorias, Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/J que
aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las Entidades
Puablicas”

3.5 Accesibilidad
Pdablico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico ( X) Otros { )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
Documentos a través de los cuales el Concytec y los organismos publicos y privados, nacionales e {expresado en aiios)
internacionales, manifiestan expresamente su voluntad de colaboracion mutua y el compromiso de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
desarrollar de forma conjunta una o més actividades de interés comuin, dentro de las campetencias de documental Archivo :; Gestidn Archivo Central (AC) Aiios
cada uno de las partes. (AG)
3.2 Tipos Doc les que la integ
Informe técnico, informe legal Memorando, Convenio y antecedentes relacionados al mismo.
B ¥ PERMANENTE 3 27 30
33 Frecuencia de servicio

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

lefe de |a Oficina General de
Asesoria Juridica

SECRETARIAG
Funcionario responsable
documentacion evallada

—_— 7 .
o

= =
- Secretaria del CED
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.- ® L
"o CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATO R A
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestién
SECRETAR/A GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

23 Cédigo

SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicién

31

ACTAS DE SESIONES DE CONSEJQ DIRECTIVO

Son aquellas Actas que tienen como objetivo tratar asuntos en el ambito de ciencia, tecnologia e
innovacidn tecnologica con las entidades integrantes del SINACYT, asi como planes, proyectos y
normas de gestién institucional.

3.2 Tipos Doc lesquelai

56.003

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)
4.1 Valor de |a serie

documental

4.3 Total de
mm[:;f““" Archivo Central (AC) Afios

Oficios, Cartas, planes, proyectos, programas, normas, documentos de gestion institucional.

33 Frecuencia de servicio

Alta| )Media( X)Baja| )Nula{ )

6

3.4 Marco Normative

-TUO de la Ley N” 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 28303,

-Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn Tecnolégica y modificatoria;

-Ley N* 28613, Ley del Conseje Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecneldgica (CONCYTEC):
-Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC , Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N 012-2019-AGN/DDPA
"Mormas para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte; Papel [ X ) Medio Electronico ( X) Otros | X)

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/a7/2023

PERMANENTE 3 27 30

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

14

lete de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Secretana del CED

SEC
Funcionario responsa
documentacion evaluada
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"o, CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC
u DOR D RIE DO i
21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo
SECRETARIA GENERAL ACTAS DE SESIONES CONSULTIVA SG.004

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

Actas que tienen como ohjetivo establecer propuestas relacionadas a las politicas, iniciativas e 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
intervenciones para el desarrollo de la Ciencia, Tecnologia e innovacion en el pals. documental m‘:hmtzz:;’m Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Do les que la integ
Acta, Informes, cartas, memorandos, oficios, proveidos.

PERMANENTE 3 P 30
33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media| )Baja( X )Nula| )

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

-TUD de la Ley N" 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N” 28303,
-Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnologica y modificatoria;

-Decreto Supremao N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones del

"Normas para la valoracién documental en las Entidades Publicas”

-Ley N* 28613, Ley del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn Tecnoldgica (CONCYTEC)

CONCYTEC, Resolucién Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA

b

) lefe de la Oficina General de
Presi

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otres | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/7/23

waio Wonsadk

-f& del Archivo Central
Secretaria del CED

documentacion evaluada




o CONCYTEC

DATOS GENERALES
Region

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

14 Documento de Gestion

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Re

2.2 Nombre de la serie

glamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

SECRETARIA GENERAL

L) L] il R

Definicién

3.1

CORRESPONDENCIA

Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las
unidades de organizacian de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones

4.2 Periodo de Retencidn

{expresado en afios)

56.005

4.1 Valor de |a serie

documental Archivo de Gestién

(AG)

32 Tipos Documentales que |a integran

4.3 Total de

Archivo Central (AC) Aiios

Infarmes, cartas, memaorandos, oficios, proveidos.

TEMPORAL

33 Frecuencia de servicio

Alta| X)Media| )Baja| JMNula( )

G APROBA ADUR U

3.4 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N*026-2014-
PCM que aprueba el Reglamenta de Organizacion y Funciones del CONCYTEC, Resolucion Jefatural N*
214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valaracion
documental en las Entidades Piblicas”

35 Accesibilidad

Publico

Onmeouy
Pres}é

te del CED

36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X] Otros [ X)

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
7/07/2023

SECR
Funcionario respons
documentacion evaluada

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

efe del Archivo Central
Secretaria del CED
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"ot CONCYTEC
o @ contiossmone masc

w

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

21 Seccion

2.2 Nombre de |a serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC

OFICINA DE COMUNICACIONES Y PROYECCION DE CTel

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

GALERIAS FOTOGRAFICAS SIMPLES

0CP.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién
d v

Galerias fotogréficas de eventos institucionales que sirven para evidenciar actividades 4.1 Valor de la serie =3 [EK[:I:ESB  Gamit) 4.3 Total de
propias del CONCYTEC documental ”d’""" A:‘;f estion | Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Fotografias.

e TEMPORAL 2 3 5
i3 Frecuencia de servicio

Alta( )Media( X)Baja( JNula( )

b APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N" 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo
N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones del CONCYTEC;
Resolucian Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N° 012-2013-AGN/DDPA

"Normas para la valoracion documental en |as Entidades Publicas".

e

35 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica
o4
s .-'_:_H_-“l .,r_... : ‘
JOFICINA DE COMUNICACIONES Y (M def a0 W%ﬂv

s I —
/ PEGYECCIOMDECTe F—_Jefe del Archiva Central

{  Funcionario responsable de la - :
documentacién evaluada ecretaria del CED




FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

"o, CONCYTEC

1  DATOS GENERALES

CTel
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
- °026-2014- izacion y Funciones
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funcione
de CONCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo
OFICINA DE COMUNICACIONES Y PROYECCION DE

GALERIAS FOTOGRAFICAS TRASCEDENTALES

OCP.002

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
; . (expresado en afios)

Galerias fotograficas de eventos institucionales que sirven para evidenciar 4.1 Valor de la serie = 4.3 Total de
actividades inter institucionales de relevancia e histarica del CONCYTEC. documental A.rchlvcb(:;}ﬁestmn Archivo Central (AC) Afos
3.2 Tipos Documentales que la integran
F rafias.

CREHEIRs PERMANENTE 3 27 30
i3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( X)Nula( ) 6 |APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto
Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del CONCYTEC; Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J gue aprueba la

\C

Entidades Publicas".

Directiva N° 012-2013-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las

Srau

Presiden

Jefe de la Oficina General de

Asesoria luridica

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

AL

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X))
5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

el ArchJ o Centra

Secretarla del CED

}b\ DE COMUNICRJONES Y
:./ PROYECCION DE CTel
" Funcionario responsable de la
documentacion evalyada
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e .
... .. CONCYTEC .

1 DATOS GENERALES

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
SECRETARIA GENERAL 4 P § _ ¥
CONCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
L COMUNICAC_S_I?NES IREECION S VIDEOS INSTITUCIONALES SIMPLES OCP.003
e
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

TUQO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto
Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del CONCYTEC; Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/) que aprueba
la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion daocumental en
las Entidades Publicas".

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Videos audiovisuales que tienen como objetivo evidenciar hechos respecto a las | 4.1 Valor de la serie [;xp:::ado en afios) 4.3 Total de
actividades propias de |a entidad. documental Archwo{:;l - Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Videos.
; TEMPORAL 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( X)Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

OV NI L

Presidente del

A4

Jefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

/

P

"

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electronico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

-

2L

QFICINA DE COMURIGACIONES Y
; PROYECCION DE CTel
/" Funcionario responsable de la
; documentacion evaluada

efé-dei Archivo Central
Secretaria del CED




e
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“e ,CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC

[OFICINA DE COMUNICACIONES Y PROYECCION DE

CT
3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

VIDEOS INSTITUCIONALES TRASCEDENTALES

OCP.004
4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

34

Marco Normativo

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
Videos audio visual que tienen como objetivo evidenciar hechos de caracter 4.1 Valor de la serie ! [expl:esado en afios) 4.3 Total de
interinstitucional que permita reflejar acciones o hitos histdricos para la entidad. documental Ard""‘}:;f'e'r‘t'é“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Videos.
i PERMANENTE 3 27 30
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X)Baja( )Nula( ) 5 APROBACION D 0 J DOR DE DO 0

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del CONCYTEC ; Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/] que aprueba la
Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las
Entidades Publicas".

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrdnico ( X) Otros ( X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Shauc TR

Presidente del CED

ﬁ«é)MUN CIONES Y
3

o/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

PROYECCION DE CTel
y Funcionario responsable de la
documentacién evaluada

~fefe del Archivo Centr

Secretaria del CED
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e s
e CONCYTEC

DATOS GENERALES

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion

: S | Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

23 Caodigo

OFICINA DE COMUNICACIONES Y PROYECCION DE
CTel

GRABACIONES DE AUDIO SIMPLE

OCP.005

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Grabaciones en audio que tienen como objetivo evidenciar hechos respecto a las | 4.1 Valor de la serie - 4.3 Total de
actividades propias de la entidad. documental Archwo[:ZlGestIén Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Audios.
TEMPORAL 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( ) 6  APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion

la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en
las Entidades Publicas”.

y Funciones del CONCYTEC; Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba

gt

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

72/

Soporte: Papel () Medio Electronico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

(e &F‘ 4,
IAfchwa %ra %4'4

Secretaria del CED

PROYECCION DE CTel
7 Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

/alneﬁm DE COMUNICATIONES Y
74




‘e CONCY TEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
SECRETARIA GENERAL Decreta Supremo N°026-2014-PCM que apr(:JaY?ERegiamento de Organizacion y Funciones

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
FICINA DE COMUNI IONES Y PROYECCION DE
R W C?Zf’el GRABACIONES DE AUDIO TRASCEDENTALES OCP.006
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
) - ) o - ) , ! (expresado en afios)
Grabaciones en audio que tienen como objetivo evidenciar hechos relevantes y de | 4.1 Valor de la serie & = 4.3 Total de
caracter historico para la entidad. documental Archwo(::eﬂﬁestlon Archivo Central (AC) Anos
32 Tipos Documentales que la integran
Audios.
PERMANENTE 3 27 30
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( x )Nula( ) 6 |APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de |a Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y

Funciones del CONCYTEC; Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la ON\/% &T\M
!

Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las

Entidades Publicas". rgshs Jefe de Ia Oficina General de
Asesoria Juridica
35 Accesibilidad
Publico ] o / .
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento /// W o é/ ) / // i oV
% g {
Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X 4P ( f{ LTy ﬁ/e““é /
£ - = - OFfCINA DE COMUNICATIONES Y ‘f; "N '
/" PROYECCION DE CTel /ﬂg,deﬁrrcﬁwo Central
5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD /" Funcionario responsable de Ia ~—TSecretaria del CED

documentacion evaluada

7/07/2023

T
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1 DATOS GENERALES

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

i S Region 3.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

OFICINA DE COMUNICACIONES Y PROYECCION DE

q o
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

MEMORIAS ANUALES

0OCP.007
REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Documento gue consolida las principales actividades y resultados de |a gestion 4.1 Valor de la serie - 4.3 Total de
anual del CONCYTEC. documental Archivn[::i;iestion Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Fotografias, informes, memorandum donde cada Unidad de Organizacion
sustenta los resultados en el ambito de sus competencias. PERMANENTE 3 27 30
33 Frecuencia de servicio
ol ThaduT ) Saia] NGET ]
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del CONCYTEC ;

Decreto Supremo N” 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de la Modernizacion de Gestidn Publica, Resolucion Jefatural N*
214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para
la valoracion documental en las Entidades Publicas".

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnico [ X) Otros ( X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

VeV

ICINA DE COMUNICRCIONES Y
PROYECCION DE CTel
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

(

del Archivo Central
~ Secretaria del CED

\
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-

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATO RA
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gesti6n
i ? - - IR izacio F i
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE COMUNICACIONES Y PROYECCION DE CTel
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3

MONITOREO DE PROYECTOS

OCP.008

4  REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Documento que sustenta las acciones de verificacion de eficiencia y la eficacia de 4.1 Valor de la serie = (expresado en afios) 4.3 Total de
proyectos mediante la identificacion de logros para optimizar resultados. documental A:: ;:‘i:'e Archivo Central (AC) Afios
esti
3.2 Tipos Documentales que la integran
Base de datos, informe, memorando, entre otros.
TEMPORAL 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X)Baja( )Nula( ) 6 |APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Ley N° 28303, Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnologica y
modificatoria. Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del CONCYTEC; Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que
aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental
en |as Entidades Publicas".

s

fe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Pre D

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrdnico ( X) Otros ( )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

CACIONES Y Fai/F /44’”
PROYECCION DE CTel
Funcionario responsable de la

documentacién evaluada

dal Archivd Central
Secretaria del CED
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..' .. CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y

AHEIAHICENERAE Funciones de CONCYTEC

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Cadigo

CORRESPONDENCIA OCP.009

OFICINA DE COMUNICACIONES Y PROYECCION DE CTel
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4  REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién

[Serie documental que contiene documentos emitidos yjo recibidos de naturaleza (expresado en afios)

interna (entre las unidades de organizacian de la entidad) y externa (administrativa 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area en el ejercicio de sus documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
lfunciones (AG)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficios, memorandos, cartas, informes, TEMPORAL 2 3 5

33 Frecuencia de servicio

At e (X 8ia () Nula )

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;
Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J gue aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas;
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del CONCYTEC .

4

Presidente del CED

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

"DE COMUNICATIONES ¥ M}WM ot

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X)

. PROYECCION DE CTel : :
5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD /" Funcionario responsable de la —lefe del Archn/r: Centra

documentacién evaluada Secretaria del CED
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

11 Regién

12 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

14 Documento de Gestidn

SECRETARIA GENERAL

Decreto Supremo N"026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

Alta( )Media(X)Baja( )Nula{ )

34 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General.

Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones del CONCYTEC.
Resolucidn Jefatural N° 022-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N* 002-2018-AGN/DDPA "Normas para la
transferencia de documentos archivisticos de las Entidades Publicas”,

3.5 Accesibilidad
Piblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico ( X) Otros | )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

s /

A DE GESTION DOCUMENTARIA Y

SERVICIO AL CIUDADANQ ( A

Funcionario responsable de la =~
documentacion evaluada

D ADOR D 4 3 Ul o

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL FRANAFERENGIA DE DOCUMENTOS OGDSC.001

CIUDADANO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)
Referida a la entrega fisica o electrdnica de la documentacion y de las responsabilidades de gestion y custodia
de esta. Se realiza en dos modalidades: Transferencia interna, del nivel de Archivo de Gestidn al Archiva 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Central; Transferencia externa del Archivo Central al Archivo General de la Nacidn de los documentos documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
calificados como Patrimenio Documental de la Nacidn. (AG)
3.2 Tipos Documentales gue la integran
Informe, memaorando, acta, formato, inventario, entre otros.
PERMANENTE 5 25 30

33 Frecuencia de servicio

S

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Wogffome s it

e del Archivo Central
Secretaria del CED
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DATOS GENERALES

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestién

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Alta( )Media( X)Baja )Nula( )

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC ; Resolucidn Jefatural N* N® 242-2018-AGN/), que aprueba la Directiva N* 001-2018-
AGN/DAI "Norma para la eliminacion de archivos del Sector Publico" y sus modificatorias; Resolucién
Jefatural N* 214-2019-AGN/I que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas”

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico { X) Otros ()

s FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

21 Seccidén 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo
FICIN NTARIA Y SERVICIO AL
OFICINA DE GESTION DOCUMENTA ERVIER) ELIMINACION DE DOCUMENTOS 0GDSC.002
CIUDADANO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

Proceso relacionado a la eliminacion de documentos realizado ante el Archivo General de la Nacion de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
aquellas series documentales de valor temporal cuyo periodo de retencion han vencide en el Concytec. documental nr‘h”"‘;:;,ﬁ“t"’“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Doc tales que la |
Cronograma de eliminacion, informe, memorando, Inventario de Series Documentales, Resolucidn de
aprobacion de eliminacion del Archivo General de la Nacidn (resolucidn del AGM, oficio); entre otros. PERMANENTE 5 25 30
33 Frecuencia de servicio

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

OovayBranes

Presidente del CED

A/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

efe del Archivo Cehtral ¢
Secretaria del CED

TINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥
SERVICIO AL CIUDADANO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

11 Regién 12 Entidad
LiIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestién
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Alta( | Media (X) Baja{ )Nuia( )

6

34 Marco Normative

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Resolucion Jefatural N® 214-2015-AGN/) que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para |a valoracion documental en las Entidades Publicas™;

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC ",

is Accesibilidad
Publico
3.6 Caracter(sticas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X } Medio Electrinico | X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y f

21 Seccitn 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL

0 co PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS OGDSC.003
CIUDADANO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Deviene del establecimiento de periodos de retencidn para la transferencia o eliminacion de
documentos archivisticos de cada una de las Unidades Organicas, los mismos que seran remitidas al 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Archivo Central de la entidad hasta el final cumplimiento de la vigencia pertinente y luego realizar las documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
gestiones ante el Archivo General de |a Nacion, (AG)
3.2 Tipos Documentales gue 1a integran
Resolucidn, Ficha técnica de series documentales, tabla de retencion de documentas archivisticos,
memorando, acta, informe, entre otros, PERMANENTE 5 25 30
33 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

/

Jefe de la Oficina General de

Presidente del CED : :
Asesoria Juridica

[ U ot e/

SERVICIO AL CIUDADANO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

del Archivoérai :
Secretaria del CED
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* o' CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
oo B

DATO RA
1.1 Regidn 1.2 Entidad

LIMA, CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

D ADOR D £ DO A
- 51 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL

CIUDADANO
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INVENTARIO DE DOCUMENTOS

OGDSC.004

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N*026-2014-
PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC ; Resolucion Jefatural N*
214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Nermas para la valoracion
documental en las Entidades Publicas”; Resolucion lefatural N® 213-2019-AGN/), que aprueba la
Directiva N* 011-2019-AGN/DDPA "Norma para la descripcion archivistica en la Entidad Plblica”.

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electronico ( X) Otros | X))
FECHA DE ELABORACION DE LA FT5D

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)
Comprende el registro de identificacidn de los d t bicacion y acceso, inmediato, LV S M e Ry
pren registro de i ocumentos, para su ubicacion y , i . s :
documental i SarEin Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Do tales que ia integ
Inventario topografico.
PERMANENTE 5 25 30
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x )Baja( JNula{ ) 3 APROBACION D 0 ALUADOR DE DD D
3.4 Marce Normativo

Oumau ’

Presidente del CE

A/

Jefede la Oficina General de
Asesoria Juridica

T
& Ay’
A DEGESTION
~~_—"SERVICIO AL CIUDADANO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

o,

\]

&l Archivo Gentral
Secretaria del CED

o




* ¢, CONCYTEC
1 DATOS GENERALES
Regidn

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

14

Documento de Gestién

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamentao de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL

TUO de |a Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General;Decreto Supremo N*026-2014-PCM
que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones del CONCYTEC; Resolucion Jefatural N° 000107-
2023-AGN/IEFque aprueba la Directiva N2 001-2023-AGN/DDPA denominada “Norma de administracion de
archivos en las entidades publicas.

35 Accesibilidad
Puablico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico [ X) Otros { X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

SUPERVISIONES Y ASESORAMIENTO OGDSC.005
CIUDADANC
D PCION DE LA SERIE DO A R AS DE CONTROL Y R 0
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
?\:Ilv‘idades re.alli.z.?clas paT el Arl::.wa {;enérar o‘;lentadas aég:ralnh:al el cur;pltrrlnentc delt.o_sdP;o:_esost e T smria A Toratde
T . -
cnicos Archivisticos en |os a'-.\rc wns. .e . estidn, gestionandolos de acuerdo a la normatividad vigente, dociragetal Archivo de Gestién A B
proponiendo mejoras en gestion archivistica. (AG) Cent
3.2 Tipos Documentales que la integran
Esta serie esta conformada por directivas, Actas de Asistencias técnicas de archivo, Informes de Asesoria y/o
Supervision archivisticas, Instrumentos de Gestion de Archivos, entre otros. TEMPORAL 2 10 12
33 Frecuencia de servicio
Alta )Media( )Baja( X)Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normative

¥

Presidente del CE

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

i z _H\"
%M »

SERVICIO AL CIUDADANO — e del Archivo Certral

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y

Funcionario responsable de la 5
documentacién evaluada

Secretaria del CED
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"o CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
D ) HA
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestién

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

SERVICIO AL CIUDADANO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo
OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL )
PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTIC i
CIUDADANO 0 0 0GDS5C.006
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)
Resul?anle de pianiﬁcalr ac‘tividade.s de orientacion, aten:i.on ¥ dur.u_menlaciﬂrl parala aten_r.'rén a |Cli$ 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
usuarios sobre |os servicios que brinda el Concytec a través de los diferentes canales atencion. Esta Archivo d i
documental e Gestién . Afios
conformado por el alcance logrado y las estadisticas pertinentes (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, Memorando, Oficio, Reportes, entre otros,
TEMPORAL 2 12 14
33 Frecuencia de servicio
Alta( ] Media{X)Baja{ |Nula( ) B APROBACION D D ALUADOR DE DD D
3.4 Marco Nermativo
TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremao
N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del CONCYTEC;
Resclucion Jefatural N® 000107-2023-AGN/IEFque aprueba la Directiva N2 001-2023-
AGN/DDPA denominada “Norma de administracion de archives en las entidades piblicas". -
lef@de la Oficina General de
Asesoria Juridica
s Accesibilidad
Piiblica A ~
/ /
36 Caracteristicas Fisicas del Documento Wik 2 //444;( / ’ / .
Soporte: Papel | X ) Media Electronico | X) Otros | ) 4 r, ¥ .
INA DE GESTION DOCUMENTARIA Y =

lefe del Archivo Central
Secretaria del CED

<
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o' CONCY TEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
11 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestidn
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién
OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL
CIUDADANO
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

2.2 Nombre de la serie

SERVICIOS ARCHIVISTICOS 0GDSC.007

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Referido a la atencidn de pedidos de los documentos fisicos o digitales (préstamo, consulta,
reprografia, desarchivamiento) que brinda el Archivo Central de la entidad a los usuarios internos y (expresado en afios)
4 - : 4.1 Valer de la serie 4.3 Total de
externos.
documental Archivo de Gestién B Afos
Archivo Central (AC)
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Formato de servicio, solicitud, Memorando, entre otros.
TEMPORAL 2 12 14
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del ~
CONCYTEC; ONVLaJ-\"ﬂ @T\M.
Resolucién Jefatural N® 010-2020-AGN/), que aprueba la Directiva N 001-2020-AG/DDPA "Norma para -
servicios archivisticos en la Entidad Publica". i
€ Yel CED Jefé de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad

Pablico ] //_1\

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento ﬁm P /,é % // %‘{ )

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico | X) Otros{ ) v GESTIONODEUMENTAHIA = / 7%\ W%‘éﬁ
SERVICIO AL CIUDADANO fe-del Archivo Central

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionario responsable de la Secretaria del CED
documentacidn evaluada




5¢

e ® &

‘e '. CONCY 1 EC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
. — =
: 1 Regién 1.2 Entidad
LiMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccidn
OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL
CIUDADANO
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

2.2 Nombre de la serie

REGISTRO DE VISITAS 0GDSC.008

Definicién 4.2 Periodo de Retencién
fi
Comprende el registro del ingreso de administrados o funcionarios del Concytec S ulor de In secke Arch v bbbt 52 Tntoe
ren: {4 I ni; .
documental i Archivo Central (AC) Afios
(AG)

3.2 Tipos Documentales que la integran
Base de ddatos, reportes de ingreso y salida

TEMPORAL 3 7 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( X ) Media( )Baja( )Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Resolucidn de Secretaria de
Integridad Publica N.* 001-2022-PCM-SIP, QUE aprueba la Directiva N° 001-2022-FCM/SIP
“Lineamientos para asegurar la

integridad y transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades a través del Registro de
Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales”.

Resalucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N 012-2019-AGN/DDPA "Normas Presidentq de| Jefe de la Oficina General de

para la valoracion documental en las Entidades Publicas” Asesoria luridica

35 Accesibilidad

, i /

Publico P N y / "

36 Caracteristicas Fisicas del Documento Al Mﬁ#% / Lat>

Soporte: Papel | X ) Medio Flectronico | X) Otros{ ) ;i { ¢ /zw W
A DE GESTION DOCUMENTARIA Y o

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD SERVICIO AL CIUDADANO efe del Archivo Central
Funcionario responsable de la Secretaria del CED

7/07/2023

documentacién evaluada




ke

> & L
'.. '. CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

-

DATOS GENERALES
11 Regidn 1.2 Entidad
LiMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL CARGO DE NOTIFICACION 0GDSC.009
CIUDADANO
D PCION DE LA DO A 4 R AS DE CONTRO R A
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Evidencia de la entrega de los actos administrativos a los destinatarios de un documento At Vele 43 Tt oe
" Archivo de Gestidn
documental Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Cuadernos de registro, copias de oficios, cartas, memorandos, informes, registros en soporte digital
TEMPORAL 3 ] 10
33 Frecuencia de servicio
Alta )Media( X)Baja{ JNula| ) 6 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para

.
la valoracién documental en las Entidades Piablicas” [? I
P

lefé de la Oficina General de
Asesoria Juridica

35 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento / /% ' %

Soporte: Papel | X ) Medio Electronico { X) Otros | X ) = /"F T

A DE GESTION DOCUMENTARIA Y / B

SERVICIO AL CIUDADANO { "ZPW .é
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionario responsable de la W E del Archivo Céntral

documentacién evaluada Secretaria del CED

7/07/2023




8%

FICHA TECNICA D

®.
e TEC o

E SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

1.1 Regién 12 Entidad
LiMa CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestidn

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

5 Accesibilidad
Pliblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Presidente del CED

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico { X} Otros ( X))

5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

ICINA DE GESTION DOCUME
SERVICIO AL CIUDADANO
Funcionario responsable de la
documentacian evaluada

ARIA Y i

7 Y
Jefe det-Archivo Gentral

Seccitn 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
A
OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL HOIAS DE RUTA 0GDSC.010
CIUDADANO
D RIPCION DE LA 0o A R \S DE CONTRO R s
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)
Documento de apoyo que contiene informacién de trasabilidad de solicitud para tramites diversos, el 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
cual es derivado a las oficinas correspondientes. documental Md“m(::.‘}ﬁmm“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Ninguno.
TEMPORAL 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( X)Nula( ) B APROBACION D 0 ALUADOR DE DD 0
3.4 Marco Normativo
TUD de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General, Decreto Supremo N°026-2014-
PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones del CONCYTEC ; Resolucion Jefatural N
214-2018-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Pablicas”
’ 4

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Secretaria del CED




LT

A &
"o CONCY T [:C FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LiMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
SECRETARIA GENERAL Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL
CIUDADANO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ACTAS DE NOTIFICACION DE COURIER 0OGDSC.011

4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)
Evidencia de la entrega de documentos a las entidades o administrados. 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Archivo de Gestid F
documental mlﬂﬁl i Archiva Central (AC) Afios

3.2 Tipos Documentales que la integran

Actas de Notificacién, Actas de courier, Registro de Notificaciones.

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x JBaja{ JMNula( ) > APROBACION D 0 ALUADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC : Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/CDPA

"Mormas para la valoracion documental en las Entidades Pblicas”.
' 4

Jeff de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Pablico /‘“
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento =

- ; JWW/&- ;s \
Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico | X) Otros [ X))

* OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y / w / //
SERVICIO AL CIUDADANO W G, M’f
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
Funcionario responsable de la el Ar‘:h"m entral
documentacién evaluada Secretaria del CED




. o ®
‘o ‘; CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
i1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
SECRETARIA GENERAL Decreta Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie Cédigo

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y SERVICIO AL
CIUDADANO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicién

u

3.1

BRO DE RECLAMACIONES 0GDSC.012

4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencidn

Representa el registro de la inconformidad o insatisfaccion del usuario respecto a algun servicio
salicitado, el mismo que a su opinion no fue brindado segin lo requerido. El reclamo o queja puede
realizarse de manera fisica (Libro de reclamacion) o por un medio electronice (Libro de reclamacian
virtual)

{expresado en afios)

4.3 Total de
Afios

4.1 Valor de la serie

documental Archivo de Gestién

(AG) Archivo Central (AC)

3.2

Tipos Do quelai

8

Libro de reclamacion fisico o virtual.

TEMPORAL 10

33 Frecuencia de servicio

Alta )Media( X)Baja JNula{ )

ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

APROBACION DEL COI

3.4 Marco Normative

TUQ de |a Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Resolucidn de Secretaria de Gestidn Publica N° 001-2021-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N*
001-2021-PCM-5GP "Norma Técnica para la gestion de reclamos en las entidades y empresas de la
Administracion Piblica”

s

lefe'de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente de

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electronico { X) Otros [ )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

;(va%wé%‘

NA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥
SERVICIO AL CIUDADANO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

/.

Y ) Im/x':

Mivo Caftral

Secretaria del CED

ot
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‘o ". CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
11 Regi6n 12 Entidad

LmaA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

14

Documento de Gestidn

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA ¥ SERVICIO AL
CIUDADANO
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

EXPEDIENTE DE ATENCION AL CIUDADANO

4

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

0GDSC.013

Alta{ )Media(X JBaja{ JMNula{ )

34 Marce Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones del
CONCYTEC; Resolucion Jefatural N* 214-2013-AGN/) que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA
"Normas para lavaloracion documental en las Entidades Piblicas”

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X ) Medio Electrénico | X) Otros { X )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

6

Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
L [ ie 4.3 Total

Doctumentos de registro de tramite de atencidn y servicio al ciudadano del CONCYTEC. b Archivo de Gestidn ?ta .

documental Archivo Central {AC) s

(AG)

3.2 Tipos Dot les que la integ
Flujos de atencién, procedimientas, lineamientos, formatos, actas.

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

‘

Presidente del CED

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

A DE GESTION DOCUMENTARIA Y
SERVICIO AL CIUDADANO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

__~Secretaria del CED
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DATOS GENERALES

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

o

11 Regién 1.2 Entidad
Lima CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestién

SECRETARIA GENERAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Cadigo

1L ARIAY SERVI
OFICINA DE GESTION DOCUMENT, SERVICIO AL CORRESPONDENCIA OGDSC.014
CIUDADANC
U [) D A H D) sl R D L Rl R 0
31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las A Ut b s (exp o on ghosl 4.3 Total de
unidades de organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan = Archivo de Gestidn Y
documental o de Gests i 1 (AC Aftay
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios.
TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
alta( | Media(X )Baja )JNula{ ) 6 PROBACION D 0 ALUADOR DE DO 0
34 Marco Normativo
TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimienta Administrativo General; Decreto Supremo N'026-2014-
PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC; Reselucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Pablicas”.
7
Presi lefede la Oficina General de

3.5 Accesibilidad
Piblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X ) Medio Electronico { X) Otros ( X)

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Asesoria Juridica

)gwﬂﬂ&f/#%ﬁ

OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA Y
SERVICIO AL CIUDADANG
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

~iefe del Archivvg Centralﬁ

Secretaria del CED
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1 DATOS GENERALES

"o CONCYTEC . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion

ORGANO DE CONTROL INTERNO
IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

e CONCYTEC

TUO de la Ley N°® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N2 27785 que aprueba la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de
la Contraloria General de la Republica; Resolucidn Jefatural N 214-2019-AGN/)
que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Publicas”

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ()
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Seccion 2.2 Nombre de la serie 3 Codigo
CONTROL INTERNO INFORMES DE AUDITORIA 0CL0o01
D RIPCION DE LA SERIE DO A 4 AS DE CONTRO R 0

3.1 Definicidon 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental en el que se expone por escrito los resultados y (expresado en afios)
recomendaciones de la accién de control, con la finalidad de brindar <
oportunamente informacidn al Titular de la entidad que permita promover S Vakn e e serin s

i

tal Archivo de Gesti6n A AR
acciones de mejoras correctivas, aeeuments (AG) Archivo Central (AC) o
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe.
TEMPORAL 5 7 12

33 Frecuencia de servicio
Alta (x ) Media ( )Baja( )Nula( ) 5 APROBACION D 3 ALUADOR DE DO »
3.4 Marco Normativo

Funcionario reéponsable de la
documentacion evaluada Secretaria del CED

il

Jefe’de 1a Cficina General de
Asesoria Juridica

lefe del Archivo Central
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e CONCYTEC
L T4 e Sl & il

DATOS GENERALES

11 Regi6n 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

ORGANO DE CONTROL INTERNO
IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion lefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las Entidades Puablicas"
Ley Ne 27785 que aprueba la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de
la Contraloria General de la Republica.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros ( )
5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

—

Presidente del CED

: )
LX_Q o2 sz.eé"?‘/)/

ORG £t i
Funcionario responsable de la
documentacidn evaluada

Seccion 2.2 Nombre de la serie
CONTROL INTERNO PAPELES DE TRABAJO DE INFORMES DE AUDITORIA 0Cl.o02
L) HiP # ) A H DO Ly i ! b, L) R H J
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental compuesta por documentacion de auditoria que constituye el (expresado en afios)
principal registro y evidencia de la labor efectuada por la comisién de auditoria, | 4.1 Valor de la serie 2 5 4.3 Total de
cuyas conclusiones deben estar debidamente sustentadas de acuerdo a la documental Archivo de Gestién Archivo Central {(AC) Afios
normativa vigente. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe de orientacién de oficio de la contraloria, memorando , ficha de revision
del plan de auditoria, propuesta de auditoria de cumplimiento, entre otros.
" el i e oy TEMPORAL 5 5 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION D 0 ADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

<

|
-~

i

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Yl ot o

Jefe del Archivc(.Central
Secretaria del CED
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'CONCYTEC

DATOS GENERALES

A 2

F

ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
GRGANO DE CONTROL INTERNO Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

3

CONTROL INTERNO
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA
4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental que contiene documevtos emitidos y/o recibidos de naturaleza (expresado en afios)
interna (entre las unidades de organizacién de la entidad) y externa 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
e ; ; : : . Archivo de Gestid
{acimm}strlatlwa y/o ennda‘des publicas) que reflejan las comunicaciones del area documental chiwv 360 | rchivo Central (AC) Afios
en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios, proveidos
TEMPORAL 5 5 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media(X)Baja( )Nula{ ) 6 APROBACION D Ol ALUADOR DE DO D
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Ley N2 27785 que aprueba la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de
la Contralaria General de |a Reptiblica; Resolucion Jefatural N” 214-2019-AGN/)
gue aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Publicas".

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ()
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable de
documentacion evaluada

¢e P( g e ,//‘--“"'/(?
ORGANG-BECONTROLTNTERND —

4

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

G

la lefe del Archivo Central
Secretaria del CED
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* o, CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

‘.
1 DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestién
Decreto S "026-2014-PCM | Regl to de Organizacién y Funci d
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO creto Supremo N0 que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de
CONCYTEC

[) ADOR D L R DO i

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
FICIN. PLANEA NTO Y 5
g R . i INFORMES TECNICOS OGPP.001
PRESUPUESTO

D RIPCION D i RIE DO A 4 R AS D L) RO H L
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencifn
Documentas que sustentan la opinién técnica, recomendaciones y sugerencias respecto a (expresado en aiios)
Ler'rl'nas g;r:e:les como:_F”royecto.s; p_laneamlfant::‘ydpresupuesto; modeTnlzaFlon y gestion 1 Vo deda ke 4.5 Foksl de
: e la calidad; coo;laerlacmn tencnica ln.ternaflor'!a ; documentos ﬂDrI‘I‘IatI\I.r‘(‘J-S mterr}tos, e it Nichiio da Geanién : Afios
informes a requerimiente de la Alta Direccidn, informes a unidades organicas, asi como a (AG) Archivo Central (AC)

entidade sectoriales, entre otros.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informes en general, proyectos, planes, reportes, directivas, reglamentos, entre otros
documentos. TEMPORAL 3 7 10

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo
N°026-2014-PCM que aprueba el Reglameanto de Organizacion y Funciones del "
CONCYTEC; Resclucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-
2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Presidente del CED jofb de 1a Oficina General de
Asesoria Juridica

35 Accesibilidad y A
Piblico )
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento 4 '\JP‘ A %
Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X ) P E(;ENERA.L ARG dé// W%‘“gé%”(
5 IFECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Y PRESUPUESTO __>>=8te del Archivo Central

Funcionario responsable de la Secretaria del CED

documentacién evaluada
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"ot CONCY TES FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1  DATOS GENERALES
11 Region 12 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC

Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y
CORRESPOND 1A OGPP.002
PRESUPUESTO 2 ENC
3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que contiene docgmerjtos emitidos y/o recibidos de nz?tll:raleza : (expresado en afios)
interna (entre las unidades de orgalizacién de |a entidad) y externa (administrativa 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area en el ejercicio de sus documental Archivo de Gestion | .~ ontral (AC) Afios
funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorandos, oficios, proveidos, correos, entre otros documentos.
TEMPORAL 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio

Alta (X ) Media( )Baja( )Nula( )

3.4 Marco Normativo

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las Entidades Publicas”
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del CONCYTEC.

ol

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Pres

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

wwo Yot

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

05/07/2023

el Archivo Central
Secretaria del CED

PLANEAMJENTO Y PRESUPUESTO
Funcionario responsable de
documentos evaluados

<y
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o FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

CONCYTEC

1 DATOS GENERALES

EE Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

PLANES OPERATIVOS INSTITUCIONALES - POI

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.4

Marco Normativo

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién

Serie documental que contiene los planes operativos institucionales del CONCYTEC, instrumento a (expresado en afios)

través del cual se realiza anualmente una adecuada asignacion actividades, metas y de recursos 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
presupuestales para el cumplimiento de los objetivos institucionales, estos planes estan alineados al documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
Plan Estratégico Institucional -PEL (AG)
13.2 Tipos Documentales que la integran

Informe Técnico, formulacion y modificacion del POI, resolucion, entre otros documentos.

PERMANENTE = 25 30
33 Frecuencia de servido
Alta (X )Media( |Baja( )Nula| | G APROBACION D 0 f ADORD D

TUO de Ia Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General.
para |a valoracion documental en las Entidades Publicas"
Resolucion de Consejo Directivo N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el

|Planeamiento Institucional.

el seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y planes del Sinaplan

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas

Resalucion da Presidencia de Consejo Directivo N® 00015-2021-CEPLAN/PCD qgue aprueba la Guia para

714

DO
Presi lefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electranico ( X) Otros [ X))

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Jais Fibuady 2
archivo gentral

Secretaria del CED

OFICINA DE PUANRAMIENTO Y
PRESYPUESTO
Funcionario/responsable de
documentos evaluados
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concYyTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
1.3 Region 13 Entidad
LiMa CONSEID NACIONAL DE CIENC|A, TECNOLOGIA E INNDVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Suprema N*026-2014-PCMV que aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO PLAMES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES - PEI CPFP.002
D RIPLIO D 3! R DO 3 H AS U § R H [
31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
Serie documental gue contiene los Planes Estrategicos Institucionales en CT - PEl y su modificatorias |, (expresado en afios)
instrumento de mediano plazo que establece los objetivos estrategicos, las acciones estratégicas y sus 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
respectivos indicacores de cumplimi de metas, cuya instrumentacicén es con el propdsito de lograr fos documental Archivo de Gestidn Archive Central (AC) Afos
objetivos institucionales de CT1, dicho plan se alinea con el PESEM del sector PCM. (AG)
3.2 Tipos D tales que la integr
Informe Técnico, Fermulacion y medificacidn del PEI, resolucidn, entre otros documentos.
PERMANENTE = 25 30

3.3 Frecuencia de servicio
Alta (| Media | X|Baja( JNula[ ) ] APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo
TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General.
Resolucién Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba |a Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la '
valoracion documental en las Entidades Publicas” M
Decreto Supremao N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC
Resolucidn de Consejo Directivo N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el Planeamiento presid N
Institucional. resideny Jefe de la Oficina General de
Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N* 00015-2021-CEPLAN/PCD que apruebs la Guia para el - Asesoria Juridica
seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y planes del Sinaplan,
3.5 Accesibilidad
Pablico o N

< ()
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento L _3;/
Soporte: Papel | X ) Medio Electrdnico ( X) Otros [ X)) = jj"’ ( .

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y I(Z'M
PRASUPUESTO < ——sftedel Archivo Zentral

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionario responsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada

L
=
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FICHA TECNICA DE SERIES

|
- -

coNCYTEC

DATOS GENERALES
11 Regién

DOCUMENTALES (FTSD)

12 Entidad

LiMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

14 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.2 Nombre de la serie

Decreto Suprema N*026-2014-FCM que aprusba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

MEMORIAS INSTITUCIONALES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
{expresado en afos)
Documento que se elabora anualmente en cumplimiento de la norma correspondiente y que contiene informacian sobre 4.1 valor de la serie 4.3 Total de
los legros alcanzados por el CONCYTEC, coma resultado de sus intervenciones en el marco de los POl y PEL. documental Archivo de Gestion Archiva Central (AC) Aflos
(AG)
3.2 Tipos Docu les que la integ
Memaria Institucional, infarme, memarando, oficio, reporte, entre otros documentos.
PERMANENTE 5 25 3D
33 Frecuencia de servicio
Alta( |Media(X )Baja )Nula{ ) 3 APROBACION D 0 A ADOR DE DO
3.4 Marco Narmativo

TUOD de la Ley N* 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General.

Resolucian lefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N” 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Publicas®.

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Regl 1o de Org idn y Funciones del CONCYTEC.
Resolucion de Consejo Directivo N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el Planeamiento Institucional.
Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N* 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el seguimiento y
evaluacion de politicas nacionales y planes del Sinaplan.

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico | X) Otros | )

QOFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
Funcionario responsable de
documentos evaluados

)
9 . /
e deﬁmal de
Asesoria Juridica

e F
del archivo cedtral

Secretaria del CED
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e FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

COMNCY TEC

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
Lina CONSEIC NACIONAL DF CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
| Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacian y Funcicnes de CONCYTEC

Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PLANES OPP.00&
D RIPCION D A RIE DO . R ASD 0 RO R 0
3.1 Definicion 4.2 periodo de Retendidn
serie documental gue consolida periddicamente los avances y logros alcanzados como resultado de las a1 et uah [expresado en afios) 4.3 Totsl de
actividades realizadas a rivel semestral y anual en el marco de los Planes operativos y planes estratégicos ¥ Archivo de Gesti
documental ivo de Gestién Afios

institucionales en CT1 (POl y PEl respectivaments) [AG) Archivo Central {AC)
3.2 Tipos Dot les que la integ
Informes de seguimiento [avances y logros) mensual, trimestral, semestral e informe de avance anual,
informacion que es registrada en los formatos correspondientes del aplicativa establecido por CEPLAN. TEMPORAL 3 T 10
i3 Frecuencia de servido
Alta (X | Media| |Bajal )Nula( | APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General
Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/I qus aprueba [a Directiva N® 012-2015-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion decumental en |as Entidades Publicas”.

Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprusba el Reglamento de Organizacian y Funciones del CONCYTEC,

Resolucidn de Consejo Directivo N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para | Planeamiento
Institucicnal.

Resclucion de Presidencia de Consejo Directiva N* 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueha [a Guia para el
seguimiento y evaluacidn de politicas nacionales y planes del Sinaplan,

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

35 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Doc

Saporte: Papel | X ) Medio Electronico { X} Otros ( X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Q7/07/2023

Presiden Jefeffle 1a Oficina General de

Asesoria Juridica

F ) ®l archivo cepitral
—Secretaria del CED

PRESUPUESTO
Funcionario responsable de
documentos evaluados




[4°

L @

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

coNcYTEC
DA R A
1.1 Regién 12 Entidad
Lima CONSEJIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO Decreta Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO PROGRAMACION MULTIANUAL PRESUPUESTARIA OPP.005
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Comprende el proceso de programacidn, formulacidn, aprobacién, ejecucion y evaluacién del presupuesto (expresado en afios)
|nsT_-t,u.c|arlaI. La Ph:’\P esun msltrumenm de ge:.tin.‘hn institucional crientado a contribuir con una pﬂlitlf_ﬂ. fiscal W el g e sadi 4.3 Total de
sostenible de mediano plazo, incrementar [a eficiencia en la asignacidn de los recursos y mejorar la calidad de fa
documental Archivo de Gestidn Afios
gestion de los servicios institucionales. La PMP se basa en las proyeceiones anuales del Marco Macroeconémica (AG) Archivo Central (AC)

Multianual y en los supuestos macroeconomicos contenidos en ellos.

3.2 Tipas Doc les que la integ
Informe Técnico, Programacién y formulacion, Plan operative, Reporte presupuestal, Resolucian, entre ctros
documentas. TEMPORAL 3 7 10
133 Frecuencia de servicio
Alta (X |Media[ )Baja| }Nula( ) G APROBACIOND O ALUADOR DE DO 0
34 Marco Normativo
TUC de la Ley N” 27444 "Ley del Procedimienta Administrativa General.
Resolucién Jefatural N* 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2015-AGN/DCPA "Normias para la .
valoracién documental en las Entidades Piblicas”,
Decreto Supreme N*026-2014-PCM gue aprueba ol Reglamento de Organizacidn y Funciones del CONCYTEC .
Resolucidn de Cansejo Directive N° 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el Planeamiento 5
Institucional TRe Jéfe de la Oficina General de
Resolucidn de Presidencia de Cansejo Directive N* 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba |a Gula para el g Asesoria Juridica

seguimiento y evaluacién de politicas nacionales y planes del Sinaplan
Ley N? 28411, Ley General de| Sistema Nacional de Presupuesto

e
35 Accesibilidad {C. ]
Publico /Ir
36 Caracteristicas Fisicas del D RN S TN

-

Soporte: Papel [ X ] Medio Electronica [ X] Otros( X )

OFICINA DE PLANEARIENTO ¥ / !
PRESUPUESTO hivo Central
AD ABORACION DE LA D Funcionario responsable de la Secretaria del CED

documentacion evaluada

7/07/2023




- - - -
CONCY TEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO A
Li Regién 12 Entidad
LINA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Regiamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

MARCO PRESUPUESTAL ANUAL - PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE APERTURA (PIA) Y PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL MODIFICADG (PIM)

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO OPP.00E

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ; REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Documentos relacionados con el marco presupuestal anual de |a institucion, aprobade por la ley anual de (expresado en afios)
presupuests del sector publice. El Presupuests Institucional de Apertura [PIA) es el instrumento de gestion financiera
de la institucion y contiene |a estimacidn de ingresos y la previsidn de los gastos planificados para el ejercicio fiscal 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
respectivo, El PIM es el presupuesto actualizado de la institucién a consecuencia de las modificaciones documental Archivo de Gestién Afos

; T : : : G Archive Central (AC)
presupuestarias, tanto a nivel institucional como a nivel funcional programatico, efectuadas durante el ano fiscal, a (AG)
partir del PIA
3.2 Tipos Do les que la i
Memorando, informe, formatos y reportes presupuestales, Resolucion, entre otros documentos

TEMPORAL 3 7 10

33 Frecuencia de servicio
Alta ( K ) Media ( )Baja{ )Nula( | 3 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUQ de la Ley N* 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General.

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la 5

|valoracion documental en las Entidades Publicas” M

Decreto Supremo N*026-2014-PCV que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funcienes del CONCYTEC.

Resolucidn de Consejo Directiva N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el Planeamienta ’

Institucional. Presidente del CED & de la Oficina General de
Resolucian de Presidencia de Consejo Directive N® 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el Asesoria Juridica
seguimiento y evaluacicn de politicas nacionales y planes del Sinaplan,
Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

;
r |
35 Accesibilidad )
s If‘/ B 'Q J
Publice N ‘
36 Caracteristicas Fisicas del Documento (b & 2 N = s
L
/CZ\&M

Soporta: Papel [ X ) Meadio Electrénica | X) Otros( ) OF#G";A J}E et A (% ,
PRESUPUESTO _~Tefe del Archivo Centfal

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionario responsable de la < —secretaria del CED
documentacion evaluada

%’{,.,




ar
i

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

coNCYTEC
DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremao N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicién

Comprende los documentos que se generan en el proceso Conciliacion del Marco Legal del Presupuesto
institucional, tanto de ingresos como de gastos, permite verificar la informacion del PIA y del PIM, con los
dispositivas legales o administrativas (resoluciones| gue aprueban modificaciones presupuestarias en el nivel
institucional o funcional programatico, | resultado final del procese se formaliza en el Acta de Conciliacion.

3.2 Tipos Do les que la g

EXPEDIENTE DE CONCILIACIONES PRESUPUESTARIAS

OPP.OOT7

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)
4.3 Total de

Archivo de Gestién Ao
: A;’ Archivo Central (AC) >

4.1 Valor de la serie
documental

Informe, reporte, acta de concillacion, resolucion, entre otros documentos.

TEMPORAL 3

7 10

i3

Frecuencia de servicio

Alta

{ JMedia(X}Baja| )Nula( }

3.4

Marco Normative

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General,

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] gue aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas®.

Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC .
Resolucian de Consejo Directive N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el Planeamisnto
Instituciconal

Resalucion de Presidencia de Consejo Directiva N°® 00015-202 1-CEPLAN/PCD que aprueba la Gufa para el
seguimiento y evaluacién de politicas nacionales y planes del Sinaplan.

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soparte: Papel [ X | Medio Electronico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

APROBACIO D # 2 ADOR DE DO O

Presidente del CE Jete de la Oficina General de

Asesoria Juridica

wiyy foano

del Archivo Cegtral

PRESUPUESTO
Funcionario responsable de la " Secretaria del CED
documentacion evaluada




IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

= ® @
- - -
coNncYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

5 | Regidn 1.2 Entidad

LnMa CONSEID NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLDGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

31

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicidn

PROGRAMACION Y EJECUCION DE COMPROMISO ANUAL

La Programacion de Compromisos Anual (PCAJ es la programacidn del gasto institucional de corta
plazo, por toda fuente de financiamiento, que determina los montos mdximos a comprometer por la
UE durante un afo fiscal determinado. La ejecucion se realiza con los recursos asegurados por el
certificado de crédito presupuestario - CCP, documento que garantiza que se cuenta con el cridito
presupuestaric disponible para comprometer un gasto con cargo al presupuesto autorizado.

32 Tipos que lai

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie
documental

Archivo de Gestidn

4.3 Total de
Afios

Archiva Central {AC]
(AG) mral{AC)

Informe, distribucidn de PCA por unidad ejecutora, reporte, resolucion, entre otros documentos.

Frecuencia de servicio
INula( ) B

3.3
Alta( | Media (| X) Baja |
34
TUO de |a Ley N* 27444 "Ley del Proc :
Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del s
CONCYTEC .

Resoluctén de Consejo Directive N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el
Planeamiento Institucional.

Resolucion de Presidencia de Consejo Directive N® 00015-2021-CEPLAN/PCD gue aprueba |a Guia
para el seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y planes del Sinaplan.

Ley N2 28411, Ley General del Sisterna Nacional de Presupuesto.

Marco Normativo

rativo

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte; Papel [ X ) Medio Electranico | X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

TEMPORAL 3 7 10

i

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

APROBACION D ADOR DE DO

. i Wiy el

el Archivo Cgntral
Secretaria del CED

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada




et FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
CONCYTEC
DATO RA
11 Region 12 Entidad
Una CONSEIQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO Decreto Supremo N"026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion 2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO SEGUIMIENTO ¥ EVALUACIONES PRESUPUESTARIA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Definicién

3.1

El seguimiento y evaluacién presupuestaria es la medicion de resultados fisicos y financieros obtenidos en un periodo

4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

OPP.009

4.1 Valor de la serie
dociamentsl Archivo de Gestidn
evaluacidn es realida también a través de indicadores de medician previamente establecidos. [AG)

determinada y los efectos que estos han producido, segin casos, analizanda de variaciones fisicas y financieras. La

3.2 Tipos Doc les que la i

Archivo Central (AC)

4.3 Total de

Informe de Seguimiento y evaluacion, memeorando, oficio, carrea electrénica, reporte, entre otros documentos,
TEMPORAL 3

3.3 Frecuendia de servicdio
Alta( X )Media| )Baja( |Nula( ) G APROBACION D 0 A ADOR D

34 Marco Normativo

TUOQ de la Ley N* 27444 "Ley del Frocedimiento Administrativo General

Resalucidn Jefatural N™ 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DOPA "Narmas para |z valoracién
documental en las Entidades Publicas”

Decreto Suprema N7026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de| CONCYTEC
|Resalucidn de Conseja Cirectiva N* 00016-2019/CEPLAN/PCD que aprueba |2 Guia para el Planeamiento Institucional
Resalucidn de Presidencia de Consejo Directive N* 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba |a Gula para el seguimiento y
evaluacion de politicas nacionales y planes del Sinaplan

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad M
Publico ﬁ{/ [

3.6 Caracteristicas Fisicas del Doc

Soporte: Papel { X ) Medio Electranico  X) Otros | X ) AAN

OFICINA [ PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcignario responsable de la
documentacion evaluada

ifa7f2013

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

J el Archivo Qéntral
/Secrataria del CED
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@

- -
coNCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
11 Regién 1.2 Entidad
LIMA COMSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
14 Documento de Gestién

13 Unidad de Organizacion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccitn

2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

QFICINA DF PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORMES TECNICDS OPP.O10

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en aflos)

Seri: d::::nlent:i q:.l! conti:n: in!ur:r:::on l\:::ainir:'m. ::E:r::‘d.:s wl;c;;ecun;elr:d:iodne:ﬂrzs::di:t: gestion -~ _— AT
presupuestal y de plansamienta, entre otros documentas relacionados con el tema de planeami ¥ Archivg de Gestia

documental chivo estion Afios
presupuesto, (AG) Archivo Central (AC)
12 Tipos Do les que la integ
Informe técnices y sus adjuntas o sustentas (Memorando, Informes de gestién presupuestal y de planeamienta,
entre otra documentos).

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servidio
Alta (X )Media({ |Baja( JNula( | 5 APROBACION D 0 A ADOR DE DO 0

34 Marce Normativa

TUD de |a Ley N® 27844 "Ley del Procedimients Administrativa Genaral

Resolucidn Jefatural N 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2015-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental er las Entidades Publicas”

Decrete Supremo N'D26-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones del CONCYTEC
Resolucion de Consejo Directive N® 00016-201%/CEPLAN/PCD que aprueba s Guia para el Planeamienta
Institucional

Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N™ 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba |2 Guia para &
seguimi=nto y evaluacidn de politicas nacionalss y planes del Sinaplan

Ley N® 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soport=: Papel | X ) Medio Electrénico ( X) Otros | X |

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

-

e de la Oficina General de
Asesaria Juridica

N

{1
raiy| %'
M|
—

|
t;:'/
(‘ul CAANS
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
Funcionario responsable de la

documentacion evaluada

“del Archivo Cedtral
Secretaria del CED
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CONCYTEC

DATO RA

1.1 Regidn

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

14 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

23 Cédigo

OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA 0PP.011

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/07/2023

Funcionagio responsable de
documentos evaluados

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
" £ _ 2 |
SETIE‘ docurmental que fontlene doll:umemcs emitidas w‘c_: rec@dos de n?turaleza_m:terna (entre las TR TR S T 4.3 Total de
unidades de orgalizacién de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que refiejan I Archivo de Gestidn
—_— - e documental Archivo Central (AC) Afos
las comunicaciones del drea en el ejercicio de sus funciones, (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memoranda, oficies, proveidos y correos, entre otros documentos.
TEMFPORAL 3 7 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta| JMedia( % |Baja( JNulal ) 6 APROBACION D D . ADOR DE DO D
34 Marco Normativo
TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimienta Administrativo General
Resolucian Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba |a Diractiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas M &
para la valoracidn documental en las Entidades Publicas” 4
Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Presidente del Jefe de 13 Oficina General de
CONCYTEC: Asesoria Juridica
Decreto Suprémo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC.
35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento Vg /*
/
Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico ( X) Otros [ X - ‘é
i i bl (Al Ermen 51 OFICINA DE fLANPAMIENTO Y N Lad
PRESUPUESTOD e del Archivo Céntral

Secretaria de la CED




"o '. CONCY TEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
- L L)
11 Regidn 1.2 Entidad
LinA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestidn
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

21 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

OFICINA DE FORMULACION ¥ SEGUIMIENTO DE PROYECTOS ESTUDIOS DE PRE INVERSION OFsP.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién
Son documentos técnicos para la formulacidn y evaluacidn de proyectos de inversion, son las fichas (expresado en afios)
técnicas v los estudios de preinversion a nivel de Perfil, los cuales contienen informacidn técnica y 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
economica con la finalidad de permitir el andlisis técnico y econdmico del prayecto de inversion y documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
decidir si su ejecucion estd justificada. (AG)
3.2 Tipos Do« les que la integ
oficio, carta, memorandos, informes. términos de referencia, érdenes de servicio.
TEMPORAL 5 15 20
33 Frecuencia de servicio
Alta  )Media(X)Baja| )Nula( ) APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N°® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;
Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC; Decreto Legislativa N2 1252; Decreta Legislativo gue crea el Sistema Nacional de

Programacidn Multianual y Gestian de Inversiones, cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado 7
g ! -EF: ° 284- 21

mediante el Decreto Supremp N2 242 2OIS.EF_ .Dm:rem Supremo N 234 2_DlB-EF. Decreto Supremo Braidaii cE fe de la Oficina General de

que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N2 1257.; Resolucidn Directoral N*001-2015- =

EF/63.01, gue aprueba la Directiva N2001-2019-EF/63.01, Directiva General del Sistema Macional de
Programacidn Multianual y Gestion de Inversiones y sus modificaciones.

35 Accesibilidad /\j

Prltilien OFICINA D FORMULACION Y

36 Caracteristicas Fisicas del Documento SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

Funcu:ma io responsable de
documentos evaluados

e del Archivg Central {
Secretaria del CED

Soporte: Papel | X ) Medio Electrénico ( X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/07/2023

(S
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o CONCYTEC

DATOS GENERALES
1.1 Regidn

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2 Entidad

Lima

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

23 Codigo

OFICINA DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORME DE SEGUIMIENTO

OF5P.002

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
.o 4.1 valor de la serie (expresado en afios) 4.3 Total de
Documentos y Farmatos que sustentan el avance de ejecucion de las inversiones del Pliego CONCYTEC.
HecNE Archivo de Gestion s
Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Doc les que la integ (AG)
Informe, Oficio, Memorando, estudios, entre otros.
TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio

Alta{ )Media(X)Baja( )Nula( )

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC
Decreto Legislativo N2 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones, cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N2 242-
201B-EF. 5. Decreto Supremo N2 284-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N2 1252. 6. Resolucidn Directoral N°001-2019- EF/63.01, que aprueba la Directiva N2001-2019-
EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y sus
maodificaciones,

Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X ) Medio Electrdnico ( X) Otros | )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Pre Jefede la Oficina General de
Asesoria Juridica

OFICINA DE FORMULACION Y

DE PROYECTOS

Funcionario responsable de
documentos evaluados

() e Vs /gé;

ste del Archivo (E[ntral
"~ Secretaria del CED
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"o CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
il ]
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Supremo N'026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccifin

21 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

OFICINA DE FORMULACION ¥ SEGUIMIENTO DE PROYECTOS INFORME DE OPINION. OFSP.003

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
Do t ite inign té lacigna | I :
b i oo e i T (T e i

| L ' ! i . Archivo de Gestion &

nta AR
normativas, entre otros. documental (AG) Archivo Central (AC) s
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, Oficio, Memarando, estudios, entre otros
TEMPORAL 3 T 10

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X |Baja{ JNula[ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del

CONCYTEC Decreto Legislativo N2 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de .

Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones, cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado aAMw @]\ﬂ,{
resde

mediante el Decreto Supremo N2 242-2018-EF, 5. Decreto Supremo N2 284-2018-EF, Decreto Supremo

que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N2 1252, 6. Resolucidn Directoral N*001-2019- lefe de |a Oficina General de
EF/63.01, que aprueba la Directiva N2001-2019-£F /63,01, Directiva General del Sistema Nacional de Asesoria Juridica
Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones y sus modificaciones.

35 Accesibilidad l‘é ‘-
Piblico d iA hi teal
- - OFICINA DE[FORMULACION ¥ EHel e Lerira
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Secretaria del CED
Soporte: Papel [ X ) Medio Electrdnica | X) Otros { ) Funcionario responsable de

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD documentos evaluados

07/07/2023




» @

"o '. CONCY T FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
- NATO RA
11 Region 1.2 Entidad
LimA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

21 2.2 Nombre de la serie 23 Caodigo

OFICINA DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DOCUMENTOS TECNICOS EN MATERIA DE INVERSION. OF5P.004

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién

Documentos de caracter técnico que se proponen en el marco de la Fase de Programacion Multianual {expresado en afios)
de Inversiones a solicitud del Sector como indicadores de Brechas de Infraestructura y servicios 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

publicas en materia de CT1, niveles de servicio y estandares de calidad, metodologias especificas, entre documental ‘rd“”‘::ﬁﬁfﬁﬁf’“ Archivo Central (AC) Afos
otros.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficios, Memorandos, Informe técnico, entre otros.
TEMPORAL 3 7 10

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media (X)Baja( )Nula( )

ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

APROBACION DEL CO

3.4 Marco Normativo

TUOD de la Ley N* 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del

CONCYTEC Decreto Legislativa N2 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de 5

Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado s

© 242- | 2 4y
mediante el Decreto Suprema N2 242-2018 .EF 5 Decreto Supremo N€ 2?54 2018-EF, Decreto Supremo T Jefe de la Oficina General de
que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N2 1252. 6. Resolucion Directoral N*001-2019- Asésoria Juridica
EF/63.01, que aprueba la Directiva N2001-2019-EF /63.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y sus modificaciones.

35 Accesibilidad ,,7) ) i , .
i OFICINA DE FPRMULACION Y . g
36 Caracteristicas Fisicas del Documento SEGUIMIENT® DE PROYECTOS lefe del Archivo Central

Secretaria del CED

Funcionario responsable de
documentos evaluados

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico | X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/07/2023




£

@ .
‘o °. CONCYTEC . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES i

1.1 Region 1.2 Entidad
LIvA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de

CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

23

2.2 Nombre de la serie

2.1 Cédigo

OFSP.005

OFICINA DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS CORRESPONDENCIA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en aiios)
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna {entre las
_ {— = RIS /G Facloy , erna _ 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

unidades de organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que refiejan Archivad i6

documental chivo de Gestion hivo Cel 1(AC Afios
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones, (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorandos, oficios.

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media( X)Baja( JNula( ) 5 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO 1 D
3.4 Marco Normativo

~

Jefe de |a Oficina General
Asesoria Juridica

TUO de la Ley N 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDFA "Normas

para la valoracion documental en las Entidades Publicas"

Decreto Supremo N°(026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del @f\“ >
CONCYTEC.

35 Accesibilidad
Piblico /f-'"
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento / / A 15 é? d“;
\ '/

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico { X) Otros | % )?/ }Q) M) f /

—— QOFICINA JE FORMULACION Y = - [ i

A DE ELABORACION DE LA FT5D SEGUIMIENTC DE PROYECTOS £ Jefe del Archivo Central

7/07/2023 Funcionafio responsable de la Secretaria del CED

documentacion evaluada
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. FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

| J

‘o '. CONCYTEC
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestidn
D to supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO SRR OMR L depCONCYTEC ¥ . Y

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

COOPERACION TECNICA Y ASUNTOS
INTERNACIONALES

3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORMES DE OPINION

4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

OCTAL001

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
i i inién técni los al e expresado en afios)
Docur:;nto;que s_e emite pzra bnr::dar opifm‘on zzcnlca sobre ocs_;nc::c:;:c_a 54 o e i et — [G P — 4.3 Total de
proyectos, convenios, acuerdos u otros relacionados a cooperaci iencia y rchivo de Gest
documental Afios
tecnologia. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, oficio, memorando, acuerdo, convenio y otros.
TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION D . ALUADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;
Decreto Legislativo N* 719, Ley de Cooperacion Técnica Internacional y sus
modificatorias; Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del CONCYTEC; Resolucién Jefatural N® 214-2019-
AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas".

Presidente del CED lefe de la Oficina General de

Asesaria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X )

5 | FECHADE ELABORACION DE LA FTSD
7/07/2023

COOPERACION TECNICA Y ASUNTOS

lefe del ArchivaCentral
Secretaria del CED

INTERNACIONALES
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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‘s '. CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

D to S N®026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO LIS SuprEmo ™ dep(%NCYTEC © . g

2

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.2 Nombre de |a serie

3

3.1

COOPERACION TECNICA Y ASUNTOS
INTERNACIONALES

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Definicién

CORRESPONDENCIA OCTAI002

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza

Alta( )Media(X)Baja( )Nula( )

6

3.4

Marco Normativo

interna (entre las unidades de organizacion de la entidad) y externa 4.1 Valor de la serie f g 4.3 Total de
(administrativa y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios

en el ejercicio de sus funciones. (AS)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informes, cartas, mem do, oficios.

nformes, ca orando, oficios TEMPORAL 3 7 10

3.3 Fracuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO de |a Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto
Legislativo N® 719, Ley de Cooperacion Tecnica Internacional y sus
modificatorias.; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del CONCYTEC; Resolucion Jefatural N® 214-2019-
AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas”.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnico ( X) Otros ( )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

i

Presidente del G Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

COOPERALION TECNICA Y ASEINTOS
INTERNACIONALES
Funcionario responsable de la
documentacidn evaluada

"lefe del Archivo Ceatral
“ Secretaria del CED
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* o CONCYTEC

1 DATOS GENERALES

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
de CONCYTEC
D AUUR U ! K e s
21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

MODERNIZACION Y GESTION DE LA CALIDAD

3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORMES TECNICOS

OMGC.001

4  REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental gue contiene informacion técnica de opinidn sobre propuestas | 4.1 Valor de la serie {expr.esado oo 4.3 Total de
de gestion interna, modernizacion o gestion de la calidad. documental Archh:o(:g}Gestnén Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, proyectos de documentos de gestion interna.
TEMPORAL 3 7 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta{ X )Media( )Baja( )Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del CONCYTEC.

Ley N® 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

3.5 Accesibilidad
Plblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico ( X) Otros ( )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

e de la Oficina General de
Asesoria Juridica

MODERNIZACION Y GESTION DE LA CALIDAD
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

~~——Secretaria del CED
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o, CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATO RA
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
OEICINA GENERAL OF PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Decreto Supremo N°026-2014-PCM quedaepégelz\?;;l;zeglamento de Organizacion y Funciones

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

MODERNIZACION ¥ GESTION DE LA CALIDAD CORRESPONDENCIA OMGC.002

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza (expresado en afios)
interna (entre las unidades de organizacidn de la entidad) y externa 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
(administrativa y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afos
en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Carta, oficio, memorando, informe.
TEMPORAL 2 5 F e
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (%) Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019- M
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Pablicas"

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y

Funciones del CONCYTEC. Presidente del lefe de la Oficina General de
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado. Asesoria Juridica
3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento B
Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros [ ) -~ . /
D <
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD MODERNIZACION Y GESTION DE LA CALIDAD ~ Jefe del Archivo Central
~Funcionario responsable de la Secretaria del CED

7/07/2023 documentacion evaluada




* o, CONCYTEC ®

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATOS GENERALES
1.1 Regi6n 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA OPINIONES LEGALES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

0GAL.001

31 Definicién

Informes que sustentan dentro del marco juridico la viabilidad legal o no de una solicitud, plan,
norma, convenio, resolucion, recurso de apelacion, entre otros documentos.

32 Tipos Documentales que la integran

4.1 Valor de la serie
documental

4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)

4.3 Total de

Archivo de Gestién
(AG)

Archivo Central (AC)

Afios

Informes, Oficios, Memorandos, proyectos de documentos de gestién interna.

33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media(X)Baja( )JMNula{ )

34 Marco Normativo

Decreto Supremo N* 004-2019-JUS - TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo
General”.

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrdnico ( X) Otros( )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

TEMPORAL

Presidente del

V4

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

Jefe de

10

4

la Oficina General de

Asesoria Juridica

N

Zf/m //W' /"’W

ZJété del Archivo/Central
Secretaria del CED

39

%
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9 ‘. CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA Decreto Supremo N°026-2014-PCM gque aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC
» ADOR DE LA SERIE DO
21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo
OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 0GA).002
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Solicitudes y dccum?ntcs emiFidos ¥ recibidu? c?ue evidencian el curn‘p.limiento del CONCYTEC de 8 3 Nihor da namie (expresado en afios) 4.3 Total de
proveer la Informaddn requerida por los administrados que haya emitido o que se encuentre en su

0sesion o baj trol S Archivo de Gestion Mios
P 12 59 £ORYOS Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran (AG)
Solicitudes, memorandos, informes, Cartas, oficios, documentos de respuesta, correos de notificacion,
entre otros. TEMPORAL 2 3 5
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X)Baja( JNula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N 004-2019-JUS - TUO de |a Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo
General". Decreto
Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica y el Reglamento de la Ley N2 27806, aprobado por Decreto Supremo N° 072-
2003-PCM.

Decreto Supremo N° 026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONCYTEC, Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA
"Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”.

3.5 Accesibilidad

Pablico /
36 Caracteristicas Fisicas del Documento / /

fhou

Presidente del CE

Fl

Jefe Qe |la Oficina General de
Asesoria Juridica

Soporte: Papel { X) Medio Electronico ( X) Otros( )

: . M) iy /!{/’ Mdt

: OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA )g

5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

_ Funcionario responsable de la '}ef/del 4 Central
Secretaria del CED

7/07/2023 documentacion evaluada




‘e” CONCYTE‘” FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA Decreto Suprema N*026-2014-PCM gque aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

CORRESPONDENCIA OGAJ.003

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
:erle duc.umedr:tal q:Je cor::edne dncument;s em.mdc:'r f.l'olrecibriosdde na::‘raleza |rzter;a.(en|tre las unidades AT valoi dete derte 4.3 Total de
t cas) que reflejan las i "
e organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflej a4 Archivo de Gestién e AL Afios
comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG)
32 Tipos Documentales que la integran

Oficlos, memorandos, informes, cartas, proveidos.

TEMFORAL 3 5 8
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja{ )Nula{ ) 7 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

TUQ de |a Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/! que aprueba |a Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*D26-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC.

Presidente del CE Jefe de la Oficina General de

Asesaria Juridica

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA %de' Archi |

: ble de | va Central
uncionario responsable de la
5 Secretaria del CED
documentacion evaluada

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico | X) Otres | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

QL
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IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion

oL CONCY FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
1.4 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
: A Supremo N°026-2014-PCM bz el Reglamento de O izacid Funci
OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA SRETENOLE que daepcr;; SY‘;E CEB RS ESRERAY RS

2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA
'DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL -

Seguimientos de Expedientes judiciales 0OGAL.004

4  REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Do nto i ientes judicales sobre el imi
cumentos que contienen fal§os expedie judi obre e Isegurm,ento de A5 Gudiar:deta sarie (expresado en afios) 4.3 Total de
los actuados en defensa de los intereses del CONCYTEC antes las instancias - S— Archivo de Gestién siae | Afos
judiciales; (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Demandas, contestacion de demandas, resoluciones judiciales, notificaciones,
escritos, Informes, Oficios, expedientes de conciliaciones. Permanente 3 27 30
3.3 Frecuencia de servicio

Alta( ) Media (X )Baja[ )Nula )

6 APROBACIGN DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4

Marco Normativo

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - TUO de Iz Ley N® 27444 "Ley del

Procedimiento Administrativo General",

Poder Judicial.

Decreto Supremo N* 017-93-JUS, que aprueba el TUO de la Ley Organica del

Qe

Presidente del CED

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ()
5  [FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD b

Oficina General de Asesoria
Juridica
Funcionario responsable de
documentos evaluados

Jéffe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Dalit” ézw%
Jefe del ArchivoCentral

Secretaria del CED
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‘e ". CONCYTEC . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
A Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION de CONCYTEC

p. IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

RESOLUCIONES JEFATURALES

OGA.001

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4  REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
? : expresado en afos
Selrle‘doc:menral q?f comp;ende el cor:unto de dot;:ur:er)to.s tat;tiz:(Zje:rF:s] o Wit it — (exp ) 55 Tk
relacionados a los sistemas de recursos humanos, abastecimiento, reria, i i6 2
i e e i documental AICARD OB GEIN | o Ceniral (AC) Aiios
contabilidad hasta la emision del acto administrativo (resolucion). (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Licencias, vacaciones, CTS, bases, expedientes de contratacion, cuadros multianual,
designaciones, entre otros. PERMANENTE 2 28 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X )Baja( )Nula( ) 6  APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-

AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y &

Funciones del CONCYTEC. Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento s
Soporte: Papel ( X) Medio Electronico ( X) Otros ( ) Z i % /%“4’ M %&ﬂ;
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION '\.H .
: : Jefe del Archivb Central
Funcionario responsable de la .
5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD docurmertatan evaliada Secretaria del CED

7/07/2023
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‘ot CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
12 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

2.2 Nombre de la serie

CORRESPONDENCIA OGA.002

4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza (expresado en afios)
internallentre las ulnidades de organizacion de 'Ia er‘ntidad) y externa (adltmnllslfratwa &4 Kalor doila sorle ' 3 4.3 Total de
v/o enm.iades publicas) que reflejan las comunicaciones del area en el ejercicio de Pem——— Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Infarmes, cartas, memorando, oficios, proveidos.
TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media(X)Baja{ )Nula( ) 5 APROBACION D [ ALUADOR DE DO 0
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Piblicas".

Jefe“de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Piablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ) ( %WW,&
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionario responsable defla : Jefe del Archivo Central

documentacion evaluad Secretaria del CED
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‘o CONCYTEC . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (rrsn’

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM quedipégzbgyil;éeglamento de Organizacion y Funciones

23 Codigo

OFICINA DE FINANZAS

ACTAS DE ARQUEO DE CAJA
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4

OF.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

TUQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J ; Directiva N°01-2018-CONCYTEC-0GA
Directiva para la administracion del fondo fijo de caja chica de CONCYTEC.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electronico ( X) Otros ( )

5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Documento que deja constancia de la verificacion de existencias de efectivo 3 (expresado en afios)

9 : : : : v 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
valores de la entidad en un momento determinado y firmado por las partes P—— Archivo de Gestion ¢ AR
intervinientes del arqueo. (AG) Archivo Central (AC) i
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, reporte de ejecucidn presupuestal, informe contable, memorando, etc.

TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( X )Media( )Baja( )Nula( ) 5 APROBACION D O ALUADOR DE DO 2
34 Marco Normativo

Qumard@rou ,

Presidente del CED

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

ok

gd‘eﬁhfthim Central
Secretaria del CED

:

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada




o) CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

11 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
; 2 - 4-PCM | izacio i
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PC quedzpé;ilb:;l;lzeglamento de Organizacion y Funciones

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién 2.2 Nombre de la serie
OFICINA DE FINANZAS ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES OF.002
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
[Deviene del documen_to de_ caracter informativo de Tas operaciones financieras, ) (expresado en afios)
presupuestarias, patrimoniales, etc. como de cumplimiento de metas e 4.1 Valor de la serie - - 4.3 Total de
indicadores durante un ejercicio fiscal. documental Archwo(d;;iestsdn Archivo Central (AC) Afios
Al
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe contable, estado financiero, presupuestario, reporte, memorando,
correo electronico entre otros. PERMANENTE 2 28 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( X )Media( )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION D O ALUADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Directiva
N° 001-2022-EF/51.01, Resolucidn Directoral N2 001-2022-EF/51.01 Normas para
la Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria de las
Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos para el cierre del ejercicio fiscal y los periodos
intermedios

Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas"”

Jefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento ol
Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ( ) Wil fa /M'ﬂ
\ -.{"5;) 7 /’ 1 {;

OFICINA DE FINANZAS

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionario responsable de la 5 - Jefe del Archivo Central
documentacion evaluada — Secretaria del CED

7/07/2023
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)

"o, CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
11 Regitn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
D . -2014-PCM | Regl tode O Funci
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION ecreto Supremo N°026-20 CM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC
D ADOR DE LA SERIE DO A
21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

OFICINA DE FINANZAS

3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

LIBROS CONTABLES

OF.003

4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Los libros contables son aquellos documentos donde se refleja y se plasma toda la (expresado en afios)
informacion economica, financiera y contable de la entidad. Es decir, en los libros | 4.1 Valor de la serie 3 % 4.3 Total de
contables aparecen todos los datos necesarios para poder entender el documental Archivo de Gesti6n Archivo Central (AC) Afios
funcionamiento econdmico-financiero de la entidad (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Libro Mayor.
TEMPORAL 2 13 15
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Directiva
N” 001-2022-EF/51.01, Resolucion Directoral N2 001-2022-EF/51.01 Normas para
la Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria de las
Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos para el cierre del ejercicio fiscal y los periodos
intermedios

Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas"

’

Presidente del C

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

Jefe del Archi\:ro Central
Secretaria del CED




i

o' CONCYTEC
e

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1  DATOS GENERALES

1.1 Regi6n 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestién
Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
de CONCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

OFICINA DE FINANZAS
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

RECIBO DE INGRESO

OF.004
REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Deviene del documento en el cual se registra el ingreso en efectivo recaudado 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
o Archivo de Gestion
por la institucion. documental (AG) Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Recib d t lectréni t
ecibo, memorando, nota, correo electronico, etc TEMBORAL 3 16 i3
3.3 Frecuencia de servicio
Alta (X )Media( )Baja( )Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N*® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Directiva
N°® 001-2022-EF/51.01, Resolucién Directoral N2 001-2022-EF/51.01 Normas para
la Preparacién y Presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria de
las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas No Financieras que
Administren Recursos Publicos para el cierre del ejercicio fiscal y los periodos
intermedios

Resolucién lefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-20183-
AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las Entidades Publicas”,

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico ( X} Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

Presidente del CED lefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

=~
N
L "qi :
/"'I..'.’ \

,7 @//@M s ﬁd«ﬂ

“Jefe del Archiva Central
Secretaria del CED

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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" ot CONCYTEC
-

lCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Directiva
N° 001-2022-EF/51.01, Resolucidn Directoral N2 001-2022-EF/51.01 Normas para
la Preparacion y Presentacién de la Informacién Financiera y Presupuestaria de las
Entidades del Sector Publico y Otras Formas,

Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”;
Directiva N2 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

Presidente del CE

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de
documentacion evaluada

Seccion 2.2 Nombre de la serie
OFICINA DE FINANZAS CONCILIACION BANCARIA OF.005
B HiP # B & H D) k i B 8 R 3 L

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
e o e | P e L o

e |d entiaada con la informacion suministrada por I o

I : : I R documental LIS D= RERIOn Archivo Central (AC) Anos

recursos financieros. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Estado b io, inf 5 orando, entre otros

5 0 Dancario, informe, memaora n TEMPORAL 2 10 12
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja(X)Nula( ) 3 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

—
o~

7

la £ Jefe del Archivo Central
Secretaria del CED

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

r /




« CONCY FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATOS GENERALES

. e S HATIAS sl s G a1 - X Emi e
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
i Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

CARTA ORDEN OF.006

OFICINA DE FINANZAS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL Betnit 4  REGLAS DECONTROL Y RETENCION
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Deviene del documento que dispone la autorizacion a la entidad bancaria para la (expresado en afios)
gestion administrativa de los fondos del CONCYTEC y/o entrega monetaria al 4.1 Valor de la serie . . 4.3 Total de
i Archivo de Gestion o
portador de la misiva. documental (AG) Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Carta Orden.
” TEMPORAL 2 8 10
i3 Frecuencia de servicio

Al () et bz )Nl ]
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General <—\_

Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019- @ Wcm V %%/
AGN/DDPA "Narmas para la valoracion documental en las Entidades Plblicas" M/‘% - —/ .

Directiva N2 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria.
Presidente del CED u/

T 3 Jefe de la Oficina General de
3.5 Accesibilidad - Asesoria Juridica

{ ; :
@;ij //ézaaé' 4
J&fe del Archiva Central

Secretaria del CED

Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnico ( X) Otros ()

5  FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD : OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la

documentacidn evaluada

A
D




o, CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

2.2 Nombre de la serie

de CONCYTEC

OFICINA DE FINANZAS

COMPROBANTES DE PAGO

OF.007

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
expresado en afos
Deviene del documento que acredita la cancelacion de las compras de bienes, i (exp )
retribucion de las remuneraciones, prestaciones de servicios, cumplimiento de St e smde Archivo de Gestié AT
, ’ rchivo de Gestion
los compromisos financieros, tributarios, previsionales y sociales de la entidad. Socneniel (AG) Archivo Central (AC) AN
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, memorando, planilla, factura, boleta, recibo, cotizacién, correo
electrénico, entre otros. TEMPORAL 3 17 20
3.3 Frecuencia de servicio

Alta(X ) Media( )Baja( )Nula{ )

] APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto
Ley N2 25632 - Ley Marco de Comprobantes de Pago.

s

Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )

1

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

e

// S fpario Yo Wi

" Jefedel Archivo Central
~ Secretaria del CED

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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o CONCYTEC

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATO R A

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
D N°026-2014-P Regl izacio 4
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION ecreto Suprema N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC

) ADOR D A DO N

21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cadigo

OFICINA DE FINANZAS
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

COMPROBANTES DE PAGO - ENCARGO
REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

OF.008

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Excepcionalmente, la modalidad de “Encargo” a personal expresamente (expresado en afios)
designado para la ejecucion del gasto que haya necesidad de realizar, atendiendo| 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
a la naturaleza de determinadas actividades propias de las unfiones y objetivos documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
institucionales. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, memorando, planilla, factura, boleta, recibo, cotizacidn, correo
electronico, entre otros, Resolucién
TEMPORAL 3 17 20
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades
Publicas"Decreta Ley N2 25632 - Ley Marco de Comprobantes de Pago, Directiva
N2 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria.

7

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Sopaorte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

ﬁ//éfw %Wfé““

/" lefe del Archivo Central
(-~ Secretaria del CED

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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o CONCYTEC

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATO RA
13 Region 12 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de CONCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo

OFICINA DE FINANZAS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicién

COA ESTADO SUNAT

.Es una declaracion de caracter informativo que estdn obligadas a presentar de
manera mensual ante la SUNAT determinadas entidades del Sector Publico
Nacional que se detallan en el Anexo del Texto Unico Actualizado (TUA) a esta
declaracidn contiene los datos de todas sus adquisiciones de bienes y/o servicios,
y que en algin momento involucren |a utilizacion de recursos del Estado.

OF.009

4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

4.3 Total de

Ard'“"::;:;esndn Archivo Central (AC) Afios

4.1 Valor de la serie
documental

3.2 Tipos Documentales que la integran

Ficha de decalraciones juradas ante la SUNAT, Informe, memorando.

TEMPORAL 2 8 10

3.3 Frecuencia de servicio

Alta( )Media( x)Baja( )Nula( )

34 Marco Normativo

b APROBALCIO » 9 A ADOR DE DO

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N* 214-2013-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas";
Directiva N2 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria.

A

Jefe de la Oficina General de

;reséente del ;; : ?

Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( x ) Medio Electronico ( X) Otros ( )

7/07/2023

> il “
/r" .f. \. .’1
oy
I' _ /J'f:.' delArchivo Central ¢

<= Secretaria del CED

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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+ CONCY .
-

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTS!I

1 [DATOSGENERALES gy
1.1 Region 1.2 Entidad

LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

2.1

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

Decreto Suprema N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE FINANZAS
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA
4 [REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

OF.010

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza (expresado en aios)
interna (entre las unidades de organizacion de la entidad) y externa 4.1 Valor de la serie ] " 4.3 Total de
(administrativa y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Anos
en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios, proveidos.
TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio

Alta( )Media (X )Baja( )Nula( )

3.4

Marco Normativo

6 APROBACION DEL COMWé EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las Entidades Publicas"

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X ) Medio Electrdnico ( X) Otros ( )

5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
7/07/2023 '

Presidente del CED

OFICINA DE FINANZAS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

AA/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

U] s it i

Secretaria del CED
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'. CONCY [ = I FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT&

DATOS GENERALES : = &
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEIC NACIONAL DE CIENCIA, TECNCLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién

2.2 Nombre de la serie

LEGAJOS DE PERSONAL
REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

QFICINA DE PERSONAL
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
; ; i ; (expresado en aiios)
Ecca’r;:z:?:ge:ucgmentos que sust:ntan lalexfperulenmz\,r el lcodncﬂ;menfcc: de.cada trabajador del ? 4.1 Valor de la serie 2.3 Total de
A simismo, contiene in Frmacmn amiliar, de salud y administrativa que se va generando dockirmental Archivo de Gestién R Afos
durante el vinculo laboral del trabajador. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran

Formato de Proceso de Seleccion, Formato de Hoja de Vida, Contratas, Formato de Registro Personal y
Derecho Habientes, Farmato de Desplazamiento de Personal, Declaracion Jurada de Bienes y Rentas,

Licencias y Permisos, Vacaciones, Enfermedades y Descansos Médicos, Farmatos de Evaluacid, PERMANENTE 2 28 30
Méritos, Deméritos, Renuncia, entrega de cargo y beneficios Sociales, entre atros,

3.3 Frecuencia de servicio
Alta( JMedia( X JBaja( JNula( ) 3 APROBACION D 0 f ADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Decreto Legisitivo 276, Ley de Bases de la carrera

Administrativa del Sector Publico;Texto Unico Ordenado del 0. Leg. N® 728, Ley de Productividad y

Competitividad Laboral; Decreto Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa c

y Servicios; TUD de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3s Accesibilidad
Reservado
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros | |
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

del Archivo Central
Secretaria del CED

30/05/2024 documentacian evaluada




< CONCYTEC .

DATOS GENERALES

11 Regidn

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS,

12  Entidad

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

23  Cédigo

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

PLANILLAS DE PAGO

REGLAS DE CONTROLY RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Serie documental donde se detalla la remuneracion mensualizada, bonificaciones, aportes y/o 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
deducciones del servidor de la entidad documental Archwo{:;}ﬁestlon Archivo Central [AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Formato de Planilla, Certificado Presupuestal, Memorando, Informe, Carta, Formulario 1609, entre
otros. PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio

Alta| JMedia{ X)Baja( JNula( )

34 Marco Normativo

Ley N” 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado de! D, Leg. N® 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativa N* 1057 Regimen Especial de Contratacidn Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General.

35 Accesibilidad
Reservado
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X) Medio Electronico | X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

6 | APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

vy b ol

efe del Archivo Gentral
Secretaria del CED

Funcionario responsable de la
documentacion evaluada




Regidn

I FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2

Entidad

CONSEJO NACIOMNAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4

Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

REPORTES DE ASISTENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Alta| )Media(X)Baja( )MNula{ )

34 Marco Normativo

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

Serie documental gue comprende el control de asistencia de los servidores civiles a efectes de generar 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
las remuneraciones mensualizadas. documental ”d'iw{::“ﬁmn Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Reporte de Asistencia, Memerando, Carta, Informe, entre otros

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texta Unico Ordenado del D. Leg. N® 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N°® 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUQ de la
Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General;

35 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X) Medio Electrénico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

documentacion evaluada

A

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

..... efe del Archiwo Central
Secretaria del CED




a0
5

1.1 Regidn

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES I! ISD)

> & Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNCLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL OE ADMINISTRACION

Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

» ADOR D . RIE DO
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
OFICINA DE PERSONAL REPCORTES DE PERMISO OP.004
[ RIPCION [ . RIE DO f % AS D 0 RO 2 0
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencion
i ici isgs de | i civiles por motivos particulares u
Sr:r:e ducumen:lia{quue co:npr?nde ::s solllmtud:s Tea:?;msos e |os servidores civiles p vos p A e il e saria (expresado en afios) i Votaid
olros Comprendigos en el reglamento interno de Ir 0. s .
documental Brciown Co Geltitn Archivo Central (AC) Afos
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memarando, Informe, solicitud, papeleta, Resolucion Directoral, entre otros,
TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Alta{ JMedia(X)Baja( [Nula( )

3.4 Marco Normativo

Ley N® 30057, Ley del Servicio Civil y modificatarias; Ley de Bases de I3 carrera Administrativa del Sector
Publica;Texta Unico Ordenado del D. Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral; Decreto
Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUO de la Ley N° 27444 "Ley

del Procedimiento Administrative General;

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X ) Medio Electronico ( X) Otros( )

OFICINA DY PERSONAL

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

undigndrio respensable de la
documentacion evaluada

AU

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

QW 72
del Archivo Gentral

Secretaria del CED




s CONCY . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTS

DATOS GENERALES

11 Region o . . 1.2 sl nticlad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

PROCESO 728 0OP.005

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en aiios)
Serie documental que comprende la documentacién generada para la contratacion bajo el régimen de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
la Ley N© 728. documental "‘hi""{:‘éf"“““ Archivo Central (AC) Afos
3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficio, memorando, informes, cartas, documentos sustentatorios para la contratacian, entre otros

similares. PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio
Alta )Media( X)Baja( |Nula( ) APROBACION DEL CQMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

Ley N* 30057, Ley del Servicio Cwvil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texta Unico Ordenado del D. Leg. N°* 728, Ley de Praductividad y Competitividad Laboral,
Decreto Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

S

Jefe de la Oficina General de

35 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X ) Medio Electrdnico { X) Otros{ )

: Z ),'- Aup &w“é
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD "\ OFICINA DE PERSONAL % dei ArchivoCentral
Funcigharie-résponsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada

30/05/2024

a
(6.3




I FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSSI

= CONCY
L
DATOS GENERALES :
11 Regidon 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

PROCESD DE PRACTICANTE

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Alta( )Media(X)Bajal )Nuls{ )

34 Marco Normativo

6 | APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N® 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unicc Ordenado del D. Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N® 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Serie documental que comprende la documentacién generada en |a gestién para contar con 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
practicantes en diversas especialidades documental mm{:;ﬁesﬂén Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memorando, informes, canvenios, termino de referencia, actas. entre otros,

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

) A4

Jefe de |la Oficina General de

Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electrénico ( X} Otros { )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

}% »auw iy :

efe del Archivo Central
Secretaria del CED

Funcidwmario responsable de la
documentacion evaluada




I FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

= CONCY
- L]
DAIU |
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACICNAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA £ INNGVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamentc de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

PROCESOS DISCIPLINARIOS

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

34 Marco Normativo

Ley N® 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado del D. Leg. N® 728, Ley de Praductividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N™ 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N® 27444 "Ley del Procedimianto Administrativa General,

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Documentos que contiene las actuaciones administrativas desarrolladas con el fin de determinar y {expresado en afios)
establecer la responsabilidad de los servidores publicos, en situaciones de inconducta funcional que 4.1 Valor de la serie 4,3 Total de
amerite la aplicacién del régimen disciplinario y/o procedimiento sancionador en el marco de la ley N* documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afos
30057. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Denuncia, informe de control, memorando, declaracion, acta, resolucién, entre otros.
PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio
Alta( X )Media( )Baja( )Nula( ) : DBACION D 0 DOR DE DO D

Qunnousy 3ot et

Presidente del C

Jefe de la Oficina General de

Asesoria luridica

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

ISoporte: Papel [ X ) Medio Electrénico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

A p;p’réomm.
Funcionario responsable de la
documentacidn evaluada

(" { 7 A 725 1
e del Archivg Central

Secretaria del CED




|| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

« CONCY
- -
DATU
1.1 Regidn 3.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL BE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicién

3.1

BOLETAS DE PAGO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y madificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado del D. Leg. N® 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;

Decreta Legislativo N° 1057 Regimen Especial de Cantratacién Admministrativa y Servicios; TUC de la
Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

35 Accesibilidad

Publico con restricciones

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico ( X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Documentos que sustentan el derecho al pago de haberes mensual por la prestacion laboral y/o pago 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
de derechos reconocidos (pensionistas), que la entidad entrega al servidar documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
(AG)
32 Tipos Documentales que la integran
Boleta de Pago.
PERMANTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio
Ala ( X ) Media{ )Baja( }Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

§ Jefe del Archivg Central

Secretaria del CED

OR{CINA DE PERSONAL
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada




o
~

I FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATOS GENERALES Giveld
11 Region 12 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Alta( ) Media(x )Baja( )Nula( )

6

3.4

Marco Normativo

OFICINA DE PERSONAL PROCESD CAS 0OP.009
DESCRIPCION D f RIE DO > AS D 0 RO £ 0
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Serie documental que comprende los actos de administracidn antes, durante y después de |a 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
convocatoria de una plaza bajo el régimen de contratacion administrativa de servicios (CAS). documental m‘h“mt:;:;““‘"“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Base de la convocatoria, hoja de vida, formulario, declaracién jurada, contrato, memorando, informe,
acta, entre otros relacionados.
PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N® 30057, Ley del Servicio Civil y madificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texte Unico Ordenadoe del D. Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios, TUD de la
Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General.

35 Accesibilidad
{publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (x ) Medio Electronico [ X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

—

OFICINA DE PERSONAL
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Jefe del Archiwo Central
Secretaria del CED




= CONCY !

DATOS GENERALES

1.2

.ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD).

1.1 Regidn Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

EVALUACIONES DE DESEMPENO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

o

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
: ; o | (expresado en afios)
Serreddccur;\er;tal qL:C ccmprlende du;uTeLnto; resI:;n‘:lr:dos a la Gestidn del rendimiento de los sy vilerdetasatia 4.3 Total de
servidores de Concytec, en el marco de la Ley de ¥ Normas conexas. Archivo de Gestién
documental Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Fichas de evaluacion, Memorandg, informe, resoluciones, entre otros.
TEMPORAL & 8 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( X )Media( )Bajal )Nula( |} 5 APROBACIOND D f ADOR DE DO D
3.4 Marco Normativo

Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de |a carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado del D. Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislative N® 1057 Regimen Especial de Contratacidn Admministrativa y Servicies; TUQ de |a
Ley N 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

"

Jefe de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad i e
i Asesoria Juridica

Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico [ X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD OFICINA DE PERSONAL

M/Mi’ M
Jefe del Archiva Central

Secretaria del CED

Funcionario responsable de la

RO documentacion evaluada




+ CONCY QCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD}.

. -
DATOS GENERALES _ : A B A
1.1 Regién 1.2 Entidad
LiMmA CONSEIO NACIONAL OF CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE:LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién

2.2 Nombre de la serie

GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Documentos que registran [os actos administrativos, 13 implementacion y desarrolle en la entidad 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
respecto al Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo. documental Archivo de Gestion Archive Central (AC) Afios
(AG)
32 Tipos Documentales que la integran
Memarande, infarme, acta, resoluciém, plan, reporte, manual, etc.
TEMPORAL 2 g 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( |Nula{ ) 6 |APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

Ley N” 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado del D. Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N® 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUQ de la
Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General;

lefe de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad
Publico P o Asesoria Juridica

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento /

Soporte: Papel | X) Medio Electrdnico ( X) Otros{ |

efe del Archivo Céntral
Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

documentacién evaluada




56

'.' CONCY ‘lCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}.

1.1 Region . - - - 1.2 Entidad i
LIMA CONSEJQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién

2.2 Nombre de la serie

HISTORIA CLINICA OCUPACIONAL

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
Documentas que registran informacion referente a lac acciones prevencian y vigilancia de |a salud de (expresado en afios)

e 2 S 2 : 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
los servidores de la entidad, las que incluyen realizacién de examenes médicos ocupacionales, registro Nctaensl Archivo de Gestién Afios
de acontecimientos relacionados a la salud de los servidores y atenciones médicas. (AG) Archivo Central (AC)

32 Tipos Documentales que |a integran
Memorando, carta, informe,
TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta(X )Media( )Baja )Nula( ) 6 APROBACIOND 0 f ADOR DE DO D
34 Marco Normativo

Ley N 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias, Ley de Bases de |a carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado del D. Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N® 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios, TUO de la
Ley N 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Ley General de Salud en el Trabajo.

lefe de |a Oficina General de

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Confidencial
16 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros( )

QFICINA DHPERSONAL Jefe del Archivo Central

Funciokario responsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024




b

QCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD].

« CONCYT
- L)
DATOS GENERALES :
1.1 Region 1.2 Entidad
Lma CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMI

Seccion

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

NISTRACION

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.3 Cédigo

31

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicion

BIENESTAR SOCIAL

0P.013

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencidn

Documentos gue sustentan las actividades del Plan de relaciones humanas y sociales con relacion al
desarrollo de estrategias para la mejora del clima laboral y el fortalecimiento de la cultura
organizacional de la entidad.

3.2 Tipos Documentales que la integran

4.1 Valor de la serie
documental

(expresado en afios)

Archivo de Gestién

4.3 Total de
Afios

(AG) Archivo Central (AC)

Memorandg, carta, infarme.

3.3 Frecuencia de servicio

JNula{ )

Alta( X ) Media( ) Baja(

34 Marco Normativo

Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado del D, Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley General de Salud en el Trabajo.

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

6

TEMPORAL 2 8 10

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

y W /443-*
Jefe del Archivo Central
Secretaria del CED

documentacién evaluada




L6

= CONCYI

DATU kA

1.1 Regién

.ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD].

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

21 Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE PERSONAL

SEGURO PRIVADO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencidon
(expresado en afios)
Serie documental que comprende documentos relacionados a la contratacion de seguros privados de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
los servidores de la entidad, documental nrthwo[::i;iestlon Archivo Central (AC) Affos
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio memorando, informe, convenio termino de referencia.
TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Alta| )Media( x)Baja( )Nula( )

3.4 Marco Normativo

Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil y medificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sectar
Publico;Texto Unico Ordenado del D. Leg. N® 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacian Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N 27444 "Ley del Procedimiento Admimistrativo General, Ley General de Salud en el Trabajo.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ ) Medio Electrénico ( X) Otros{ )

5 'FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
30/05/2024 '

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

A

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

efe del Archivb Central
Secretaria del CED

NA DE PERSONAL
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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QICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn

« CONCY
- Ll
DATO
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

SEGURQOS EPS

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)

Expediente de entidades prestadoras de salud de caracter privado que brinda servicios relacionados a 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
{a salud para el personal de CONCYTEC documental m"""t:;le“w" Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memarando, informe, carta, ficha de inscripcion, contrato, entre otros relacionados.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( x }Baja( )Nulaf ) ; PROB DN D 0 ADOR DE DO 0

34

Marco Normativo

Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del Sector
Publico;Texto Unico Ordenado del D. Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N® 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Ley General de Salud en el Trabajo.

3.5 Accesibilidad
Pdblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electrénico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

</

OFICINA/OF PERSONAL

Funciomario responsable de la
documentacidn evaluada

Jefede la Oficina General de
Asesoria Juridica

Jefe del Archivo Central
Secretaria del CED




QCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

« CONCY
L]
DATO
11 Regidn B Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CERTIFICADO DE TRABAJO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.4

Marco Normativo

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)

Documentos que sustentan ¢l periodo laborado por un servider en la entidad. En este se detalla les 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
datos de identificacion, la condicién laboral, el cargo y el drea donde se desempefio documental Archivo[:;}(iesﬂdn Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales gue la integran
Splicitud, memorando, infarme, reporte, certificado, entra atros relacionades

PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio
Alta( X }Media{ }Baja )MNula{ ) 3 APROBACIO 0 f DOR DE DO 0

Ley N® 30057, Ley del Servicio Civil y madificatorias, Ley de Bases de [a carrera Administrativa del
Sector Publico:Texto Unico Ordenado del D Leg. N* 728, Ley de Productividad y Competitividad
Labaral; Decreto Legisiative N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios;
TUD de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

"OFICINA DE PERSONAL
pnario responsable de la
documentacidn evaluada

A4

Jefede la Oficina General de
Asesoria Juridica

e del Archivo/Central

Secretaria del CED




QY

y 5, CONCYTE ‘tCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}.

3 D
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJD NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 28 Cadigo
OFICINA DE PERSONAL REGISTRO DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO oP.017

DESCRIPCION D . RIEDD f % ASD D RO x D
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
Documentos que registran las sanciones, destituciones y despidos del personal de la entidad, derivados (expresado en afios)
de les procesos disciplinarios a los que fueron sometidos. La informacién se remite al registro nacional, S8 Volordelnsere Archiva de Gestion 3 Toratde
establecido para tal fin. documental (AG) Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, acta denuncias, memorandos, cartas, informes, recursa impugnativo, Resolucion, reporte,
entre otros relacionados. TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Alta (X |Media( )Baja( INula( )

6 |/APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y modificatarias, Ley de Bases de |a carrera Administrativa del

Sector Publico;Texto Unico Qrdenado del D. Leg. N° 728, Ley de Productividad y Competitividad .

Laboral; Decreto Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; e,a:)

TUD de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimienta Administrativo General, -

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Publica
16 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico ( X) Otros ()

— oy
o] {C_IitqlA-DE_ BS;O‘PGAL efe del Archivg Central

Funcionario respansable de la Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024




707

11 Region

.ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) l

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORMES DE BONIFICACIONES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCIGN

Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en aios)
D i tenta | ignacion de bonifi fectuadas al personal de la entidad 1 ¥alorde ln guiie A3 Tataide
ocumento gue susientia ias asignach e mificaciones erectuadas a nticad. Archivo de Gestién
documental Archivo Central (AC) s,
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memaorande, carta memorando y otro documentos.
TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio

Alta{ )Media{x )Baja| JNula( )

DE DOCUMENTOS

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR

34 Marco Normativo

Ley N* 30057, Ley del Sarvicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de |a carrera Adminisirativa del Sector
Publico;Texta Unico QOrdenadao del D. Leg. N* 728, Ley de Praductividad y Competitividad Laboral;
Decreto Legislativo N* 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios; TUO de la
Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General.

Qo nal e .

Presidente del CED

Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (x )| Medio Electrénico ( X) Otros { )

AD ABORACIU ) . )

30/05/2024

efe del Archiéo Central

Secretaria del CED




ZQVy

« CONCY
-

DATOS GENERALES

1.1 Region

l!ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD].

iz Entidad

LIMA

CONSE!O NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Codigo

OFICINA DE PERSONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en aiios)

Actos de administracion que permiten la tramitacion de los diversos procesos administrativos de la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

; Archivo de Gestién A
entidad. documental Archivo Central (AC) ok

(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorande, oficios, proveidos.
TEMPQORAL 2 4 6

33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media( X)Baja( )Nula( )

3.4 Marco Normativo

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias; Ley de Bases de la carrera Administrativa del
Sector Publico;Texto Unica Ordenado del D, Leg. N° 728, Ley de Productividad y Competitividad
Labaral, Decreto Legislativo N® 1057 Regimen Especial de Contratacion Admministrativa y Servicios;
TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X} Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

30/05/2024

Jefe de la Oficina General de
7 {OFICINA DE PERSONAL 2 el Archivb Central

Asesoria Juridica
Funcjonario responsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada
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11

L
Regién

o’ CONCYTEC
- S B

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2

Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE LOGISTICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CONTRATACION INTERNACIONAL

0L.001
REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en aiios)
El contrato internacional es un acuerdo entre dos o mas paises con sedes en diferentes estados y que 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
recoge los principales términos que se deben cumplir para formalizar la relacién. documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Aiios
(AG)
32 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memorando, carta, términos de referencia, contrato
TEMPORAL 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( )Nula( ) a APROBACION D 0 i ADOR DE DO 0
34 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N® 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Suprema N°026-2014-PCM que aprueba el
|Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC, Resolucién Jefatural N°® 214-2019-AGN/I que
aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades
Publicas"

3.5 Accesibilidad
Piiblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Y= Lol

v’ vl e i,

- del Archivo Central
Secretaria del CED

1ario responsable de la
documentacion evaluada




!IL.HA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

DATOS GENERALES
11 Region 12 Entidad
LiMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE LOGISTICA CONCURSO PUBLICO 0L.002

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

HQY

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Procedimiento de seleccion gue se utiliza para la contratacion de servicios, cuyo valor estimado o valor - (expresado en afios)
referencial v d tre dentro de | ; e establece |a ley del 2 Nalor e is sarit 4.3 Total de
rencial, segun corresponda, se encuentre dentro de los margenes gue e: ece |a ley de Archivo de Gestién A
i documental € bes " Afios
presupuesto del sector publico. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Esta serie estd compuesta por requerimientos, bases del proceso, presentacidn de la oferta, contratos;
y adendas, entre otros. TEMPORAL 2 27 29
3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media (X)Baja( )MNula{ )

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N® 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucion lefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la
Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para |a valoracion documental en las Entidades Publicas”

Jete de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
316 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( | Medio Electrénico { X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

A DE LOGISTICA ( el Archivo Céntraf :

Funcionario responsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada

7/07/2023




‘o) CONCYTEC FICH’ECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
I Regidn 1.2 Entidad
LIMA, CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que a%r;i‘bé \f; I?gglamento de Organizacion y Funciones de
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Caodigo
OFICINA DE LOGISTICA ADJUDICACION SIMPLIFICADA 0OL.003
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETEN
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
: =, ) - (expresado en afios)
Procedimiento de seleccion que sustenta la contratacion de bienes, servicios (con
excepcion de los servicios a ser prestados por consultores individuales) y la ejecucion de 4.1 Valor de la serie > b4 4.3 Total de
obras, cuyo valor estimado o valor referencial, segun corresponda, se encuentre dentro de documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
los margenes que establece |a ley de presupuesto del sector plblico. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Esta serie esta conformada por los requerimientos, bases del proceso, prestacion de oferta,
contrato, entre otros.
TEMPORAL 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N 27444
"Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N°026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucién Jefatural
N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas”

Jefe de la Oficina General de
3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica

Publico
fe-del Archivo Central

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Secretaria del CED

Soporte: Papel ( ) Medio Electronico ( X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

documentacion evaluada




9QV

o CONCYTEC

!lCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATO RA
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC
D ADOR DE LA RIE DO A
21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

OFICINA DE LOGISTICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

LICITACION PUBLICA 0L.004

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
{expresado en afios)

Procedimiento de sgleccidn que se utiliza p.ara la c.ontratacién de bienes, suministro de bienes y C1Valsr i saite 4.3 Total de
obras, cuyo valor estimado o valor referencial, segdn corresponda, se encuentre dentro de los FEEE Archivo de Gestién Nt Siko ARos
margenes que establece la ley de presupuesto del sector publico. (AG) rchivo Central (AC)
3.2 Tipos Doc tales que la integ
Esta serie estd conformada por los requerimientos, bases del proceso, prestacion de oferta, cantrato,
entre otros.

TEMPORAL 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta( JMedia( )Baja(X)Nula| ) 3 APROBACIO 0 f ADOR DO O
34 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N* 27444 "Ley del
Pracedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que
aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades
Publicas"

Presidente del CE

3.5 Accesibilidad
Piblice
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ ) Medio Electrénico { X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

INA DE LOGISTICA
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

5 ’@““"M’%“"

efe del Archivo Central
Secretaria del CED




FOV

o) CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC
IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn 2.2 Nombre de la serie
OFICINA DE LOGISTICA ADJUDICACION DIRECTA
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
{expresado en afios)
Deviene del proceso de seleccidn, supervision y ejecucion que se convoca para la contratacion de bienes, 4.1 Valor de la serie 7 - 4.3 Total de
servicios y obras, estando su valor referencial de acuerdo con normativa. documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases del proceso, propuestas técnicas y econdmicas, contrato, adenda, oficio, memorando, entre otros.
TEMPORAL 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media(x)Baja( )Nula( ) B APROBACION D D i ADOR DE DO 0
3.4 Marco Noermativo
Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Suprema N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucion lefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la &\W m
Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para |a valoracion documental en las Entidades Publicas” ﬂ g
€delC lefe de la Oficina General de
3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento B N
Soporte: Papel (X) Medio Electrdnico ( X) Otros [ ) ' )
, (H ) s eyl
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD OFICINA DE LOGISTICA . del Archivo Central
Funcionario responsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada




® ‘-_‘CQ'_%{C_,"TTF—.'C na TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizaciéon L4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE LOGISTICA

Definicién

31

PROCESOS DE CONTRATACION

4.2 Periodo de Retencion

Documentos generados del proceso de compra publica. Esto incluye aspectos como los importes,
plazos, documentacion, garantias y posibles participantes.

(expresado en afos)

4.3 Total de
Afos

4.1 valor de la serie

docurnental Archivo de Gestion

Archivo Central (Al
(AG) (ac)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Licitacién publica y concurso publico,
Adjudicacion simplificada

Seleccion de consultores individuales.
Comparacion de precios.

Subasta inversa electronica.
Contratacion directa

27 29

TEMPORAL

i3 Frecuencia de servicio

Altal JMedia(X)Baja({ )MNula( |}

34 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado v sus reglamento; TUO de la Ley N 27444 "Ley del

de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/1 que aprueba la
Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las Entidades Piblicas™

Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento

/

Presidente del CED lJefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publica
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documenteo

Soporte: Papel | | Medio Electrénico { X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

aiip

e del Archivo Céntral
Secretaria del CED

Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

oV
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o, CONCYTEC gm TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

11 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE LOGISTICA ORDENES DE COMPRA 0L.007

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
et i : . . . " {expresado en afios)
Sol c:tljl:_ieslrearqlzad_as a a;n prcveedor{ por denominados articulos a un precio convenido, y en el que se Tivelerds e 4.3 Total de
especifica los terminos de pago y entrega Archivo de Gestion
documental Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Esta serie documental estd compuesta por tipos documentales como pedido de la compra del bien,
términos de referencia, certificado de crédito presupuestario, proveido, conformidad, entre otros. TEMPORAL 2 13 15
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x)Baja( )Nula{ ) F APROBACION D D A ADOR DE DO 0
34 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucidn Jefatural N* 214-2013-AGN/) gue aprueba la
Directiva N 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

lefé de la Oficina General de

35 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( x ) Medio Electronico { X) Otros { )

*
Archivo Central ;

Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada




o) CONCYTEC

1.1 Region

!|!HA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

1.2 Entidad

LiMA

CONSEIQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE LOGISTICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definician

ORDENES DE SERVICIO

este determina.

Informacién a servicios prestados por un colaborador al Concytec, en los términes y condiciones que

3.2 Tipos Documentales que la integran

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)

4.3 Total de
Afos

4.1 Valor de la serie

documental Archivo de Gestion

Archivo Central (AC)
(AG)

Esta serie documental esta compuesta por tipos documentales como pedido de la compra del bien,
temimos de referencia, certrficadon de crédito presupuestario, proveido, conformidad, entre otros.

i3 Frecuencia de servicio

Alta (X ) Media( )Bajal )Nula{ )

3.4 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Lay N° 27444 "Ley del

de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la
Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Narmas para la valoracidén documental en las Entidades Pablicas”

Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento

TEMPORAL 2 13 15

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

Asesaria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X | Medio Electronico ( X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

Funciofario responsable de la
documentacion evaluada

Secretaria del CED

—
>
G




o CONCYTEC gm TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) e

DATOS GENERALES
Regidn : Entidad
LiMaA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE LOGISTICA NOTAS DE ENTRADA A ALMACEN 0OL.003
D RIPCION DE LA RIE DO : 4 i AS D ONTRO R D
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Resultante de registrar el ingreso de bienes al Aimacén, se constituye en el soporte para legalizar los 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
registros de almacén y efectuar los asientos en contabilidad. documental ”"““"-‘( :;;3“"6“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Formate de (AC) registro de ingreso, factura, gula de remisién, correo electronico, entre otros.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media(x )Baja{ )Nula{ ) 5 APROBACION D O p ADOR DE DO 0
314 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N® 27444 “Ley del
Procedimiento Administrative General; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucién lefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la
Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para |a valoracion documental en las Entidades Publicas”

Presidente del CE Jefe de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico { X) Otros |}

iy plands Hadss

: A DELOGISTICA L el Archivo fentral
Funtionario responsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

>
-
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o1 CONCYTEC

DATOS GENERALES

F|CHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
D ADORD L RIE DO

21 Seccion

2.2 Nombre de la serie 23

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

OFICINA DE LOGISTICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INGRESO Y SALIDA DE BIENES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacian y Funciones de CONCYTEC. Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la
Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

35 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( | Medio Electrénice ( X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

DE LOGISTICA
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afos)
Documentos generados en el control de los bienes que ingresan a la entidad o las que son retirados de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
las instalaciones en calidad de reemplazo, mantenimiento, préstamo u otros documental Archivo de Gesti6n Archivo Central (AC) Anos
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Memorandurn, reportes, informes, Actas, entre otros
TEMPORAL 2 2 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

A

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

i( : o . 2‘/{: ; / /
L del Archivo Central

Secretaria del CED




A7
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o, CONCYTEC aHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremao N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

D ADOR D f RIE DO f

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
OFICINA DE LOGISTICA CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS 0OL.011

» RIPCION D u RIE DO f % AS D D RO ! O

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en aiios)
Serie documental de la sustentacion del tiempo de servicos prestados por un tercero 4:3.380x 8 o sexte S8 Tomtve
eri u que comprende la su i i i . Archivo de Gestidn
documental Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Esta serie documental esta compuesta por documentos como la Solicitud de pedido de
constancia, los documentos sustentatorios, la constancia, entre otros. TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta(x )Media( )Baja( )Nula( } 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo
Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N” 27444 "Ley del
Procedimiento Administrative General; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucion lefatural N* 214-2019-AGN/J que
aprueba la Directiva N* D12-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades
Publicas"
Jefe de la Oficina General de
— Asesoria Juridica
35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte: Papel { x ) Medio Electrdnico ( X} Otros{ )
: a “wy W 7144«-

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

A DE LOGISTICA
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

efe del Archivo Central
Secretaria del CED
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o) CONCYTEC QCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS;].
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N"026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién

2.2 Nombre de la serie Cadigo

OFICINA DE LOGISTICA PEDIDO DE COMPROBANTE DE SALIDA - PECOSA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién

(expresado en aiios)
Es un documento fuente qgue tiene por finalidad sustentar el registro contable por la salida de bienes 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
del Almacén, ya sea para uso y consumo de la entidad o, en su caso, para reflejar el costo de los bienes. documental mm{:;f’“w" Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Listado, Actas, formatos PECOSA
TEMPORAL 2 8 10

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media{ )Baja( )Nula( } 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo
%

e de |la Oficina General de

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC. Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la
Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracidn documental en las Entidades Piablicas”

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electronico ( X) Otros( )

Yl

S

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

e del Archivo Central
Funcionario responsable de la Secretaria del CED

documentacion evaluada
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o) CONCYTEC 'ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1 DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
OFICINA DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

D ADOR D f RIE DO f

21 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 23 Cadigo
OFICINA DE LOGISTICA ACTAS DE ENTREGA DE RECEPCION DE BIENES 0OL.013

D RIPCION D f RIE DO f R AS D ONTRO R 0

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Resultante de dejar constancia de la entrega formal de suministros y bienes muebles patrimoniales al 4.1 Valor de la serie ; 4.3 Total de
personal de la entidad. documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
(AG)
&2 Tipos Documentales que la integran
Acta de entrega, memorando, correo electranico, entre otros.
TEMPORAL 2 8 10
i3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( ) 5 APROBACION D 0 ADOR DE DO O
3.4 Marco Normativo
Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de 1a Ley N° 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento E )
de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucion Jefatural N* 214-2013-AGN/J que aprueba la
Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Pdblicas” ’
Presiden Jefe de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Pdblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte: Papel | X) Medio Electrdnico ( X} Otros( ) /-’/

FECHA DE ELABORACION DE LA FT5D A DE LOGISTICA del ArchivoCentral

Funcionario responsable de la
documentacian evaluada

Secretaria del CED
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o) CONCYTEC !ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
0 NATO A
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que

2.2 Nombre de la serie

aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

23 Cédigo

OFICINA DE LOGISTICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

0oL014

Alta ( X ) Media( )Baja( )Nula( )

34 Marco Normativo

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en aiios)
Serie documental que deviene del proceso de seleccidn, supervision y ejecucion que se convoca para la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
contratacién de bienes, servicios y obras, estando su valor referencial de acuerdo con normativa. documental Nth'"“(:;:;'“t‘é“ Archivo Central (AC) Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases del proceso, propuestas técnicas y econdmicas, contratos, adendas, oficios, memorandos, entre
otros. TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N® 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremao N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC. Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/] que aprueba la
Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Narmas para la valoracion documental en las Entidades Plblicas”

Qumasdau i
S

Presidente del

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrdnico [ X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

documentacién evaluada

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

e del Archive/Central
Secretaria del CED




QCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

o} CONCYTEC
L) DATO A
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA

OFICINA DE LOGISTICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)
Serie documental que deviene del proceso de seleccion, supervision y ejecucidn que se convoca para la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
cantratacion de bienes, servicios y obras, estando su valor referencial de acuerdo con normativa. documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases del proceso, propuestas técnicas y econdmicas, contratos, adendas, oficios, memorandos, entre
otros. TEMPORAL ! 27 29
3.3 Frecuencia de servicio
Alta (X ) Media [ )Baja( ) Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N® 27444 "Ley del

Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento

de Organizacién y Funciones de CONCYTEC. Resolucian Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la

Directiva N* 012-2015-AGN/DDPA "Normas para la valoracidn documental en las Entidades Publicas” ; 7

Jefe de |a Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Plblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otras( )

del Archive Central
Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Funcigpario responsable de la
documentacion evaluada

A"
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o CONCYTEC QCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

OL 'DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LiMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion 2.2 Nombre de la serie

23 Codigo

OFICINA DE LOGISTICA SUBASTA PUBLICA OL016

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
{expresado en afios)
Documentos que sustrentan el procedimiento mediante el cual se venden bienes muebles o inmuebles. 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Los interesados compiten por el bien vendido y lo obtiene quien realiza la oferta mas alta documental Archivo de Gesti6n Archivo Central (AC) Afos
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases, cartas, publicaciones, ofertas técnica economicas, actas, buena pro.
TEMPORAL 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X)Baja{ )Nula{ ) 5 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO D
34 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N° 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones de CONCYTEC. Resolucidn Jefatural N°® 214-2019-AGN/J que aprueba la
Directiva N°® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Piblicas”

s

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electronico ( X) Otros ( )

™

FECHA DE ELﬁiBORACION DE LA FTSD A DE LOGISTICA el Archivo Central :

Funcionario responsable de la =" 'secretaria del CED
documentacion evaluada
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o CONCYTEC ,lCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

OL  DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE LOGISTICA ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién

" i L . . % (expresado en afios)
La adjudicacidn de menor cuantia se aplica a las contrataciones que realice la Entidad, cuyo monto sea &1 Valor dela sarte 4.3 Total de
inferior a la décima Fart.r-:‘ dei‘IiTlte minimo estalblecidn por la Ley de Presupuesto del Sector Piblico B s Archivo de Gestién ki B ARos
para los casos de licitacidn publica y cancurso publico (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases, formatos, actas, memorandum, propuestas técnica-econdmicas, entre otros

TEMPORAL 2 13 15

33 Frecuencia de servicio
Alta( }Media( )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N® 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremoe N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones de CONCYTEC. Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la
Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién decumental en las Entidades Publicas”

4

Jefe de la Oficina General de

Presidente del CE

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros | )

i
efe del Archivo Central
Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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o) CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
O DATO RN
11 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

INVENTARIOS FISICOS DE BIENES OL018

OFICINA DE LOGISTICA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Resultante de registrar e! detalle del total de bienes muebles e inmuebles que posee la entidad el cual {expresado en afios)
t4 elaborado en base al Catalogo de Bienes de la Superintendencia de Bienes Nacionales. Se real At Ntlor s fa desie e

estd elaborado en base al Catdlogo de Bienes de la Superin |a de Bienes Nacionales. Se realiza Archivo de Gestién

d ntal p Afios
anualmente, e (AG) Archivo Central (AC) o
3.2 Tipos Documentales que la integran
Acta, inventario, informe, oficio, memorando, entre otros

TEMPORAL 2 13 15
33 Frecuencia de servicio
Alta ( X)Media( )Bajal )Nula( ) APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N® 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremao N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones de CONCYTEC. Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la
Directiva N°® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién documental en las Entidades Publicas"

A

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

35 Accesibilidad
Plblice
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico [ X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD _—_Jefe del Archivd Central
Funciorario responsable de la Secretaria del CED

documentacion evaluada
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!|CHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

OL 'DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE LOGISTICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.4

Marco Normativo

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
Sef;a 30:|;mental gue F:an;ier:e dc:::rr:;nto’sn emhic{inﬁs v,r(c r:ci?idcs}de n;:t:r;leza EE::; l[en:rz fl:: L Ay R (expresado en afios) 4.3 Total de
() rl ministrativ ntr | ue ri =
unidades Ie organizacion de la en I. a . y externa (a _ strativa y/o entidades pu q j documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios, proveidos.
TEMPORAL 2 13 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( ) 5 APROBACIOND 0 A ADOR DE DO 0

Ley 30225, Ley de contrataciones del Estado y sus reglamento; TUO de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Crganizacion y Funciones de CONCYTEC. Resolucion Jefatural N 214-2019-AGN/J que aprueba la
Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las Entidades Piblicas”

Presidente del CED lefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X } Medio Electronico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

DE LOGISTICA i fe del Archivo Central

Funciomario responsable de la Secretaria del CED
documentacion evaluada




FgA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

o CONCYTEC
1 DATOS GENERALES
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién

QFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Cecreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION {OTI} PROYECTO DE DESARROLLO TECNOLOGICO OT1.001

D RIPCION D A RIE DO f R AS D D RO * D
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)
Serie documental que comprende proyectos de gestion tecnologica orientada a lograr mayor 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
eficiencia en los procesos desarrollados por la entidad documental A"'-'”""{:Z;smié“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Memorinde, informe, propuesta, proyecto, acta, resolucidn, entre otros relacionados.
TEMPORAL 2 10 12

i3 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media(x ) Baja( JNula( ) 3 APROBACION D D ALUADOR DE DO D

34 Marco Normative

Decreto Legislativo N°® 1412, aprueba la Ley de Gobierno Digital, Decreto Supremo N® 029-2021-

AGN/J que aprueha |a Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental
en las Entidades Publicas"Decrato Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de CONCYTEC

PCM que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital, Resolucion Jefatural N* 214-2019-

3.5 Accesibilidad
Publica
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electrénico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Presidente d Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

“Zih) elee |
_ Mefedlel Archivo Centfal

=
Secretaria del CED

Funcionariofresponsable de a
documentacion evaluada




GLVv

ot CONCYTEC

Flcg TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie 23

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

Cédigo

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN (OTI)

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INCIDENCIA DE DESARROLLO

OT1.002

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Alta (X ) Media( JBaja( JMNula( )

34 Marco Normativo

TUO de |a Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General,

Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA
"Mormas para la valoracion documental en |as Entidades Publicas”" Decreto Supremo N*0D26]
2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

3.5 Accesibilidad
Puablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soperte: Papel (x ] Medio Electronico | X) Otros )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

Serie documnental que comprende documentacion que atiende una falla o suecso 4.1 Valor de [a serie 4.3 Total de
infarmitico que impide la normal eperatividad de un equipo. documental Nchivo‘:;:iesﬂdn Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, registro de base de datos.

TEMPORAL 2 3 5
3 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

S

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Secretaria del CED




bV

o) CONCYTEC MA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

L1 Regian 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién 2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (OTI) SOPORTE TECNOLOGICO 0T11.003

D RIPCION D f RIE DO f F AS D D RO A 0
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion

) . ) (expresado en afos)

Referida al control del servicio de las capacidades operativas y de seguridad de la infraestructura
tecnologica que se brinda en la entidad y esta relacionada al soporte y asesoramiento técnico como 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
el registrar las incidencias que permitan mejorar el desempefio de las tecnologias informaticas en documental Archivo{::i;iutlén Archivo Central (AC) Afios

todas las unidades organicas de la institucion.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Base de datos, registro de insidencias.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta| )Media(x)Baja( )Nula( ) 5 APROBACIOND D A ADOR DE DO O
3.4 Marco Normative

Decreto Legislativo N° 1412, aprueba la Ley de Gobierno Digital, Decreto Supremo N2 029-2021-PCM
gue aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital, Resolucion lefatural N® 214-2019-AGN/)
que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion documental en las
Entidades Publicas"Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de CONCYTEC

Jefe de la Oficina General de

35 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico
16 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( | Medio Electrénico ( X) Otros( )

(7% M/Mu

Jefe-del Archivo Gentral
Funcignario responsable de Ja Secretaria del CED
doclimentacion evaluada

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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o CONCYTEC !CHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (OTI) CORRESPONDENCIA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion

. ; L LB X Yl ; resado en afios)
Representan la materializacion de las comunicaciones, coordinacianes y requerimientos necesarios (exp

P | i tl II dad L";' tl d' 4 : 't dyF g i dl fesrns de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

para las operaciones entre 1as unidades proguctoras de gaocumenios ae la entidadc, asl co p ﬂﬂ:hivode GEStiéﬂ

e documental Archivo Central (AC) Afios
personas naturales y juridicas. (AG)
3.2 Tipos Documentales gue la integran
Dficios, memorandos, cartas, informes, proveidos.

TEMPORAL 2 3 5

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X )Baja( )Nula( ) g APROBACION D 0 f ADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N* 1412, aprueba la Ley de Gobierno Digital, Decreto Supremo N& 029-2021-

PCM que aprueba el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital, Resolucién Jefatural N® 214-2019-

AGN/I que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracidn documental en i

las Entidades Publicas" Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de W’W

COrganizacion y Funciones de CONCYTEC :

<)
Presiden lefe de la Oficina General de
3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Publico {. "

del Archivo’C

: entral
“Secretaria del CED

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento , o /\ il
/
Soporte: Papel [ x ) Medio Electronico ( X) Otros | ) , |’ /%
FICINADE T DE LA \
Funciondrio res edela

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD docuntianiacios avaliati

7/07/2023




a¢)

o CONCYTEC

1.1 Regidn

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTS[,

1 DATOS GENERALES

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DE CTE|

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

2.3 Cadigo

POLITICAS Y PROGRAMAS DE CTE|

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCIONES DIRECTORALES DPP.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

ER ] Marco Narmativo

TUQ de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucidn Jefatural N® 214-20159-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracidn documental en las Entidades Publicas”

3.5 Accesibilidad
Pablico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

33 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)

Serie documental que comprende actos administrativos que resuelven la aprobacion de estrategias de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
comunicacion interna y externa de la entidad documental N"‘"""[:;;;e’t"’“ Archivo Central (AC) Afos
32 Tipos Documentales que la integran
Carta, Oficio, Memorando, Informe, Informe Legal, Resclucion, entre otros

PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (X)Baja( JNula( ) f APROBACION D 0 f ADOR DE DO D

A4

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

el Archivo gentra] :

Secretaria del CED

Oumasy évuns e

Presidente del CE

RCY 2
&
o

W h

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS [DE QM Dei Carpio &
Funcionario responsable de la "- Directora

documentacion evaluada By @




o CONCYTEC

1.1 Regidn

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTS&

1 DATOS GENERALES

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DE CTEI (DPP)

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

Decreto Supremo N°(026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie Cadigo

POLITICAS ¥ PROGRAMAS DE CTE|

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
31 Definicion

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

Representan la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y reguerimientos necesarios

(expresado en aiios)

para las operaciones entre las unidades productoras de documentos de la entidad, asi como de 4‘1 :aior ip l: slerue Archivo de Gestidn "3 :;?I o
personas naturales y juridicas. REtHp (AG) Archivo Central (AC) <
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficios,memorandos,cartas,informes, proveidos.
TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (X)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Ovssgénauciss

3.5 Accesibilidad Presidente del CED
Pdblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte; Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros [ X )

\

&" W )

DIRECCION IPE POLITICAS Y PROGHAMAS D#
Funcionario responsable de la

documentacion evaluada

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

.

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

S i
/ A

== é'lﬁ_rchivo Lééé /

Secretaria del CED

A
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o CONCYTEC

; § DATOS GENERALES

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

L1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacitn 1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE POLITICAS ¥ PROGRAMAS DEL CTel

D DOR D i R DO

2.1 Seccion

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo

5UB DIRECCION DE INNOVACION ¥ TRANSFERENCIA
TECNOLOGICA
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCIONES SUB DIRECTORALES

SOITT.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Alta )Media (X )Baja( )Nula( )

14 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn lefatural N® 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Mormas para la valoracion
documental en las Entidades Plblicas”

R.N® 198-2015-CONCYTEC-P (| Directiva que establece los procedimientos

de calificacion y/o autorizacian para el desarrollo de proyectos de investigacidn cientifica,desarrollo tecnoldgico e
innovacion tecnoldgica en el marco de la Ley N2 30309 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N2188-2015-EF)

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico ( X) Otros [ X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

Definicidn 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Serie documental que comprende actos administrativos sobre politicas, programas y planes en materia de innovacion y 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
transferencia tecnolégica documental n.rchi'uot;lzlﬁ Eon Archivo Central (AC) Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Resolucion Subdirectoral, Oficio,informe, ,informe técnico legal, resolucion.
Parmanente 2 28 30
3.3 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

4

Jefe de la Oficina General de

Presidente del . s
enteualt Asesoria Juridica

SUB DIRECCION DE INNOVACION Y
TRANSFERENCIA TECNOLOGICA
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

Y 7&“
e del Archivo Central
_Secretaria del CED




be!

*HA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

o7, CONCYTEC

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DEL CTel Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2.1

SUB DIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA EXPEDIENTE FISICO DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS DE INNOVACION SDITT.002

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

Serie documental que comprende documentos que sustentan la aprobacion de beneficios tributario para 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental """'Ch“"ol:;;a“uén Archivo Central (AC) Al

promover inversiones en ciencia, tecnologia e innovacién,

3.2 Tipos Documentales que la integran

Solicitud, informe técnico, resolucidn, entre otros relacionados
TEMPORAL 2 12 14

13.3 Frecuencia de servicio

Alta( }Media(X }Baja( JNula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

Jefe de la Oficina General de

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/| gue aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para
la valoracion documental en las Entidades Publicas” R.N®
158-2015-CONCYTEC-P (Directiva que establece los procedimientos

de calificacion y/o autorizacidn para el desarrollo de proyectas de investigacion cientifica,desarrollo

tecnoldgico e innovacion tecnoldgica en el marco de la Ley N2 30309 y su Reglamento aprobado por Presidente del C Asesoria Juridica

Decreto Supremo N2188-2015-EF)

35 Accesibilidad
Publico @Q
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnico ( X) Otros [ X ) —_—
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD e e /““"é ol
el Archivo Central
7/07/2023 Funcionario responsable de la Secretaria del CED

documentacion evaluada
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-+ CONCYTEC

DATOS GENERALES
Region

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2 Entidad

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DEL CTel

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion

2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

SUB DIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA
TECNOLOGICA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORMES TECNICOS

REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION

SOITT.003

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)
Serie documental gue comprende informes de andlisis en materia de innovacidn y transferencia tecnologica en 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Concytec documental e Archivo Central (AC) Afios
(AG})
3.2 Tipos Documentales que la integran
Plan, Programa, proyecto memarando, informe y otros relacionados.
TEMPORAL 3 id 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( X)Media{ )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracién documental en las Entidades PablicaDecreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento
de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC",

3.5 Accesibilidad
Piblica
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico | X) Otros ( X)

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

e — e —
SUB DIRECCION DE INNOVACION Y
TRANSFERENCIA TECNOLOGICA
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

it/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

e

fe:'l_el Archivo Central
Secretaria del CED
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o] CONCYTEC . FICHA TECNICA DE SER

1.1 Region

IES DOCUMENTALES (FI!}

1 DATOS GENERALES

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE POLITICAS ¥ PROGRAMAS DEL CTel

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccidn 22 N

Decrato Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

ombre de la serie

SUB DIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA
TECNOLOGICA

CORRESPONDENCIA

SDITT.004

Alta( )Media( X JBaja( )Nula{ }

34 Marco Normativo

TUQ de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucidn Jefatural N® 214-2015-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracidn documental en las Entidades Publicas”

3.5 Accesibilidad
Publica
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X ) Medio Electrénico [ X) Otros [ X))

5  FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicidon 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las unidades - (expresado en afios)

e : . - . f - 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

de organizacién de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan las Archivo de Gestid

Apta N documental 0 de Geston Archivo Central (AC Afios
comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG) e antra )
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficias, cartas, memorandos,Informes, proveidos.

TEMPORAL 2 3 5

33 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

i

SUB DIRECCION DE INNOVACION Y
TRANSFERENCIA TECNOLOGICA

Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

A/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

flud i

e del Archivo Central
___Secretaria del CED




-T2V

o1, CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DEL CTel Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

EXPEDIENTE DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO
TECNOLOGICO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencion
{expresado en afios)

Serie documental que comprenden los actos de administracidn sobre viabilidad de beneficios 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
tributarios a las solicitudes para investigaciones cientificas y desarrollo tecnologico documental Archivo de Gestion Afios

. . N el Archivo Central (AC)

(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficios,informe, informe técnico legal, resolucion, entre otros relacionados.
TEMFPORAL P 12 14

33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (X )Baja( )Nula( } b APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUQ de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/I que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracign documental en las Entidades Publicas” R.N" 198-
2015-COMNCYTEC-P (Directiva que establece los procedimientos

de calificacién y/o autorizacidn para el desarrollo de proyectas de investigacidn cientifica, desarrollo
tecnologico e innovacion tecnoldgica en el marco de la Ley N2 30309 y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N2188-2015-EF)

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

35 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros( X ) 2 . #

s oD a8 / : s

/ 7 A\w 2y ﬂ#‘

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS e del Archivd Central
Funcionario responsable de |la documentacion Secretaria del CED
evaluada




¢e!

FIC&TE‘CMCA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

t

« CONCY
- L] :
L) §, 4
5 I | Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEID NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DEL CTel

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DUCI.I_MENTAL
21 Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Sugremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLDGIA Y TALENTOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCIONES DE SUB DIRECCION

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N" 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para lavaloracién documental en las Entidades Pdblicalecreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba
el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC" .

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)

Documento narmativo administrativo de la Sub Direccidn de Ciencia Tecnologia y Talentas, gue 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

. = o N Archivo de Gestion A
resuelve las funciones de su competencia en razdn a investigaciones. documental Archive Central {AC) 0s

(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
|Resolucion, informe, memorande, carta, entre otros relacionados
PERMANENTE 2 28 30

13 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media{ )Baja( )Nula( ) APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

Snot

Presidente del CED

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

R g7

Funcionarhd o responsable de la
Unidad de los
dacumentos evaluados

( // % XZM W Yokl
icina de Gestion Documentarj

y Servicio al Ciudadano




Hel

o CONCYTEC QCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD).

1 DATOS GENERALES

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DEL CTel Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.1 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS DIVULGACION CIENTIFICA Y POPULARIZACION DE LA CIENCIA SDCTT.003

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion

Expediente que contiene informacién acciones de promover el acercamiento entre el cuerpo
de investigadores y cientificos y la sociedad peruana. Promover la vocacidn cientifica en nifios, 4.1 Valor de la serie

(expresado en afios)

Archivo de Gestién

4.3 Total de

nifias y adolescentes, documental

Archivo Central (AC) Afios

(AG)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficio, informe, memaorando, carta, solicitudes entre otros.

TEMPORAL 2 10 12

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( x)Baja( JNulaf ) 6 I(APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Lay del Procedimiento Administrativo General
Resolucion lefatural N* 214-2019-AGN/ que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA
"Mormas para la valoracion documental en las Entidades Poblicas”

Jefe de la Oficina General de

i Mo Presidente Asesoria Juridica
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X ) Medio Electranico | %) Otros { X )

Dirtns

SUBDIRECCI E CIENCIA, TECNOLOGIA YTALENTOS
Funcionario responsable de la documentacion

4 ﬂwﬁf({&a

et del Archivo
Secretaria del CED

'FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023 evaluada
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o CONCYTEC

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

31

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Definicion

DATO RA

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNCLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
DIRECCION DE POLITICAS ¥ PROGRAMAS DEL CTel Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC
D ADOR DE LA SERIE DO :
21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS EXPEDIENTE DE RENACYT SDCTT.004

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afos)

Documentacidn que recopila la Base de datos del registro de investigaciones de las persona 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
natural, inscrita para solicitar calificacién y clasificacion en el CONCYTEC documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Solicitud, informe técnico, carta entre otros. Base de datos de los registros de los investigados.
TEMPORAL 2 10 12
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( x)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA
"Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electronico ( X) Otros ( X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

Q7 @@wﬁ/ﬁ'

SUBLIRECAIOMIDE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS Jefe del Archivo Central
Funcionario responsable de la documentacion Secretaria del CED
evaluada
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o CONCYTEC
b

1.1 Region

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2 Entidad

LiMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE POLITICAS Y PROGRAMAS DEL CTel

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

Nombre de la serie 23 Cadigo

SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

341 Definicign

INFORME TECNICO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencion

Serie documental que contiene, entre otros aspectos, una opinion fundamentada respecto a una o

(expresado en afios)

p it i - | T il e 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

mas materias especificas, andlisis de los alcances y consecuencias de determinados hechos y Archivo de Gestion
documental Afios

recomendaciones con el fin de encontrar una solucidn en 13 entidad o atender una consulta. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe Técnico, Memorando, Proyectos de Documentos de Gestion (ROF, TUPA, Memoria Anual,
Informes de Gestidn, Manual de Procesos y Procedimientos, entre otros). TEMPORAL 3 7 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ( X)Media{ )Baja{ )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUC de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2015-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoraciéon documental en las Entidades PlblicaDecreto Supremo N°026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC" ,

Presidente

lefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico ( X) Otros [ X)

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

‘Arcm (6] Central
Secretaria del CED

SUBDIRE DE CIENCIA, TECNOLO ¥ TALENTOS
Funcionario responsable de la documentacion
evaluada




rel

DATOS GENERALES ;
1.1 Region

- .1 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

14 Documento de Gestion

DIRECCION DE POLITICAS ¥ PROGRAMAS DEL CTel

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

21 Seccion 2.2 Nombre de la serie . 23 Codigo
SUBDIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y TALENTOS CORRESPONDENCIA SDCTT.006
) 11l L) [ 1 : D) ) L] R H iU

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion

Representan la materiallzacion de las comunicaciones,; coordinaciones y requerimientos necesarios

(expresado en afios)

; : 3 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
para las operaciones entre las unidades productoras de documentos de la entidad, asi como de Aicinreiial Archivo de Gestion g oy — Afios
personas naturales y juridicas. (AG) chivo Central (AC)

3.2 Tipos Documentales que la integran
Infarmes, cartas, memorando, oficios, proveidos.

TEMPORAL 2 3 5
33 Frecuencia de servicio

Alta( ) Media( )Baja( % )Nula( )

6 | APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE D

34 Marco Normative

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jlefatural N® 212-2018-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

ol Sl

Presidente de lefe de la Oficina General de

Asesaria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X | Medic Electrénica ( X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD

Jefe de la Oficina de Gestigh Documenta
y Servicio al Ciudadano

/F:c‘%;i responsable de la

Unidad de los
documentos evaluados




o CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie

DATO RA
11 Regi6n 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION DEL CONOQCIMIENTO Decreta Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

CORRESPONDENCIA

EVALUACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicion

4.2 Periodo de Retencion

Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las (expresado en afios)

o)

" ; ; : i : . " 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
unidades de organizacion de la entidad)} y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan dob il Archivo de Gestion Afios
las comunicaciones del area en el gjercicio de sus funciones. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficios, memorandos, cartas, informes, proveides.

TEMPORAL 2 3 5

3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x )Baja( )Nula{ ) - APROBACION D D A DOR DE DO D
34 Marco Normativo

TUQ de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General; Ley N° 28613 - Ley del Consejo
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica (CONCYTEC) y modificatorias; Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas”

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

3.5 Accesibilidad Asesoria Juridica
Piblica
16 Caracteristicas Fisicas del Documento ) //’/ /

g i #

Saporte: Papel (X ) Medio Electranico [ X) Otras [ )

Vd ;
\¥|"'/ Cat~ /
DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION
DEL CONOCIMIENTQO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

lefe del Archivo Central

Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD




ot CONCYTEC

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATO RA
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

Cadigo

EVALUACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCIONES DIRECTORALES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)

Serie documental gue comprende los actos administrativos referidos a la evaluacidn y seguimiento de 4.1 Valor de |a serie 4.3 Total de
los planes, programas y politicasde Ctel documental gn;h.m[‘:;festién Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Resoluciones, oficios, memorandos, cartas, infomes.

PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuancia de servicio
Alta( )Media( x)Baja( JMNula( ) 5 APROBACION D 0 A ADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N™ 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General; Ley N" 28613 - Ley del Consejo
Nacienal de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn Tecnolagica (CONCYTEC) y modificatorias; Resolucidn
Jefatural N* 214-2019-AGN/I que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracién documental en las Entidades Pablicas”

gl

Jefe de la Oficina General de

Soporte: Papel ( x ) Medio Electranico { X) Otros [ )

35 Accesibilidad Asesoria luridica
Piblico e

it - // '// //;
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento ’ / V4

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION

-;ﬁé?’e del Archivo Central /
- Secretaria del CED

DEL CONOCIMIENTO
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada




oY

o' CONCYTEC
[ e VLIS

DATOS GENERALES
Region

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4

Documento de Gestion

DIRECCION DE EVALUACION ¥ GESTION DEL CONOCIMIENTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

TUO de [a Ley N° 27444 "Ley del Pracedimiento Administrative General; Decreto Supremo N°026-2014
PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC; Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracidn
documental en las Entidades Piblicas"

35 Accesibilidad
Pdblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronica [ X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

21 Seccidon 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION INFORMES DE ESTUDIO EXTERNO SDSE.001
D RIPCION D f RIE DO f R AS D D RO D
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
Gl i i : (expresado en afios)
Documennz qtl.le Irer:lte ||.1tformactcn stobrde la Identiﬂca:m: VEvalu:E:inmdiﬁtzdosqlo; flctor:;EExternos A1 Valor de lsane 4.3 Total de
como acontecimientos, situaciones y tendencias que afectan a su desemperio, y que no pu Archivo de Gestié
p—— documental " WI AZ) " Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes técnicos.
TEMPORAL 3 Z 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media(X)Baja( )MNula{ ) B APROBACION D D f ADOR DE DO 0
34 Marco Normativo

Jefe de |a Oficina General de

Presidente del
Asesoria Juridica

v

) Y47
S ‘.ﬁ; !J' spﬁq}emo Y l\‘_ W auy M
: -—;r:ij LUACION —— lefe del Archivo Central

prifario responsable de la Secretaria del CED

documentacidn evaluada




FIC!! TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

o' CONCYTEC
L Q- AT
DATO RA
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion

DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

3.4 Marco Normativo

PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC; Resolucidn Jefatural N®
214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién
documental en las Entidades Pablicas”

TUQ de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N"026-2014-

35 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico | X) Otros [ X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION INFORMES TECNICOS SDSE.002
» RIPCION DE LA RIE DO A = AS DE CONTRO B D
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)
Documentos que produce la subdireccion, el cual informa o emite opinion sobre las funciones propias 4.1 Valor de la serie = 4.3 Total de
de la Subdireccién de apoyo para la gestidn o de conocimiento. documental Amhivo{‘:;;.‘ieman Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes técnicos y proveido.
TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta| )Media(x )Baja( JNula( ) G APROBACIO D f ADOR DE DO 0

4

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

“-.;5— ON DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

Jefe del Archivo Central
Secretaria del CED

2512
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* o1 CONCYTEC

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto Suprema N"026-2014-
PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC; Resolucion Jefatural N°
214-2018-AGN/) que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Publicas”

35 Accesibilidad
Fiblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medic Electrénico ( X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/07/2023

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las (capresado on afios)
idades d izaclfin de la evifidad) y externa {adiRktrativa y/6 entidades publicl querefiegan, | T et s et e
unidaces eorgamzacmn E 13 entical ‘{El erna jadmimsirativa yyo entidades publicas] gue jar H S MI'I i
o s . documental A S Archivo Central (AC) Afios
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, proveidos.
TEMPORAL 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x )Baja( JNula{ ) 3 APROBACION D D ADOR DE DO D
3.4 Marco Normativo

i/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

\

WTRECCION DE SEGUIMIENTO Y

/ EVALUACION

Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

—éfe del Archito Central
Secretaria del CED
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ol CONCYTEC

1 DATOS GENERALES

%HA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

11 Regién 12 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
DIRECCION DE EVALUACION Y GESTION DEL CONOCIMIENTO Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC
D ADOR D A RIE DO A
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

SUB DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y
CONOCIMIENTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCIONES SUBDIRECTORALES

SDGIC.001

4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Alta{ )Media(X)Baja( )Nula( )

3.4 Marco Normativo

TUOQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N*026-2014-
PCM que aprueba el Reglamenta de Organizacién y Funciones de CONCYTEC; Resolucion Jefatural N*
214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracién
documental en las Entidades Publicas”

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)

Serie documental que comprende los actos administrativos relacionados a las metodologias y 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
estandares para la gestion de la informacién y conocimienta del SINACYT documental Archiuc:[ :; ;Sﬁtldrl Archivo Central (AQ) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Resoluciones,oficios, memorandos,cartas,informes.

PERMANENTE 2 28 30
3.3 Frecuencia de servicio

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Omww\xj "

Presidente del CED

A

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Tefe del Archivzentral
Secretaria del CED

INFORMACION'Y CONOCIMIENTO
Funcionario responsable de la
documentacidn evaluada
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* oL CONCYTEC

11 Regidn

Fl!!A TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE EVALUACION ¥ GESTION DEL CONOCIMIENTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

SUB DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y
CONOCIMIENTD

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORMES TECNICQOS

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

SDGIC.002

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)

Serie documental que comprende el analisis de las propuestas de metodologia y estdndares para 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
regular, implementar y sistematizar la calidad de la informacion y la gestion del conocimienti documental ““hlwt‘:;?e“'é" Archivo Central (AC) Aifios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Plan, Informe, Oficio, Memorando, carta, entre otros relacionados

TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio

Alta| )Media(x )Baja( )Nula{ )

3.4 Marco Normativo

TUQ de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N*026-2014-
PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC; Resolucion Jefatural N*
214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Pdblicas”

Ouamasy Svce

Presidente qfl CED

3.5 Hccesibilidad
Pblico J
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico ( X} Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

INFORMACION ¥ CONOTTHER
Funcionario’responsable de la
documentacion evaluada

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Y 4

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Jefe del Arch iug Central

Secretaria del CED
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e g CONCY T f.';:;'f_;

Fgﬁ TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE EVALUACION ¥ GESTION DEL CONOCIMIENTO

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

SUB DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION ¥
CONOCIMIENTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

21 2.2 Nombre de la serie

CORRESPONDENCIA SDGIC.003

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna {entre las £ Valse e hsiite {expeesado on allas) 4.3 Total de
unidades de organizacidn de la entidad) y externa {administrativa y/o entidades publicas) que reflejan ' documantia Archivo de Gestién 5 Ao
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales gue la integran
Informes, cartas, memarando, oficios, proveldos.
TEMPORAL 2 3 5
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x JBaja( ]Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N*026-2014-
PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC; Resolucién Jefatural N*
214-2019-AGN/) gque aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/CDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Piblicas”

4

Presi Jefe de la Oficina General de

e fecasiitvm Asesoria Juridica
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico | X) Otros { )

éentral ’

- ,.Lef’e/dei Archivo

Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD !
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada
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twi SONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS ESTUDIOS TECNICOS MICRO ECONOMICO DIE.OD1

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

{expresado en afios)
Serie documental que comprende los expediente técnicos que se genera en funcion a consultorias e 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
informes de opinion y seguimiento de estudios técnicos de investigacion de impacto micro economico documental “"':h“"“l::i'se““’“ Archivo Central (AC) Afos
3.2 Tipos Documentales que Ia integran

Investigacion, evaluacion, informes, estadisticas.
PERMANENTE 5 25 30

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( ) APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas n

para la valoracion documental en las Entidades Publicas” Decreto Supremo N°026-2014-PCM que a@
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC
Jefe de la Oficina General de

Presidemte del CED F ;
= Asesoria Juridica

35 Accesibilidad

Publico

36 Caracteristicas Fisicas del Documento ;

Soporte: Papel ( X ) Medic Electrdnico ( X) Otros [ ) 66(,( CLJ.,L CJ_}Z - Il_f
DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS I\ l/

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionarlo responsable de'la Jefe del Archivo Central
documentacion evaluada Secretaria del CED
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‘ot CONCYTEC

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES
1.1 Region 12 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

14

Documento de Gestidn

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamenta de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

DIRECCION DE INVESTIGACION ¥ ESTUDIOS

ESTUDIOS TECNICCS MACRO ECONOMICO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N™ 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resalucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/J; Ley N® 28613, Ley del Consejo Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién Tecnolégica (CONCYTEC), Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el
|Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Decumento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico [ X} Otros { X))

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/07/2023

4.2 Periodo de Retencidén
FErrlt.’ dot:l;ment.a_l f}ue tumlpnﬁ?nde e:nedutezt.es :ejcm.cos :ug se E:!.rll!l"i:l .endfurncidn .:\ consultorias e 4% \tdior deix saiie (expresado en afios) 4.3 Total de
informes de opinién y seguimiento de estudios técnicos de investigacion de impacto macro Archivo de Gestion E
documental p Afios
BCONOMICO. (AG) Archivo Central [AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Investigacion, evaluacidn, informes, estadisticas, conformidades.
PERMANENTE 5 25 30
33 Frecuencia de servicic
Alta( )Media(x |Baja( JMNulal ) 5 APROB ON D 0 f ADOR DE DO 0

Jefe de la Oficina General de

Presidente del CED 2 2
Asesoria Juridica

aﬁmm% ; 4

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
Funcionario responsable de la
documentacidn evaluada

Secretaria del CED
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o] CONCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE INVESTIGACION ¥ ESTUDIOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie 23

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Codigo

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ESTUDIOS DE VIGILANCIA TECNOLOGICA Y PROSPECTIVA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA “Normas
para la valoracidn documental en las Entidades Piblicas” Decreto Supremo N*026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros ( )

O/ OR- TN .

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/07/2023

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
Funcionario responsable de la
documentacién evaluada

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
_Sefrie doc:menfal. :ue com;_:lre_nde I:s expe::lentels lsl'.-t.'nin;s Ique ste ger.m'eraden lur;cujn a: cans;.flt:.)rfas e &4 Nador deta sute (expresado en afios) 4.3 Total de
informes de opinién y seguimiento de estudios técnicos de investigacion de vigilancia tecnologica y Archivo de Gestién &
rospectiva documental Archivo Central (AC) Anos
p ; (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Investigacion, evaluacion, informes, estadistica, conformidades.
PERMANENTE 5 25 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x JBaja( )Nula( ) 6 PRO OND O DOR DE DO D

!

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

del Archivo Central
Secretaria del CED
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“ o CONCYTEC

DATOS GENERALES
11 Region

. FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [l-.]

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC

2.2 Nombre de la serie Codigo

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORME DE ACTIVIDADES DIE.0D4

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Serie documental que comprende los documentos que sustenta las funciones y/o actividades 4.1 Valor de la serie — 4.3 Total de
efectuadas en un periodo determinado. documental Amhiva‘:;f“"n“ Archive Central (AC) Afios
32 Tipos Documentales que la integran
Reporte de actividades , informe de consultorias

TEMPORAL 3 3 ]
33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media(x)Baja( )Nula{ )

3.4 Marco Normativo

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba |a Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas” Decreto Supremo N*026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Drganizacion y Funciones de CONCYTEC

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros [ )

%Mm r[ /

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/07/2023

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

[ s

efe del Archivo Central
Secretaria del CED
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§ = ' CONCYTEC .

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {‘]

DATO RA
1.1 Region 12 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

EXPEDIENTE DE CONCURSO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DIE.OOS

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas" Decreto Supremo N*026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electionico ( X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

p7/07/2023

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)

Serie documental que comprende expedientes gue se generan en funcidn a las actividades del 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
concurso de ciencia y tecnologia efectuada por CONCYTEC. documental A":hw"::;f"“w“ Archivo Central [AC) Afos
3.2 Tipos Documentales que la integran
Investigacion, estudio técnico, informe técnico, entre otros relacionados

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( x)Baja( )Nula( ) : APROBACION D D f ADOR DE DO

Presidente del C;[%

Ao

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

L)
Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

)ﬁl{w 2
o {
Jefe del Archivo Centra

“Secretaria del CED
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o, CONCYTEC . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {r‘}
1 DATOS GENERALES
11 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién

2.2 Nombre de la serie

Decreto Suprema N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC

DIRECCION DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DIE.OD6

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Snr: :mL;mentaJ que c_&)n:eTe du::n;f;ntostemitir[io; y/o r:‘eci?idm{dn n.:t:;zle:a ::tle:::} {En:r:::.an AT dh e (expresado en afios) S Totstde

’ i , 3
unidades Ie nlrgan:zacmn elaen I. a _ ?rex erna (administrativa y/o entidades p qu j doCaeral Archivo de Gestién e BRSNS Afos
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorandos, oficios, proveidos.

TEMPORAL 3 3 6
33 Frecuencia de servicio
D & D #* ADD L) Be L)

Alta )Media( x)Baja( )Nula{ }

3.4 Marco Normative

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas” Decreto Supremao N*026-2014-FCM que
aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de CONCYTEC

Presidente dekEE

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electrénico | X) Otros{ )

CifpiCane [

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

DIRECCION DE INVESTIGACION ¥ ESTUDIOS
Funcionario responsable de la
documentacion evaluada

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Y St

Tt;fe del Archivo Central
Secretaria del CED
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Cqb;c;:_uﬂc FIC!A TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 'CIIEN?CIA

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestidn

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
DIRECCION EJECUTIVA

de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion 2.2 Nombre de la serie

DIRECCION EJECUTIVA RESOLUCIONES DE DIRECCION EIECUTIVA

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

Serie documental que comprende los actos administrativos emitidos por la maxima autoridad de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
PROCIENCIA en el ejercicio propio de |as funciones asignadas al Programa. documental Mthimt::i]“m Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Carta, Oficio, Memorando, Infarme, Informe Legal, Resolucién, entre otros antecedentes previo a la

emision del acto. PERMANENTE 2 28 30

33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media(X)Baja( |Mula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N" 27444 "Ley del Pracedimiento Administrativo General

Resolucian lefatural N™214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Narmas
para la valoracién documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de lefe de la Oficina General de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA,

Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Seporte: Papel ( X ) Medio Electréonico | X) Otros | )

’Archivu Cenéral
-Sécretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

21/07/2023 documentos evaluados

i 0 responsable de
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FICHA TECNICA DE

DATOS GENERALES

. -

‘b
CIENCIA

SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Entidad

1.1 Region 1.2
LIMA CONSEIQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
DIRECCION EJECUTIVA RESOLUCICN DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cdadigo
DIRECCION EJECUTIVA CORRESPONDENCIA DE.002
D RIPCION D ile D D RO } D
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las 2LVt de s saris (expresado en afios) 4.3 Total de
unidades de organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan 5 Archivo de Gestidn :
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. CHIIR (AG) Archivo Central (AC) e
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memaorando, oficios, proveidos.
TEMPORAL 2 3 5
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (X )Baja( )Nula( ) APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucién Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2013-AGN/DDPA "Normas
para la valoracidon documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA.

Jefede |a Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

< Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( )} Medio Electrénico ( X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

efe del Archivo C
Secretaria del CED

Direccion Ejecutiva
Funcionario responsable de
documentos evaluados




RSl

X OB QlCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD,

- sos,
COMNCY TEC ClENClA
B DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
SUB UNIOAD SECUMPLIMIENTO € INTEGRIDAD RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion 2.2 Nombre de la serie

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD INFORMES TECNICOS DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn

{expresado en afios)
Informes de los reportes de los avances en la implementacion de modelo de integridad contenido en 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
el Plan Nacional de integridad y Lucha contra la Corrupcion. documental Mchivc'at:;;iesliﬁn Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

informe, memorando, oficio.
TEMPORAL 3 7 10

3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( )

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N" 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General o
Resolucian lefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA *Normas Mc‘m
para la valoracion documental en las Entidades Puablicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de Presidente del CED

Jefd de la Oficina General de

CONCYTEC Resolucion de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de J Agsoria luiidica

Operaciones de PROCIENCIA.

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros ( )

oty Howadd oy

> el Archivo Cenhtral

%retaria del CED

5  FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

s Funcionario rejponsable de
17/07/2023 documentog/evaluados




IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

e s FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) Bro. bk
DATO B A
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD P = <
Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ACTAS DE TRABAJO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)
Documentos de trabajo, donde se registran las acciones de cumplimiento de integridad, acciones de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
supervision donde se deja constancia de las acciones efectuadas y acuerdos documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Acta de trabajo, integridad.
TEMPORAL 3 7 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X )Baja{ )Nula{ } - APROBACION D O A ADOR DE DO 0
3.4 Marco Normativo

TUQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas™

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA.

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico ( X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/07/2023

Quwary@rasch

D leféde la Oficina General de
4 Asesoria Juridica

Presidente del

Y

&l Archivo Central
Funcionaria responsable de Secretaria del CED
documentos gvaluados

/

Ssl

[




. oGk

DATOS GENERALES

Region

5 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Sro b
CIENCIA

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD
L) ADOR D A R PO i

21 Seccion

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

REGISTROS DE DENUNCIAS DE PRESUNTO ACTC DE CORRUPCION

SUCI.003

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)

Documentos de registros de denuncias de presunto acto de corupcion, donde se detallan datos del 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
denunciante y denunciades asi como el contenido de la denuncia. documental Archivc}::;;ﬁmlén Archivo Central (AC) Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Registro de denuncia, anexos, infomes, memorandos, cartas. Otros.

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja( )JNula( ) 6 APROBACION D D o ADOR D

34 Marco Normativo

TUQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de
CONCYTEC Resolucitn de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA.

Sweim

Presidente del CED

DU L
Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X )

WWA

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/07/2023

| Archivo Central
Secretaria del CED




-

CONCY TEC

. FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

E i
CIENCIA

1 DATOS GENERALES

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N°* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

SUB UNIDAD DE CUMPLIMIENTO E INTEGRIDAD

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicion

31

Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las
unidades de organizacidn de la entidad) y externa {(administrativa y/o entidades publicas) que reflejan
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones.

3.2 Tipos Documentales que la integran

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

(expresado en aiios)

4.3 Total de
Aios

4.1 Valor de la serie
documental

Archivo de Gestién

Archi
(AG) ivo Central (AC)

Informies, cartas, memorando, oficios.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ]} Media(X)Baja{ )JNula( |

3.4 Marco Normativo

10

TEMFPORAL

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N 012-2013-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucian de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

(Operaciones de PROCIENCIA.

3.5 Accesibilidad

Pablice

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X } Medio Electrdnico ( X) Otros [ X}

ot il

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/07/2023

| Archivo Central

Secretaria del CED

a4




RSV

. FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

-

C|E'NT::1A

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE DISERO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion

2.2 Nombre de la serie 23

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Naclonal
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD CE DISEND

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

EXPEDIENTE DE CONVOCATORIA O ESQUEMA FINANCIERO uD.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)
Serie documental gue comprende el disefio de |as bases para el desarrollo del expediente de los 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Concursos. documental Archivo de Gestién Archivo Central {ac} Afios
(AG)
32 Tipos Documentales que la integran
Copia de Resolucion, Bases, Calendario, Actas de Camite técnico de las Bases, Informes, Memorando.
TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio

Alta{ ) Media(X)Baja( JMNula{ )

3.4 Marco Normativo

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Pdblicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucidn de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA,

Jefa de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medic Electrénico | X) Otros ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/07/2023

#
mde Disefio

.
e I Archivo Cerftral

Funcionario respansable de ecretaria del CED

documentos evaluados
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CORNCY TE

-~ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

\',
CIENCIA

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE DISENO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de |a serie

Codigo

UNIDAD DE DISENQ

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORME TECNICO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que comprende informes respecto a los procesos de convocatoria, evaluacion y : (expresado en afios)
seleccién de Ia tas presentadas, segln lo establecido en el expediente de las Saritia g 43 Tost de
eleccion de las propuestas presentadas, segun lo estableci I Archivo de Gestion
d tal : Afios
convocatorias. QrumER (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Expediente de concurso, informe, y otros relacionados.
TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( ] Media (X )Baja( )Nula( ) (] APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion lefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA
"Normas para la valoracién documental en las Entidades Publicas"

Decreto Supremo N°(026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de

F

lefe de la Oficina General de
Asesoria luridica

Presidente del CED

Operaciones de PROCIENCIA

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

7 %

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnico ( X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/07/2023

s ol

fa-det Archivo Central
Secretaria del CED

Unidad de Disefio
Funcionario responsable de
documentos evaluados
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FICH&CNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) C'IENEZIA

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

14

Documento de Gestion

13

Unidad de Organizacion

UNIDAD DE DISENO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE DISENO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las (expresado en afios)

iades d Ay i d e yo entidad b floi 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
unidades de u.rgaruzacmn ela Entl- a .} v_,(externa (a r.!"llnl‘itl'atl\ia y/o entidades publicas) que reflejan AccornEntal Archivo de Gestidn Archivo Central (AC) Afios
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios, proveidos.

TEMPORAL 2 8 10

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X )Baja( )Nula( ) 6 APROBACIOND O f ADOR DE DO D
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucién Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de

de PROCIENCIA.

CONCYTEC Resolucidn de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/07/2023

Qg .

Presidente del CE

&

Unidad de Disefio
Funcionario responsable de
documentos evaluados

Jefe de la Oficina General de
Asesoria luridica

oy

Jefe del Archivo Central
cretaria del CED
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Ct_:l_l‘\-IC";'T_l—._.(_
DATO RA
11 Regidén

3 FIC!A TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

o
Pro *

12 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccidn

2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INFORMES TECNICOS UGC.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en aiios)
Serie documental que comprende informes respecto a los procesos de convocatoria, evaluacién y 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
[seleccion de las propuestas presentadas, segin lo establecido en el expediente de los concursos. documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afos
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Expediente de concurso, informe, y otros relacionados.
TEMPORAL 3 k) 10

33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media(X)Baja( )JNula{ } 6 APROBACION D 0 A ADOR DE DO D

3.4 Marco Normativo

TUQ de |a Ley N™ 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

|Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA.

(Quwauy Gnase o

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electranico ( X) Otros ( )

'1/"

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Bt it

Unida Ggstion de Concursos
Funcionano responsable de
documentas evaluados

Jefe del Archivo Central
Secretaria del CED

CIENCIA

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.




A%

A i )
coNCYTEC
DATO RA

1.1 Regién

FICH,E'CNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

@

Pro
CIENCIA

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

14 Documento de Gestion

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 23

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las 41 Valoe dila seiis (expresado en afios) 4.3 Total de
unidades de organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan . docisanesl Archivo de Gestidn - Aios
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG) Archivo Central (AC)
32 Tipos Documentales que la integran
Informe, carta, memorando, oficio u otros.
TEMPORAL 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X)Baja( )MNula| ) 6 APROBACION D 0 f ADORD

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Publicas"”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucidn de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA.

35 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros { X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

18/07/2023

ot/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Qv dvssds

Presidente del CED

I o
fgf/ e vy i
C Tete del Archivo Central

~ Secretaria del CED

Funcionario responsable de
documentos evaluados
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% FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) <1 EN?C.'IA

COMNCY TEC

1 DATOS GENERALES

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacién Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

SUB UNIDAD DE SELECCION DE BENEFICIARIOS EXPEDIENTES DE CONVOCATORIAS SUSB.001

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Es un proceso de convocatoria publica para la asignacién de recursos no reembolsables a favor de personas naturales (expresado en afios)
i i i - I I luacid leccion - 4.3 Total de
o juridicas para la realizacidn de actividades. El proceso comprende las etapas de postulacidn, evaluacion y selecci 40 Ve e lisbriadosuitantal SR
de las propuestas presentadas por los interesados. 56 Archivo Central (AC) Afios
AG
3.2 Tipas Documentales que la integran
Contiene las bases y bases integradas del concurso (de corresponder), ficha técnica, documento de autorizacion
presupuestal, cartillas de elegibilidad v evaluacian, guia de soporte, seguimiento y evaluacién, modelo de
y N ; TEMPORAL 3 12 15
contrato/convenio y acta de entrega de la plataforma de postulacion.
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media(X)Baja( )Nula{ ) § APROBACION D D s ADOR DE DO D
3.4 Marco Normativo

TUC de la Ley N°® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativa General

Resolucion Jefatural N° 214-2018-AGN/] que aprueba la Directiva N° 0D12-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracidn documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC
Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones de PROCIENCIA.

¢

lete de la Oficina General de

Presidente d y 433
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad e

Publico -
e / /z i %é.'

36 Caracteristicas Fisicas del Documento & del Archivé Central

Béneficiarios Secretaria del CED
Funcionario responsable de

documentos evaluados

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/07/2023
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corcY T FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENCIA
B DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestidn
UNIDAD BE GESTION OE CONCURSOS RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

CONSTANCIAS DE EVALUADORES

SUB UNIDAD DE SELECCION DE BENEFICIARIOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)
Documento que contiene evaluadores externos quienes son investigadores y profesionales expertos 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
de probada experiencia en el mbito de |as dreas estratégicas de las postulaciones. documental “"h'"‘::;:;eﬂ'd" Archivo Central (AC) Afios
32 Tipos Documentales que la integran

Infarme, memorando, constancia.

TEMPORAL 1 1 2
33 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media(X)Baja( )Nula{ ) 6
34 Marco Normativa

TUO de la Ley N*® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resalucidn lefatural N® 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en |as Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Qrganizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N° 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA.

g
lefe de |a Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CE

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento z /y 2/ gm /M /ﬁ&q
Soporte: Papel [ X | Medio Electrénico ( X) Otros | X) Sub Unidad de Seléccion de del Archivo Central

Beneficiarios ~ Secretaria del CED
Funcionario responsable de

17/07/2023 documentos evaluados

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

- =

—ro ¥
CIENCILIA

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESCLUCION DE PRESIDENCIA N°® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo

SUB UNIDAD DE SELECCION DE BENEFICIARIOS CONTRATO DE SUBVENCIONES ECONOMICAS SUSB.003

D RIPCION D . RIE DO A 4 R AS D D RO 2 &
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)
Documento de acuerdo de voluntades, entre la institucidn Prociencia y el Subvencionado donde se 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
establecen los acuerdos sobre la subvencion economica del proyecto presentado. documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Dacumentales que la integran
Contrata, anexos, (informe, memerando, oficio, prayecta).
PERMANENTE 1 29 30

i3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X}Baja( JNula( ) APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resclucién Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba |a Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Pablicas” Decreto Supremo N* 051-2021-PCM, se crea el Programa
Nacional de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados, sobre la base del Fondo Nacional de Desarrollo
Cientifico, Tecnoldgico y de Innovacion Tecnolégica, al cual PROCIENCIA.

35 Accesibilidad
Pablico
36 Caracteristicas Fisicas del Dacumento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnico ( X) Otros [ X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/07/2023

$narelgo
s F
Jefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

el Archivo Central
—Secretaria del CED

Presid

Sub Unidad de cion de
eneficiarios
Funcionario responsable de

documentos evaluados
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) FICH&CN!CA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad

Pro ¥
CIENCIA

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS
) ALUOR D : R DO

21 Seccion

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

SUB UNIDAD DE SELECCION DE BENEFICIARIOS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
" " spac y (expresado en afios)
Ser: gocL;mental que .cun‘t;erl!e dntc:n:?ntustemm?n‘: y,f.o rfct?ldcs!de n.:::r:leza u;t:ma] (en;re ;T:-an 4.4 Valor e |3 sesie 4.3 Total de
unidades de organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflej
o i : documental Srchiio s Ceaton Archivo Central (AC) Afios
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios, proveidos
TEMPORAL 2 i 5
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (X )Baja{ JNula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de
CONCYTEC Resolucidn de Presidencia N° 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA,

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad
Pablico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { } Medio Electrénico [ X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/07/2023

Sub Unidad de Seleccion de
Beneficiarios
Funcionario responsable de
documentos evaluados

sois L

lefé de la Oficina General de
Asesoria Juridica

afe-det-Archivo Central
Secretaria del CED




EQV

- .

CQNCY TE

- - FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

¥ I.i. I.i‘
CIENCIA

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestidn

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

Alta( )Media (X )Bajal )MNula( )

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/]; que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Narmas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas” DECRETD SUPREMO, N* 051-2021-PCM,
Decreto Supremo que crea el Programa Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados.
Resolucion de Presidencia N¥ 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones de
PROCIENCIA,

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico ( X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
SUB UNIDAD DE SOPORTE, SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES TECNICOS - FINANCIEROS SUSSE.001
D RIPCION D f RIE DO f R AS D O RO D
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)
tS::ri?T dc:ct:lrnentlal qu; mmfre{nde el conju .mo deF'EdF;cumintii:‘e:;::aio_sae? el segui:ier;lc; I:::-:::U 4.1 Valorde la 4.3 Total de
CNIco y inanciero de contralos y convenios referidos a las T EBNCIAas inancieras y suowv I Archivo de Gestién -
documental " Afios
otorgadas desde su inicio hasta su culminacion. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Solicitud, contrato, convenio, informe, transferencia financiera, carta y otros tipos documentales
conexos que, por sus particularidades podrian generarse. TEMPORAL 3 12 15
33 Frecuencia de servicio

RUBA D B L)

Presidente del CE

) AUUR U

DO £
Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Sub Unidad de Sopurte?
Seguimiento y Evaluacion

Funcionario responsable de

documentos evaluados

/J
Zarrys M /Miﬂ
lefe de Archivo Central
Secretaria del CED




. -""Y-; — FICHA TECN&DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) . (:.‘I ENLC IA
DATO RA
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSOS

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® D58-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo
SUB UNIDAD DE SOPORTE, SEGUIMIENTO Y EVALUACION INFORMES TECNICOS SUSSE.002
D RIPCION D f RIE DO f 4 z AS D ONTRO ¥ »
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)

Serie documental que comprende la emision de opiniones técnicas relacionadas al cumplimiento de

los contratos y convenios referidos a las transferencias financieras y subvenciones otorgadas por el 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Programa; asi como al seguimiento y monitoreo técnico de proyectos y programas y al cierre tecnico documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
financiero. (aG)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informe Técnico, antecedentes (contratos, proyectos y programas), y otros tipos documentales

conexos que por su particularidad podrian generarse. TEMPORAL 3 7 10

3.3 Frecuencia de servicio

Alta( )Media (X )Bajal )Nula( ) 3 APROBACION D D A ADOR DE DO D
13.4 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General v

Resolucién Jefatural N* 214-2019-AGN/J; que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas M

para la valoracidn documental en las Entidades Publicas” DECRETO SUPREMO, N® 051-2021-PCM, e
Decreto Supremo que crea el Programa Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados. Preside Jefe de la Oficina General de
Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones de Asesoria Juridica
PROCIENCIA

3.5 Accesibilidad

Publico g

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte; Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros [ ) £ / ”

— Sub Unidad deé Soporte, il flety L
B ‘e del Archivo Gentral

Seguimiento y Evaluacion
Funcionario responsable de
documentos evaluados

Secretaria del CED

o
>




IICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Coh;cv.a 2 CIENCIA
DATO RA
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestién

UNIDAD DE GESTION DE CONCURSQS

ADENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Investigacion
Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

SUB UNIDAD DE SOPORTE, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental que contiene documentcs emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las unidades de 41 Viilor de fa it (spracado anafis) 4.3 Total de

nizacié i ini i i bli j icaci | ) : :
crganizacion de |a entidad) y efcterna {administrativa y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones de A Archivo de Gestién i R Rie
areaen el ejercicio de sus funciones. (AG)
32 Tipos Documentales que |a integran
Informes, cartas, memarandos, oficios, proveidos.

TEMPORAL 2 3 5

33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (X)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resclucion Jefatural N° 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracion documental en las Entidades Publicas”.

Presidente @D

Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros { X

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Ztee Hluad)
e del Archivo Central
Secretaria del CED

Seguimiento y Evaluacién
Funcionario responsable de
documentos evaluados

C5)%
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A

m'\;;v- - FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 'CIEIN!CIA
DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LiMA CONSEJQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE VINCULACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEL-P Aprobar el Manual de Operaciones del PFrograma Nacional

2.2 Nombre de la serie

de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

UNIDAD DE VINCULACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicion

INFORMES TECNICOS

Uv.001

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

Documentos que comprenden el andlisis respecto al seguimiento posterior a los programas, proyectos
y becarios de ciencia y tecnologia; asi como al desarrollo de capacidades en las entidades de ciencia y
tecnalogia, para la ejecucidn de programas, proyectos y otras intervenciones en materia de ciencia y
tecnologia

(expresado en afios)

4.3 Total de

Archivo de Gestié
"’m;;;e’ 0 Archivo Central (AC) Afios

4.1 Valor de la serie
documental

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informe técnico, proyecto, programa, reporte

TEMPORAL 2 3 3

33 Frecuencia de servicio

Alta{ )Media(X)Baja( INula{ )

34 Marco Normativo

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUQ de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucién Jefatural N® 214-2019-AGN/) que aprueha la Directiva N” 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Suprema N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N 058-2023-CONCYTEC - gue aprueba el Manual de
Operacicnes de PROCIENCIA

lefe dé Ia Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X | Medio Electrdnico | X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
17/07/2023

wf&w/&«

del Archivo Central
: Secretaria del CED

documentos evaluados
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coh;'\r.r . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENEIA
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
UNIDAD DE VINCULACION RESOLUCION DE PRESIDENS::::::E::?;: ;:(;SSET;E:—;t::::sb:::;:::Z:E‘llpd:ot::;l};:zi:nes del Programa Nacional

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

CORRESPONDENCIA Uv.002

UNIDAD DE VINCULACION

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicidn

(expresado en afios)

Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las

Vil

dades de organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/ tidad blicas) que reflejan %1 Xnray' (s srle 4.3¥ataldle
urmdades | | | rna {admimistrativa y/o entidcades publicas) que retieja Afchivodeﬁestién

documental . Afios
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones. i3 (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Infarmes, cartas, memorandas, oficios, proveidos.

TEMPORAL 2 3 5

33 Frecuencia de servicio
Alta () Media{ X)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N°® 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N® 012-2013-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA

pucied) 50,/

Presidente del CED lefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica
— 2
Unidad de Vinculacibn

Funcionario responsable de
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad
Puablico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soparte: Papel { X ) Medio Electrdnico { X) Otros [ X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Secretaria del CED
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2 MENTALES (FTSD Pro_?
comc:ra _ FICHA TECNICA DE SERIES DOCU ( ) CIENCIA
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
[ RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
UNIPRE DEAESORALESAL de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

OPINIONES LEGALES

UNIDAD DE ASESORIA LEGAL

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicion 4.2 periodo de Retencion

(expresado en afios)
Informes que sustentan dentro del marco juridico la viabilidad legal de una actividad, proyecto o 4.1 Valor de la serie : v 4.3 Total de
narma de gestion. documental N’l:l'lﬂo‘ :; }Gestmn Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Informes, Oficios,Memorandos, proyectos de documentos de gestion interna,

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( JMedia(X)Baja( JNula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiantc Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba |a Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valeracion documental en las Entidades Piblicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de
CONCYTEC. Resolucian de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA,

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electranico ( X) Otros () c&/g
el e
g Archivo Cedtral

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Uni esoria Legal
Funcionario responsable de
documentos evaluados

Secretaria del CED
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Srac . i FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 1 I

DATOS GENERALES

Regidn

Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

UNIDAD DE ASESORIA LEGAL

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

UNIDAD DE ASESORIA LEGAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA UAL.002

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
Sen_‘i: zoc-;mentar rj|ue _cgn;ien:e do::n:;ntos emitit{ﬂo; w“al rteci?idoslde na:.l;jrzieza ";'_EI"E; (en:r:-:-an Sk s i (expresado en aiios) N
c dlivd I
umaades .e alrganlzacmn elaen i‘ a \_,rextema a I'!I"lII'IIS rativa y/o entidades publicas qu ] documental Arc.hm de Gestién An._mm Gisitrad IMI Aﬁos
las comunicaciones del area en el ejercicic de sus funciones. (AG)
2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas. memorando, oficios.
TEMPORAL 3 5 B
33 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media(X )Baja( )Nula( ) . APROBACION D D i ADORD
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucién de Presidencia N* D58-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA.

Presidente del CED

DO 0
Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Pablico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ] Medio Electrdnica | X) Otros( )

sesoria Legal el -Archivo Central

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Secretaria del CED

Funcionario responsable de
documentos evaluados
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coNCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENCIA
DATOS GENERALES '

1.1 Regién 12 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

UPP.001

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)
Serie documental que contiene la formulacién y evaluacién del Plan Estratégico del PROCIENCIA a mediano plazo 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
orientado al logro de los objetives misionales establecidas en su norma de creacion. documental “mhml::;fmw“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Infarme Técnico, Fermulacidn y modificacidn del PEI, entre otros.
PERMAMENTE 5 25 30

3.3 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media(X)Baja[ JNula( |} 6 -APHOBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

TUQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resalucian Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la 0
valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion v Funciones del CONCYTEC

Resolucion de Consejo Directivo N° 00016-2013/CEPLAN/PCD se medifico Ia Guia para el Planeamiento Presidente del C Jete de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Institucional

Resolucian de Presidencia de Consejo Directivo N* 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el
seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y pianes del Sinaplan.

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad

Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento : / . .
Soparte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X} Unidad de Planeamiento y TR il Avihins Cavital

Presupuesto
: : i Funcionario responsable de
13/07/2023 documentos evaluados

Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DELAFTSD

=
2
L




S FICHA TECN!QE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

; +

COMNCY T Ex CIENCIA
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
HIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
L & UEs Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion

2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO PLANES OPERATIVIOS INSTITUCIONALES UPP.002

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

i1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental gue contiene la formulacidn del instrumento de gestidn que contribuye a la gestidn de la (expresado en afias)
institucidn, para la adecuada asi ion de los recursos, al lar los objetivos de corto y mediano plazo A2 scds ol e
institucion, para Ia adecuada asignacidn de los recursos, al vincular losobjetivos ¥ plazo, Al Archivo de Gestién i D Afias
con los escenarios de programacién presupuestal (AG)
3.2 Tipos Doc les que la integ:
Informe Técnico, formulacidn y modificacién del POI, resolucién, entre otros.
PERMANENTE 5 25 30
33 Frecuencia de servicio
Alta( |Media (X JBaja( JNula( ) 3 APROBACION D D A ADOR DE DO D
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

n
Resolucion Jefatural N* 214-2018-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para OW ch

la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Presidente del CE lefe fle la Oficina General de
CONCYTEC Asesoria Juridica
Resolucian de Consejo Directive N* 00016-2019/CEPLAN/PCD se modifico la Guia para el Planeamiento

Institucional

Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N* 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba la Guia para el
seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y planes del Sinaplan.

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ ) Medio Electrénico [ X) Otros|{ )

Unidad .d.e Planeamiento y
Presupuesto
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funcionaric responsable de Secretaria del CED

efe del Archivo Central

documentos evaluados

13/07/2023

stV
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cm‘;cv-: - FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENCIA
1 DATOS GENERALES
11 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

UPP.003

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Documentos que se admite el gasto para la adguisicion de bienes o servicios del presupuesto 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
de la insntitucién documental “"hm’{:z;im" Archivo Central (AC) Aftos
3.2 Tipos Documentales que la integran
Memorando, informe, carta, formato de certificacion presupuestaria.

TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x)Baja( JNula{ ) ; APROBACION D 0 A ADOR DE DO O

34 Marco Normativo

TUC de |a Ley N" 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion lefatural N* 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA
"Normas para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-FCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones
del CONCYTEC

Resolucion de Consejo Directivo N° 00016-2019/CEPLAN/PCD se modifico la Guia para el
Planeamiento Institucional

Resolucion de Presidencia de Consejo Directive N® 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba la
Guia para el seguimiento y evaluacién de politicas nacionales y planes del Sinaplan.

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Media Electrénico ( X) Otros ( X)

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/07/2023

Jefe e |a Oficina General de
Asesaria Juridica

(Goass Hlwiwd fodi

lefe del Archive Central

Unidad de Planeamiento y

Secretaria del CED

Presupuesto
Funcionario responsable de
documentos evaluados
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. FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD I Dro %
CORNCYTEC ( ) CIENCIA
1 DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
Lima CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO EE s e
Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO HABILITACIONES PRESUPUESTARIAS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
e e e e |- PR o3 oo
1} .
. documental Archivo de Gestién Afias
genéricos de gastos dentro de una misma actividad y proyecto. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales gue la integran
Informes,
TEMPORAL 3 7 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas

para la valoracion documental en las Entidades Publicas” i

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Jefe de la Oficina General de
CONCYTEC Asesoria Juridica
Resolucion de Consejo Directivo N* 00016-2019/CEPLAN/PCD se modificd la Guia para el
Planeamiento Institucional

Resolucion de Presidencia de Consejo Directiva N® 00015-2021-CEPLAN/PCD que aprueba la Guia
para el seguimiento y evaluacidon de politicas nacionales y planes del Sinaplan.

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

35 Accesibilidad /

/. IJ'
Piblico é/ /) /

i i : >
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento é%?’f’ \ Ak ao M %Jal
Soporte: Papel | X ) Medio Electrénico { X) Otros ( X) Unidad de Planeamiento y 'del Archivo Central
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Bresupuesto SRR
Funcionario responsable de

13/07/2023 documentos evaluados
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COMMCY TEC

-1 .m TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

i ,
. CIENCIA
1 DATOS GENERALES

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

L ALDOK D 4 H D) i

21 Seccion

2.2 Nombre de |a serie 23 Codigo

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

UPP.00S

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicion 4.2 pPeriodo de Retencin
(expresado en anos)

Serie documental que comprende todos los cambios en el presupuesto aprobado de PROCIENCIA 4.1 Valor de la serie = 4.3 Total de
durante su fase de ejecucion. documental M"""’t:;f'“m“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memarando,Informe.

TEMPORAL 3 7 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | | Media (X ) Baja{ )MNula( | 2 APROBACION D 0 A ADOR DE DO D
3.4 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucian Jefatural N° 214-2019-AGN/] que aprueba |a Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamente de Organizacidn y Funciones del
COMCYTEC

Resolucion de Consejo Directivo N” 00016-2019/CEPLAN/PCD se modificd |a Guia para el
Planeamiento Institucional

Resolucidn de Presidencia de Cansejo Directivo N* 00015-202 1-CEPLAN/PCD que aprueba la Guia
para el seguimiento y evaluacién de politicas nacionales y planes del Sinaplan.

Ley N2 2B411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

lefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electranico { X) Otros [ X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/07/2023

del Archivo Central

Secretaria del CED

Unidad de Planeamiento y

Presupuesto
Funcionario respensable de
documentos evaluados
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cch;;'+§l . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ci ENE 1A
DATO RA
5 Region 12 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

NOTAS MODIFICATORIAS UPP.006

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
{expresado en afios)
Es el documento donde se establece las modificaciones presupuestarias son todos los cambios en el 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
presupuesto aprobado de una institucién durante su fase de ejecucion. documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
(AG) (AC)
32 Tipos Documentales que la integran
Resoluciones, nota modificatorias presupuestaria.
TEMPORAL 3 7 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( x)Baja( )Nula{ ) B APROBACION D D ALUADOR DE DO D
34 Marco Normativo
TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General ]
Resolucion Jefatural N°® 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la [
valoracion documental en las Entidades Publicas”
Decreto Supremo N"026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC Presidente del CED lefe de la Oficina General de
Resolucién de Presidencia de Consejo Directiva N® 00015-2021-CEPLAN/PCD gue aprueba la Guia para el Asesoria Juridica
seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y planes del Sinaplan.
Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
3.5 Accesibilidad
publico 73 ) /
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento é/ﬂ/fﬁ” v L‘_."‘Af : ;I/; . 1
AT = (/7. ate
Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros .
i sl - = it Unidad de Planeamiento y ‘e del Archivo Central
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Presupuesto Secretaria del CED

Funcionario responsable de
documentos evaluados

13/07/2023
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A FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) cl EN’(: LA
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO RESOLUCION DE PRESlDENCIA N® USS-ZQIZI-CONFYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacién Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO CORRESPONDENCIA UPP.0O7
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las unidades de (expresado en afios)
ey y ) - : 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area en Archive de Gestid =
i : documental EEIVG Se e atan Archivo Central (A Afios
el ejercicio de sus funciones. (AG) ivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informes, cartas, memorando, oficios, proveidos.
TEMPORAL 3 # 10
33 Frecuencia de servicio

Alta( JMedia(X)Baja( )MNula( )

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la valoracion
documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC Resolucion
de Presidencia N° 058-2023-CONCYTEC - gue aprueba el Manual de Operaciones de PROCIENCIA.

Jefe de |a Oficina General de
Asesoria luridica

. Unidad de Planeamiento y - adel Archivz;fral
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Presupuesto Secretaria del CED
Funcionario responsable de

documentos evaluados

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico ( X) Otros ( X )

13/07/2023
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-7 - FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ClIENTCIA

DATO RA
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
g RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
UNIDAD DE ADMINISTRACION
de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién 2.2 Nombre de la serie

ACTAS DE ARQUEO DE CAJA

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)
Serie documental que deriva de la verificacion de existencias de efectivo y valores de la entidad en un 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
momenta determinado. documental Archivo(:;;iestién Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Reporte de ejecucion presupuestal, informe contable, memorando.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( X )Media( )Bajal )Nula( ) 6 APROBACIOND 0 o ADOR DE DO O
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas para la
valoracidn documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC
Resolucidn de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones de
PROCIENCIA. Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativa N* 1438 — Decreto Legislativo del Sistema
Macional de Contabilidad (aprobado con Decreto Suprema N* 057-2022-EF).

14

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Publico
,f/
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento .
Soporte: Papel { ) Medio Electrénico ( X) Otros | ) "
Unidad de Administracion del Archivo Central
Fungfonario responsable de Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

ocumentos evaluados

14/07/2023




TV

. i

T MENTALE Pro ¥
" . FICHA TECNICA DE SERIES DOCU S (FTSD) CIENCIA
i DATOS GENERALES
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicion

31

Serie documental que deviene del documenta de cardcter informativo de las operaciones financieras,
presupuestarias, patrimoniales, etc. como de cumplimiento de metas e indicadores durante un
ejercicio fiscal.

3.2 Tipos Docur

tales que la integ;

ESTADOS FINANCIERGS Y PRESUPUESTALES UA.002

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)

4.3 Total de
Archivo Central (AC) Afios

4.1 Valor de la serie
documental

Archivo de Gestién
(AG)

Informe contable, estado financiero, presupuestario, reparte, memorando, correo electronico entre
otros.

33 Frecuencia de servicio

Alta( X ) Media( ) Baja( )Nula( )

3.4 Marco Normativo

PERMANENTE 2 33 5

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba 13 Directiva N* 012-2015-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
COMCYTEC Resolucitn de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA, Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N* 1438 - Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad (aprobade con Decreto Supremo N° 057-2022-EF).

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Pdblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

(o s s

Soporte: Papel | ) Medio Electronico ( X) Otras | )

rchivo Central

UnidadAle Administracion

14/07/2023

Secretaria del CED

ario responsable de
cumentos evaluados
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FIC!A TECNICA DE

DATOS GENERALES

SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

CIENCIA

1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestidn

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P

de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

LIBROS CONTABLES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencién

i : i (expresado en afios)
Los ll:r:)-s co:table‘s son aqu:llbc;s :iinclumeﬁ;osddi;n:e S_E reﬂ?a r;e plasmta :;lda la rnfnrm.:c:)n ! A Nalbrdelaserio 4.3 Total de
economica, financiera y contable de |a entidad. Es decir, en los libros contables aparecen todos los Archivo de Gestién Afios
datos necesarios para poder entender el funcionamiento economico-financiero de la entidad, documental (AG) Archivo Central (AC)
32 Tipos Documentales que la integran
Libro Mayor.

PERMANMNENTE 2 33 35

33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media (X )Baja( JNula{ ) 6 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO D
34 Marco Normativo

TUQ de la Ley N 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN,/DDPA "Normas
para la valoracidn documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N°025-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEL - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Texto Unico Ordenado del Decreto Legisiativo N* 1438 — Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contahilidad {aprebado con Decreto Supremo N™ 057-2022-EF).

3.5 Accesibilidad

Publica

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento Unidad df administracidn
Soporte: Papel [ ) Medio Electranice ( X) Ctros( ) Funciopario responsable de

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

dofumentos evaluados

Jefe d€la Oficina General de
Asesgria Juridica

Secretaria del CED




hal

.' : '__, FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CiéNCIA
DATO A
1.1 Region 1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

RECIBO DE INGRESO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Serie documental que deviene del documento en el cual se registra el ingreso en efectivo recaudado 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
por la institucion. documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Recibo, memorando, nota, correo electronico, etc.
PERMANENTE 2 33 35
3.3 Frecuencia de servicio
Alta (X ) Media( )Baja( )Nula( ) 2 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO i
3.4 Marco Normativo

TUD de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas"

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de
COMNCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA. Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N* 1438 — Decreto Legislativo del
Sisterma Nacional de Contabilidad (aprobado con Decreto Supremo N 057-2022-EF).

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X) Medio Electronico ( X) Otros ( )

( e %«é%‘;

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

d de Administracion del Archivo Central |

ionario responsable de Secretaria-del CED
documentos evaluados |
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

coNCYTEC

CIENCIA

1 DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CONCILIACION BANCARIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en afios)
Serie documental que comprende la concordancia de las cuentas bancarias de la entidad con la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
|informacién suministrada por los bancos a fin de controlar los recursos financieros. documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Estado bancario, informe, memorando, entre otros.
PERMANENTE 2 33 EL
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja(X)Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas"

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
COMNCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N® 1438 - Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad (aprobado con Decreto Supremo N* 057-2022-EF).

L

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente deJCED

/
35 Accesibilidad //
Pablico ( z , / 1 ’é 4‘
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento ; :
; — Uni Jefe del Archivo Centfal
Soporte: Papel { ) Medio Electranico ( X) Otros | ) Funcighario responsable de Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

dgtumentos evaluados
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580 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD Pro_¢$
concYTEC ( 1 CIENCIA
1 DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
Lina CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
TRACIH RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
PHIDARDEARMIIRALGN de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

L ADOR D 2 H DO &

21 Seccion 2.2 Nombre de la serie 23 Codigo

RENDICION DE SUBVENCIONES UA.006

UNIDAD DE ADMINISTRACION

REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definician

3.1

La subvencidn es una ayuda de tipo econdmico percibida por una persona o un grupo de personas (expresado en afios)

desde un organismo publico con el objetivo de ayudar a llevar a cabo una actividad que necesita una 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
inversian y que se encuentre dentro de |as competencias institucionales, Finalizado, se debe realizar documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios

la rendicidn de la ejecucion de los gastos . (AG)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informes, comprobantes de pago sustentables.
PERMANENTE 2 33 35

33 Frecuencia de servicio
Alta () Media( X)Baja( }Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2013-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracidn documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
COMCYTEC Resolucian de Presidencia N° 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operacianes de PROCIENCIA. Texto Unico Ordenada del Decreto Leglslativo N* 1438 — Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad (aprobado con Decreto Supremo N° 057-2022-EF),

Jefe de la Oficina General de
Asesoria luridica

Presidente del CE

35 Accesibilidad —

Publico ] B
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento -A% w %ﬂd‘ %ﬂt
Soporte: Papel { ) Medio Electranico ( X) Otros () Unida LArchivo Central

Secretaria del CED

dgcumentos evaluados

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023
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comNcYTEC
1 DATOS GENERALES
Regidn

% FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Entidad

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie Caodigo
UNIDAD DE ADMINISTRACION COMPROBANTES DE PAGO UA.007

D RIPCION D p RIE DO A z AS D 0 RO R 0

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
. y 2 " . (expresado en afios)
) | |

SE:IdeG_c.un;En:a‘ que dewen‘e del docum:.!ﬂtu q:e acret.il?a la canc:_ac_rnnt d: a{s cnmprasode'sl:::nes, AL Valor de ks sarid 4.3 Total de
retribucion gde 1as remuneraciones, prestaciones de servicios, Cumpimiento ge 105 Compromi .ﬂl’Ch i e

: ; oL ' documental ivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
financieros, tributarios, previsionales y sociales de la entidad. (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, mamaorando, planilla, factura, boleta, recibo, cotizacidn, correo electrénico, entre otros.

PERMANENTE 3 17 20

i3 Frecuencia de servicio
Alta (X | Media| )Baja( )Nula( ) £ APROBACION D » f ADOR DE DO
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM gque aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Texto Unico Ordenado del Decreto Legistativo N* 1438 — Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad (aprobado con Decreto Supremo N* 057-2022-EF)

&
Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documenta

paso Werualy /] edsic

Soporte: Papel ( ) Medio Electranico [ X) Otros { )

del Archivo Central

Unidad de Administracion i
Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Fungionario responsable de
locumentos evaluados




BV

CONCYTEC

1.1 Regidn

h FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

Pro ‘.'
CIENCIA

1.2 Entidad

LimMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.3 Cédigo

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
31 Definicion

COMPROBANTES DE PAGO - ENCARGO

Serie documental que deviene del documento que acredita la cancelacidn de las compras de bienes,

UA.008

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

B : : : 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
retribucion de las remuneraciones, prestaciones de servicios, cumplimiento de los compromisos iy Archivo de Gestién 3 | Afos
financieros, tributarios, previsionales y sociales de {a entidad. (AG) Archivo Central (AC)

3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, memoranda, planilla, factura, boleta, recibo, cotizacidn, correo electrdnico, entre otros.

PERMANENTE 2 33 35
33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media( X)Baja( JNula{ )

34 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N°® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA. Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativa N* 1438 — Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad (aprobado con Decreto Supremo N° 057-2022-EF).

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ ) Medio Electronico ( X) Otros | )

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

/

Presidente d de la Oficina General de
Asesoria luridica

el Archivo Ceritral

Funciogario responsable de Secretaria del CED

14/07/2023

daglmentos evaluados




LIV

Fa X FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
DATO RA
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CARTA ORDEN

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
{expresado en afios)

Serie documental que deviene del documento que dispone la autorizacion a la entidad bancaria para la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
gestion administrativa de los fondos del CONCYTEC y/o entrega monetaria al portador de la misiva. documental Afthi""t::;:iesﬁﬂﬂ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Carta Orden.

TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio

Alta( ) Media(x) Baja| JNula( )

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucién Jefatural N* 214-2015-AGN/J que aprueba |a Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA. Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N* 1438 — Decreto Legislativo del
Sisterna Nacional de Contabilidad (aprobado con Decreto Supremo N° 057-2022-EF)

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electrénico | X} Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

It

Jefe'de la Oficina General de
Asesoria Juridica

residente del CE

de Administracion
Funcibnario responsable de

Secretaria del CED

cumentos evaluados
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L. F|I!A TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

concY T CIENCIA
DATO RA
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION LEGAJOS DE PERSONAL UA.010
) R " L) u H DU f i ¥ o B ) RO K J
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)
Serie documental oficial e individual de caracter estrictamente confidencial, en el cual se archivan y
regislr:ndde r'r:ar;crta ordelnada, Il:lst d:cume.ntos pers::nales ¥y a:mm'rslratwnsd:u: Io: ls;rv;dor:: ::v;n i aton e 1o sevie 4.3 Total de
resentado a la Sutran, al momento de su ingreso y los que se hayan genera n el transcur: i g =
pi f u i B ylosqg : yan g b documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
relacion laboral. Asimismo, permite identificar al servidor asicomo su formacion técnico, profesional y (AG)
su experiencia laboral
3.2 Tipos Documentales que la integran
Formato de Proceso de Seleccidn, Formato de Hoja de Vida, Contratos, Formato de Registro Personal
y Derecho Habientes, Formato de Desplazamiento de Personal, Declaracidn Jurada de Bienes y Rentas,
Licencias y Permisos, Vacaciones, Enfermedades y Descansos Médicos, Formatos de Evaluacion y PERMANENTE 2 28 30
Productividad,Méritas, Deméritos, Renuncia, entrega de cargo y beneficios Sociales, entre otras,
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( X )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General"

Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/] gue aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”.

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC.

Resolucidn de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones de
PROCIENCIA, Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrativo de Recursos
Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil.

35 Accesibilidad
Reservado
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Goasi Shds fidi

el Archivo Central
Secretaria del CED

Fdncionario responsable de
documentos evaluados
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@9 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ro
cCOMNCYTEC CIENCIA
DATO RA
11 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEIQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
RESOLUCION DE PRESIDENCIA N°® 058-2021-CONCYTEC-P Aprabar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
UNIDAD DE ADMINISTRACION et il - i
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.
1) ADOR D f R DO u
21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

PLANILLAS DE PAGD UA.011

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

34

Marco Normativo

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
Serie documental donde se especifican los detalles y aspectos vinculados con la remuneracién del (expresado en afios)

) T o 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
serw:io.r. en la que aparlece el SUE[[?D brufc, las distintas bonificaciones, los aportes que realiza y las docuinantal Archivo de Gestién Ak B Afios
deducciones que experimenta segun el vinculo contractual. (AG)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Formato de Planilla, Certificado Presupuestal, Memorando, Informe, Carta, Formulario 1609, entre

otros. PERMANENTE 2 28 30
33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media( X)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrative de
Recursos Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil.

27

lefe'de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CE

3.5 Accesibilidad

Reservado / f <
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento 'f % f@ L W

Soporte; Papel (X) Medio Electronico ( X) Otros { ) Unidafl de Administracién el Archivo Central

Secretaria del CED

ionario responsable de
ocumentos evaluados

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023
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s FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATOS GENERALES

Region Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

REFORTES DE ASISTENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
: , . . < 2 sado en afios)
Serie documental que contiene el control de asistencia del personal que forma parte de la entidad asi . (expre
i . i e 5 A E ; % - _p h 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
como justificaciones en caso de inasistencias, gestion de vacacicnes y/o cualquier otro derecho u it Aschivo.da Gestin ]
obligacion a cargo del servider con el fin de paner en conocimiento a la entidad. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Reporte de Asistencia, Memorando, Carta, Informe, entre otros.
TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Alta( ) Media (X )Baja( JMula( )

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

6

3.4 Marco Normativo

TUQ de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion lefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA “Normas
para la valaracién documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de
CONCYTEC. Resolucidn de Presidencia N°® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanes' Ley 30057 — Ley del Servicia Civil.

Presidente del CED lefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Plblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico  X) Otros{ )

W%M /“’4“
“del Archivo Central

d de Administracion

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Secretaria del CED

ionario responsable de
documentos evaluados
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-1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIEN::I .

COrMNC Y TEC

1 DATOS GENERALES

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion
UNIDAD DE ADMINISTRACION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie 23 Cédigo

UA.013

UNIDAD DE ADMINISTRACION REPORTES DE PERMISO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Definicién

3.1

Documentos que justifican la inasistencia al centro de labores por un determinado periodo de tiempo {expresado en afios)

con o sin goce de (expresado en afios) remuneraciones o a cuenta del periodo vacacional. Se encuentra 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
sujeta a evaluacién y conformidad de la oficina. documental A“"“""(:;;;m“ Archiva Central (AC) Aiios

3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficio, memaorando, Infarme, solicitud, papeleta, Resolucidn Directoral, entre otros.
TEMPORAL 2 8 10

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(X)Baja( )Nula( ) z APROBACION D D f ADOR DE DO 0

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General a
Resolucion lefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas w fl
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de lefe de la Oficina General de
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Asesoria Juridica

Operaciones de PROCIENCIA, Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrativo de
:
de Administracion Jeée del Archivo Centél /

Recursos Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil.
35 Accesibilidad

Funcionario responsable de Secretaria del CED
ocumentos evaluados

Puablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X ) Medio Electranico ( X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023




RV

-

11 Region

- FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

c:c:n_uc:"{r TEC
1 DATOS GENERALES
1.2 Entidad

’..

CIENCIA

LiMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacién

14 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacién Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de |a serie

Cédigo

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicion

PROCESOS DE CONTRATACION DEL REGIMEN 728

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/) que aprueba |a Directiva N° 012-2019-AGN/DDOPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Piablicas”

Decreto Suprema N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC. Resolucidn de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA, Articulo 2° del Decreto Legislative N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 - Ley del Servicia Civil.

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad
Plblico
EX: Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X ) Medio Electrdnico ( X) Otros{ ]

Unidad de Administracion
Funcjonario responsable de

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

cumentos evaluados

Expediente de contrataciones de personal comprendido en la Ley N* 728, Ley de Productividad y 4.1 Valor de la serie 5 : 4.3 Total de
Competitividad Laboral. documental ‘“"h""’td" ,G”"ﬁ" Archivo Central (AC) Afios
AG
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficios, memorandos, informes, cartas.
PERMANENTE 2 28 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta| )Media( X)Baja )Nula( ) APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

lefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

el Archiva Central
Secretaria del CED

s st
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- .:"' Ero i,'
A FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) cl ENC'A
DATO RA
11 Region 12 Entidad

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicidn

PROCESOS DE CONTRATACION DE CAS

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

Dacumentos que detallan los procedimlentts reafizados durante la convocatoria de un’ 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
proceso de Contratd Administrative de Servidos - CAS dentro de PROCIENCIA documental MhWO(:E 'Gesﬂ(m Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Bases de le convocataria para la Contratacion Administrativa de Servidos, Hojas de vida

con sustentos presentados por los postulantes que no ganaron el proceso PERMANENTE 2 28 30

3.3 Frecuencia de servicio

Alta( ) Media( X)Baja{ )Nula{ )

3.4 Marco Normativo

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N®026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC. Resolucidn de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sisterma Administrativo de
Recurses Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil.

Qumawy dwiet

—prEsroeTTE

lefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X ) Medio Electranico | X) Otros [ )

de Administracion

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Secretaria del CED

onario responsable de

locumentos evaluados
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> FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) Pro_ +
CONCYTEC CIENCIA

i DATOS GENERALES

13 Region 1.2 Entidad

LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
UNIDAD DE ADMINISTRACION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N°® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operacianes del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

PROCESO DE PRACTICANTE UA.016

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Expediente d d toria tratacion de practicantes i el 43 Tunede
T 50 convocaton I (1 ~ TF 4
xpediente de proceso de convo y contratacion de p doctiantsl Archivo de Gestién s RO Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memorando, informes, convenios, termino de referencia, actas. entre otros
TEMPORAL 2 8 10
£k | Frecuencia de servicio

Alta( ] Media (X )Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

TUOQ de la Ley N 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Narmas
para la valoracion documental en |as Entidades Pdblicas”

Decreto Supremao N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Dperaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislative N® 1023 "Sistera Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 - Ley del Senvicio Civil.

Presidente

—_
35 Accesibilidad /
Pablico L /
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento { A ﬁ/ /aw W %d:"'
Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros () Unjdad de Administracién Archivo Centfal
Fuficionario responsable de Secretaria del CED
documentos evaluados
1) HOR 0 L) = L)
14/07/2023




%)’

= FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD }
—orcy ( ) CIENCIA
L) NATO f
1.1 Region 1.2 Entidad

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

de Investigacian Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

TUQ de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General

Resolucian Jefatural N* 214-2015-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2012-AGN/DDPA "Normas
para la valoracidn documental en las Entidades Publicas"Decreto Supremo N*026-2014-PCM gue
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Ley N" 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

UNIDAD DE ADMINISTRACION SUBASTA PUBLICA Ua.017
D RIPCION D . RIE DO AS D D RO R D
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Documentos gue sustrentan el procedimiento mediante el cual se venden bienes muebles o 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
inmuebles. Los interesados compiten por el bien vendido y o obtiene guien realiza la oferta mas alta. documental ‘A":h“'"{:;:;““d“ Archivo Central (AC) Afos
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases, cartas, publicaciones, ofertas técnica econdmicas, actas.
PERMANENTE 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media| X)Baja( JNula( ) A OB ON D 0 ALUADOR DE DO D
34 Marco Normativo
Y

lefe dé la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electronico | X] Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

/%14&5%44/ A
efe del Archivo Cehtral

Secretaria del CED

Unjdad de Administracion
cionario responsable de
documentas evaluados




- AbY

& r i o ‘!'
s - . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENCIA

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad

LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
UNIDAD DE ADMINISTRACION de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie Codigo

BOLETAS DE PAGO

UNIDAD DE ADMINISTRACION

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicion

31

{expresado en afios)

4.3 Total de

A“““‘:Zfe’m“ Archivo Central (AC) Afios

4.1 Valor de la serie
documental

Documentos que sustenta el pago de haberes mensual por la prestacion laboral y/o pago de derechos
reconocidos (pensionistas), que la entidad entrega al servidor en conformidad de ambas partes.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Boleta de Pago.
PERMANTE 2 28 30

33 Frecuencia de servicio
Alta{ X |Media( )Baja( )Nula{ ) 3

APROBA * D D A ADDR DE DO 0

Bl

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucian lefatural N® 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas

para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Suprema N'026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - gue aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 - Ley del Servicio Civil.

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico ( X) Otros ()

d de Administracion

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

ionario responsable de

ocumentos evaluados

(40

Jetedtie la Oficina General de
Asesoria Juridica

oo k-

Jefe del Archivo @entral
Secretaria del CED
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cor-»;c.-—_Y. _ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENE‘.‘IA
(0 DATO
1.1 Region 1.2 Entidad

LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccion

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprabar el Manual de Qperaciones del Programa Nacional

2.2 Nombre de la serie

de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

Cédigo

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
31 Definicidn

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

La adjudicacién de menor cuantia se aplica a las contrataciones que realice {a Entidad, cuyo monto sea
inferior a la décima parte del limite minimo establecido por la Ley de Presupuesto del Sector Publico
para los casos de licitacion publica y concurso publico.

(expresado en afios)

4.3 Total de

Archivo de Gestid
°t ic) — Archivo Central (AC) Afios

4.1 Valor de la serie
documental

3.2 Tipos Documentales que la integran

Bases, formatos, actas, memorando, propuestas técnica-economicas, entre otros.

2 13 15

TEMPORAL

33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media( X)Baja( )Nula[ )

34 Marco Normativo

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N® 214-2013-AGN/ que aprueba la Directiva N° 012-2015-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Plblicas”Decreto Supremo N*026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. Ley N® 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

doosipaisdl) 70/

35 Accesibilidad
Plblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ()

. 2 a0 Mowcadle Hodipr

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

lefe de |a Oficina General de
Uniddd de Administracion

Asesoria Juridica
Fuptionario responsable de
documentos evaluados

lefe del Archivb Central
Secretaria del CED




=] FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
COJ'\OCY_I EC
L DATOS GENERALES
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
UNIDAD BE ADMINISTRACION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

EVALUACION DE DESEMPENO

UNIDAD DE ADMINISTRACION

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
Documentos que sustentan las acciones y procedimientas para evaluar el rendimiento desarroliado (expresado en afios)
por los servidores de la entidad, que conlleven a su promocion laboral en mérito a su alto 4.1 Valor de la serie = 4.3 Total de
compromiso. documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Fichas de evaluacidn, Memaorando, informe, resoluciones, entre otros.
TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( X )Media{ ]Baja( )Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo
TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion lefatural N® 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
i

para la valoracién documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil.

Jeféde la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico ( X) Otros ()

del Archivo'% entral /

Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023
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e FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD Pro ?
conCYTEC ( ) CIENCIA
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 14 Documento de Gestion
UNIDAD DE ADMINISTRACION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencién
(expresado en aiios)

Documentos que registran los actos administrativos, la implementacion y desarrollo en la entidad del 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. documental N"-h”"-'(:;:;e’t'o“ Archivo Central {AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Memaorandos, informes, actas, resoluciones, reportes, manuales, etc.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media( )Baja{ )Nula{ ) : APROBACION D 0 A ADORD

DO D
34 Marco Normativo
TUO de la Ley N*® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas

para la valoracidn documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de residente del CED
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA, Articulo 2" del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil,

Jefe'de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico ( X) Otros | )

Unifiad de Administracion lefe del Archivo Central
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Fuhcionario responsable de Secretaria del CED
14/07/2023 documentos evaluados
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S8 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD Pro %
COMNCYTEC { ) CIENCIA

DATO RA

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestidn
UNIDAD BE ABMINISTRAGION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION HISTORIA CLINICA OCUPACIONAL

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion

Documentos que registran informacion referente a las acciones prevencion y vigilancia de la salud de (expresado en afios)

los servidores de la entidad, las que incluyen realizacién de examenes médicos ocupacionales, registro 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

de acontecimientos relacionadosa la salud de los servidores y atenciones meédicas. documental Archivo de Gestidn Archivo Central (AC) Afios
(AG)

3.2 Tipos Documentales que |a integran

Memorando, carta, infarme.
TEMPORAL 2 8 10

33 Frecuencia de servicio

3.4 Marco Normativo

TUD de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General % /
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas .

para la valoracién documental en las Entidades Plblicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC. Resolucidn de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA, Articulo 2° del Decreto Legislativo N2 1023 "Sisterna Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil.

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

Asesaria Juridica

35 Accesibilidad
Piablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Saporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( %) Otros( )

w2 s ffdin

2 A Jefe del Archivo Central
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Fiaficionaria: nesponsable de Secretaria del CED

documentos evaluados




i FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIEN!CIA
DATOS GENERALES
11 Region 12 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.3 Codigo

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INVENTARIOS FiSICOS DE BIENES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
Resultante de regirtrar el detalle del total de bienes muebles e inmuebles gue posee |a entidad el cual 4.1 Valor de la serie (expresado en afios) 4.3 Total de
estd elaborado en base al Catdlogo de Bienes de la Superintendencia de Bienes Nacionales. Se realiza : Archivo de Gestii e
documental rchivo de Gestion Afios
Shbislfharita, (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Acta, inventario, informe, oficio, memorando, entre otros.
TEMPORAL 2 13 15
33 Frecuencia de servicio

Alta ( X )Media( )Baja( )Nula{ )

34 Marco Normativo

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUOQ de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/I que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Narmas
para la valoracidn documental en las Entidades Pablicas”

Jefe de la Oficina General de
Asesoria luridica

Presidente del

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrdnico  X) Otros{ )

5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Qundf potlic

e del Archivo/Central
Secretaria del CED

d de Administracion
Fugcionario responsable de
documentos evaluados




. ho

1

L FICHA TECNICA D

COMCYTEC

1.1 Region

1 |DATOS GENERALES o

F
*

E SERIES DOCUMENTALES (FTSD) éjéntiA

1.2 Entidad

LiMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

RESOLUCION DF PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie Cddigo

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

SEGURO PRIVADQ

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Espediente de contratacion de seguro privado de personal de la institucion il oo
= | 3 c Archivo de Gestion

documental povi Archive Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que |a integran
Oficio memorando, informe, convenio termino de referencia.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media{ x)Baja( JNula{ )

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N° 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislativa N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 - Ley del Servicio Civil.

4!

lefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { ) Medio Electronico { X) Otros{ }

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

del Archivo’Central
Secretaria del CED

Edncionario responsable de
documentos evaluados




S0C

L J

-

":-- Pro *
et A FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENCIA
B DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
31 Definicidn

SEGURO EPS

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

UA.025

Alta( )Media( x )Baja( JMNula{ )

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N™ 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2013-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC. Resolucidn de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legislativo N® 1023 "Sisterna Administrativo de
Recursos Humanos” Ley 30057 - Ley del Servicio Civil.

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ ) Medio Electronico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

ministracién
cionario responsable de
documentos evaluados

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Oy §1aL e

Presidente del CED

Jefé de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Expediente de empresa prestadoras de salud de caracter privado qué brinda servicio relacionados a 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
EsSalud para el personal de CONCYTEC. documental Archivot:;;iesﬁén Archivo Central (AC) Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memorando, informe, carta.

TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio

e del Archivo Central
Secretaria del CED




QT

COMNCYTEC

1.1 Regidon

1.2

- FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Entidad

1 DATOS GENERALES

-
Pro

3
CIENCIA

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

14

Documento de Gestin

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigaciaon Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicién

Documentos que sustentan el periodo laborado por un servidor en la entidad. En este se detalla los
datos de identificacion, la condicion laboral, el cargo y el drea donde se desempefia.

3.2 Tipos Documentales que la integran

CERTIFICADO DE TRABAIO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie
documental Archivo de Gestion

(AG)

Archivo Central (AC)

4.3 Total de
Afios

Memorandos, informes, reportes, sumillas.

33 Frecuencia de servicio

Alta( X )Media( )Baja( )Nula( )

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N" 27444 "Ley del Procedimianto Administrativo General

Resolucion Jefatural N 214-2015-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2013-AGN/DDPA "Normas
para la valoracidn documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC. Resolucion de Presidencia N° 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA, Articulo 27 del Decreto Legislativo N® 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 = Ley del Servicio Civil.

3.5 Accesibilidad
Plblico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrdnico ( X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

PERMANENTE 2

e del CED

Unjead de Administracién
Evncionario responsable de
documentos evaluados

28

Jefe #e la Oficina General de
Asesoria Juridica

/
£
Jefe del Archivo Cedtral
Secretaria del CED

30
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=3 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD Pro_ ¥
coMNCYTES ( l CIENCIA
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

NIDAD Dt ADMINISTRACIGN RESOLUCION DE PRESIDENCIA N” 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

W de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

REGISTRO DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicion

Documentos que registran las sanciones, destituciones y despidos del personal de la entidad, (expresado en afios)
derivados de la magnitud de los procesos disciplinarios a los gue fueron sometidos. La informacion 4.1 Valor de la serie
generada en el ministerio se remite al gobierno central para actualizar el Registro Nacional establecido documental

31

4.3 Total de
Archivo Central (AC) Afios

Archivo de Gestign

para tal fin. (AG)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informe, acta denuncias, memorandos, cartas, informes, Resoluciones, reportes,

TEMPORAL 2 8 10

33 Frecuencia de servicio
Alta (X ) Media( )Baja( )Nula{ ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normative
TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General A
Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas QYW
-

para la valoracidn documental en las Entidades Piblicas”
Decreto Supremo N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de resi € del Jete de la Oficina General de
CONCYTEC. Resolucién de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Asesoria Juridica
Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2" del Decreto Legislativo N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanos" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil.

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento ok L / /

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico { X) Otros ) ; k E;: . : g E é é-

dad de Administracion lefe del Archivo Central
Secretaria del CED

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD A ———’ 30

documentos evaluados




. ga%

ok FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) Pro_ ¥
comMCYTES ( CIENCIA
1 DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
: P——— X RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
URIERARBER0 de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de |a serie

INFORMES DE BONIFICACIONES UA.028

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
{expresado en afios)
D t tenta | i ién de bonificaciones efectuadas al personal de la institucion SAVRT Nl Snrie 3 Tutlie
ocumento que sustenta las asignacion ge nificaciones uadas a rsonail de I ] ] . ﬁﬂ:hii‘o de Gestién 5
documental Archivo Central (AC) Hrics
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficio, memerandao, carta y otro documentas
TEMPORAL 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio

Alta( )JMedia(x )Baja{ )JNula{ } 6 APROBACIOND O A ADORDED

8 8
3.4 Marco Normativo
TUQO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba |a Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA “Normas W ;
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”
Decreto Suprema N°026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de Pres Jefe de la Oficina General de
CONCYTEC. Resolucidn de Presidencia N® 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Asesoria Juridica

Operaciones de PROCIENCIA. Articulo 2° del Decreto Legisiativo N2 1023 "Sistema Administrativo de
Recursos Humanas" Ley 30057 — Ley del Servicio Civil,

35 Accesibilidad
publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (x ) Medio Electronico ( X) Otros | )

Unidad de Administracion e del Archivo Central
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Fup€lonario responsable de Secretaria del CED

14/07/2023 documentos evaluados




Pro !
CIENCIlA

!HA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

DATOS GENERALES
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
UNIDAD:DE ADMINISTRACION RESOLUCION DF PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

CONTRATACION INTERNACIONAL

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencién
El contrato internacional es una acuerdo entre dos 0 mas paises con sedes en diferentes estados y que (emeiin en afias)
I incipales térmi debe li pf lizar la ela. an. Seguir el protac;io es ALVl de 8 durte A8 Tetaide
recoge los principales terminas que se deben cumplir para rormalizar T cion. u - Archivo de Gesﬁé" =
' . documental Archivo Central (AC) Anos
la regla e oro del comercio exterior. (AG)
3.2 Tipos Decumentales que la integran
contrato,oficio, memorando,carta,termino de referencia.
PERMANENTE 2 27 29
33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media(X)Baja( )Nula{ )

3.4 Marco Normative

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Publicas”"Decreto Supremo N*026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC. Resolucion jefatural N® 214-2019-
AGN/] que aprueba la directiva N"012-2019-AGN/DDPA"Normas para la valoracion documental en las
entidades publicas”.

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrdnice ( X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

e del Archivo Central
Secretaria del CED

documentos evaluados

els
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- . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

COMNCYTEC

1 DATOS GENERALES
11 Region

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

14

Documento de Gestién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie 2.3

RESOLUCION DF PRESIDENCIA N°® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

de Investigacion Cientifica y Estudias Avanzados - PROCIENCIA.

Cédigo

UNIDAD ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicidn

CONCURSO PUBLICO

Procedimiento de seleccion que se utiliza para |a contratacion de servicios, cuyo valor estimado o

UA.030

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

Alta( )Media (X )8aja( )Nula( )

3.4 Marco Normative

6

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N° 214-2013-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Mormas
para la valoracién documental en las Entidades Publicas"Decrato Supramo N°026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC.s" Ley N® 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Saporte: Papel [ ) Medio Electrénico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

alor referencial, segun corresponda, se encuentre dentro de los margenes que establece la ley del 83 alor e Insecte S katite
W rr I n T u i I r 35
' g documental Archivo de Gestidn = Afios
prasupuesto del sector publico. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Esta serie esta compuesta por requerimietos, bases del proceso, presentacion de la oferta, contratos y
adendas, entre otros. PERMANENTE 2 27 29
33 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Jefe de |a Oficina General de

Asesoria Juridica

lefe del Archiva Central
Secretaria del CED

Uni dministracion
cionario responsable de
documentos evaluadas

Pro *
CIENCIA




WC

CD'\:CY-‘ — FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENCIA
DATO R A
1.1 Regidn 1.2 Entidad

T

LIMA,

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNCOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

13 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Definicion

3.1

ADJUDICACION SIMPLIFICADA

Procedimiento de seleccion que sustenta la contratacion de bienes servicios (con

excepcion de los servicios a ser prestados por consultores individuales) y la ejecucion de obras, cuyo
valor estimado o valor referencial, segin corresponda, se encuentre dentro de los margenes que
establece |a ley de presupuesto del sector publico.

3.2 Tipos Documentales que la integran

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)

4.3 Total de
Archivo de Gestién Afios

4.1 Valor de la serie

documental Archivo Central (AC)

(AG)

Esta Serie esta conformada por los requerimientos, bases del praceso, prestacion de oferta . contrato,
entre otros.

PERMANENTE 2 27 29

33 Frecuencia de servicio

Alta( )Media(x)8aja( )JNula{ )

34 Marco Normativo

ADOR DE DO

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion lefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N*® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracidn documental en las Entidades Piblicas"Ley N® 31638, Ley de Presupuesto del Sector
Pablico,

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico { X) Otros| )

5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
14/07/2023 : T

Jefe del Archivo Central
Secretaria del CED

d de Administracion
cionario responsable de
documentos evaluados
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o e FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENC[A
1 DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccién 2.2

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
Definicion

33

Procedimiento de selecddn que se utilizaa para la contratacion de bienes, suministro de bienes y obras,
cuyo valor estimadao o valor referencial, seglin corresponda, se encuentre dentro de los margenes que
establece la ley de presupuesto del sector publico.

3.2 Tipos Documentales que la integran

LICITACION PUBLICA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Arch fi
documental M’t:;;;emé“ Archivo Central (AC) A

Esta Serie estd conformada por los requerimientos, bases del proceso, prestacion de oferta . contrato,
entre otros.

33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media( )Baja(X)Nula{ )
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Plblicas"Ley N® 31638, Ley de Presupuesto del Sector
Puablico.

3.5 Accesibilidad

Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | ) Medio Electrdnico ( X) Otros [ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

b APROBACICU ) U A ADOR DE DO 8

PERMANENTE 2 27 29

Presi Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

(B o

ministracion Jefe del Archivo Central

Fuyntionario responsable de Secretaria del CED
documentos evaluados
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIEN.CIA

1 DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie Codigo

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ADJUDICACION DIRECTA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Deviene del proceso de seleccian, supervision y ejecucion que se canvoca para la contratacion de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
bienes, servicios y obras, estando su valor referencial de acuerdo con normativa documental ““h'm{:;;;e“”“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases del proceso, propuestas técnicas y econdmicas, contrato, adenda, oficio, memorando, entre
otros. PERMANENTE 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x)Baja( )Nula( ) B APROBACIOND § f ADORD
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Pablicas"Decreto Supremo N°026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC.

) [
Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

35 Accesibilidad
Piblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X) Medio Electrdnico ( X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Secretaria del CED

documentos evaluados




CONCY T

- - FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

B DATOS GENERALES

=

L

CIENCIA

11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién

PROCESOS DE CONTRATACION

Documentos generados del proceso de compra publica. Esto incluye aspectos como los importes,
plazos, documentacion, garantias y posibles participantes.

3.2 Tipos Documentales que la integran

4.1 Valor de la serie

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencién

(expresado en afios)

4.3 Total de

Archivo de Gestion Aiios

documental i I (A
(AG) Archivo Central (AC)

[Ticitacion publica y Concurso puplico
Adjudicacién simplificada.

Seleccion de consultores individuales.
Comparacion de precios.

Subasta inversa electronica.
|IContrataridn dirorta

3.3 Frecuencia de servicio

Alta( )Media( )Baja( )Nula{ )

34 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Piblicas"Decreto Supremo N°026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de CONCYTEC.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

PERMANENTE 2 27 29

AFROBA L »

ADUR U Bl L

Presidente del CED Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

é/ﬁw Hlossaly foda

Jefe del Archive Central
Secretaria del CED

Fuficionario responsable de
documentos evaluados

B
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- _- FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD >ro #
COMNCY TE™ ( ) CIENCIA
1 DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
ao RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
i by de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION ORDENES DE COMPRA UA.035

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
. ) . . . . (expresado en aiios)
Solmtg:eslrea:;‘zadés a l;n proveedortpcr denominados articulosa un precio convenido, v en el que se A s s s 4.3 Total de
especifica los términos de pago y entrega. ; i
documental Aichie A Sanen Archivo Central (AC) Afios
(AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Esta serie documental esta compuesta por tipos documentales como pedido de |a compra del bien,
termimos de referencia, certrficaddn de crédito presupuestario, proveida, conformidad, entre otros. TEMPORAL 2 13 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x)Baja( )Nula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimianto Administrativo General

Resalucién Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Cirectiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en fas Entidades Publicas" Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Legislativo 1439 que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento. Jefete la Oficina General de

Asesoria Juridica

/
&/@W locudy o

Uni dministracion Jefe del Archivo Céntral
cionario responsable de Secretaria del CED
documentos evaluados

35 Accesibilidad
Pdblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { x ) Medio Electrdnico { X) Otros({ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

e




NG

COMNCY T EC

11 Region

& -

e FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) Pro.® ..

1 DATOS GENERALES

1.2 Entidad

>3

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
31 Definicién

ORDENES DE SERVICIO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

Informacion a servicios prestados por un colaborador al Concytec, en los términos y condiciones que
este determina.

{expresado en aifos)

4.3 Total de
Archivo de Gestion Afios

4.1 Valor de la serie

documental Archiva Central (AC)

(AG)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Esta serie documental esta compuesta por tipos documentales como pedido de la compra del bien,
temimos de referencia, certrficadon de crédito presupuestario, proveido, conformidad, entre otros.

TEMPORAL 2 13 15

33 Frecuencia de servicio

Alta (X ) Media( )Baja( )Nula( )

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/]) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracidn documental en |as Entidades Publicas"Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Legislativo 1439 que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento,

—

Pr Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Puablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electrénico ( X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

efe del Archivo CZntrai !

Secretaria del CED

pcionario responsable de
documentos evaluados
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i . g
ro

FIC!A TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

Y Pro
COMNC Y T E < CIENCIA
E DATOS GENERALES
11 Regidn 1.2 Entidad

LiMa CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
UNIDAD BE ADMINISTRACION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

NOTAS DE ENTRADA A ALMACEN

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.4

Marco Normativo

3.1 Definicidn 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en aios)
Resultante de registrar el ingreso de bienes al Almacén, se constituye en el soporte para legalizar los 4.1 Valor de la serie ; 2 4.3 Total de
registros de almacén y efectuar los asientos en contabilidad. documental Archivo de ;395“6“ Archivo Central (AC) Afios
(AG
3.2 Tipos Documentales que la integran
Formato de (AC) registro de ingreso, factura, guia de remisidn, correo electrénico, entre otros.
TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta( )Media(x )Baja( )JMNula( ) 6 APROBACION D 0 ALUADOR DE DO 0

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N” 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas"Decreto Supremo N*026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC.TUD de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Publicas”Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

Jefe de |a Oficina General de
Asesoria Juridica

Presy

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( ) Medio Electranico { X) Otros ( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Jefe del Archivo Central

Secretaria del CED

Fuficionario responsable de
documentos evaluados
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. FIC!A TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

-

B
CIENCIA

i DATOS GENERALES

11 Regidn 1.2 Entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacién

1.4

Documento de Gestién

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INGRESO Y SALIDA DE BIENES

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

UA.038

Alta( X )Media( )Baja( )Nula{ )

3.4 Marco Normativo

TUD de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/J que aprueba |a Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Puablicas”"Decreto Suprema N026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC, TUQ de la Ley N® 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ ) Medio Electrénico ( X) Otros( )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

Presidente del CED

documentaos evaluados

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)

Documentos generados en el control de los bienes que ingresan a la entidad o las que son retirados de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
|as instalaciones en calidad de reemplazo, mantenimiento, préstamo u otros documental “"hl"“{:;;;ﬂﬁé“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Memorando, repartes, informes, Actas, entre otros.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

e del Archivo Central
Secretaria del CED

ot b




b\C

- FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIEN‘CIA

CONCY TEC

1 DATOS GENERALES
11 Regidn L2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestidn
UNIDAD DE ADMINISTRACION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidn

2.2 Nombre de la serie

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn

(expresado en afios)
Certificacion de las labores ejecutadas , basadas en la expericiencia, capacitacion y formacion 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
profesional de una persona en determinada materia, al Concytec. documental mel::;;;“ﬂm Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Esta serie documental esta compuesta por documentas comao la Salicitud de pedido de
constancia, los documentos sustentatorios, la constancia, entre otros. TEMPORAL 2 B 10

3.3 Frecuencia de servicio
Alta(x )Media| }Baja )MNula( )

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucidn Jefatural N° 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Mormas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”Decreto Supremo N°026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC.TUD de la Ley N* 27444 "Ley del
Pracedimiento Administrative General

Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del

Presidente del CE

lefe de la Oficina General de
Asesoria luridica

Estado.

3.5 Accesibilidad

Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento //

Soporte: Papel [ x | Medio Electronico [ X) Otros ( )

i 7&@
al Archiva Central

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Fncinau responsable de Secretaria del CED
14/07/2023 documentos evaluados




Qe

COMNCY TEC

B DATOS GENERALES
11 Regién

= FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

. ’ X

CIENCIA

1.2 Entidad

LIMA

CONSEIO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA £ INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

PEDIDO DE COMPROBANTE DE SALIDA - PECOSA

UA040

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencién
Es un documnenito fuente que tiene por finalidad sustentar el registro contable por la salida de bienes 4.3 Valorde I serie {expresada en afios) 4.3 Total de
del Almacén, ya sea para uso y consumo de la entidad 6, en su caso, para reflejar el costo de los : Archivo de Gestion ol
o documental pric Archivo Central (AC) Anos
3.2 Tipos Doct tales que la integ
Listado, Actas, formatos PECOSA.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio

Alta( ) Media(x )Baja{ JNula( )

3.4 Marco Normativo

TUC de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion lefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en |as Entidades Pablicas” TUO de la Ley N® 27444 "Ley de|
Procedimiento Administrativo General

Resolucion lefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”Ley N 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Legislative 1439 que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento.

35 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico [ X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Jefe de la Oficina General de
Asesaria Juridica

(i ok o

= del Archivo Central
Secretaria del CED

Uni Adfministfacion
Fifcionario responsable de
documentos evaluados




rqe

% FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) BIg

COMNCYTEC

1 DATOS GENERALES

1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
NIDAD DE ADMINISTRACION RESOLUCION DE PRESIDENCIA N* 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
¢ de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccién

2.2 Nombre de la serie

ACTAS DE ENTREGA DE RECEPCION DE BIENES UA.041

UNIDAD DE ADMINISTRACION

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en afios)

Resultante de dejar constancia de la entrega formal de suministros y bienes muebles patrimoniales al 4.1 Valor de la serie = 4.3 Total de
personal de la entidad. documental Ardwa(:;](iestlén Archivo Central (AC) s
3.2 Tipos Documentales que la integran
Acta de entrega, memarando, correo electrdnico, entre otros.

TEMPORAL 2 8 10
33 Frecuencia de servicio
Alta () Media (X)Baja( )Nula( ) 6  APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

para la valoracitn documental en las Entidades Pablicas"Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue
aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de CONCYTEC. TUD de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N* 012-2013-AGN/DDPA "Normas
para la valoracién documental en las Entidades Publicas"Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Legislativo 1439 que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento.

34 Marco Normativo
TUO de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/I que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas

lefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

3.5 Accesibilidad
Piiblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrdnico ( X) Otros ( )

#nidad de Administracion efe del Archivo Centrzl :

Funcionario responsable de Secretaria del CED
documentos evaluados

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
14/07/2023
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==

% FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘C',EN'}:, A
CONCYTES
0 DATOD RA
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestidn

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccidén

RESOLUCION DF PRESIDENCIA N” 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Alta | X ) Media| |Baja( JNula{ )

3.4 Marco Normativo

TUO de la Ley N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/| que aprueba |a Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA “Normas
para la valoracion documental en |as Entidades Publicas"Decreto Supremo N026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de CONCYTEC. TUO de la Ley N* 27444 "Ley del
Procedimiento Administrativa General

Resolucién Jefatural N* 214-2019-4GN/) que aprueba |a Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas"Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del
Estado

3.5 Accesibilidad
Publico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [ X ) Medio Electronico ( %) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencidn
(expresado en aiios)
Deviene del proceso de seleccidn, supervisidn y ejecucion que se convoca para la contratacian de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
bienes, servicios y obras, estanda su valor referencial de acuerdo con normativa. documental Mhi“:::}(iesﬂén Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran
Bases del proceso, propuestas técnicas y econdmicas, contratos, adendas, oficios, memarandos, entre
otros. TEMPORAL 2 ] 10
33 Frecuencia de servicio

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Administracidn
uncionario responsable de
documentos evaluados

Jefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

y Servicio al Ciudadano

a Oficina de Gestion Documéntaria
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Cm;;{: - FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) CIENEIA
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
UNIDAD DE ADMINISTRACIGN RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccion

2.2 Nombre de la serie

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

33 Definicién 4.2 Periodo de Retencion

(expresado en afios)
Deviene del proceso de seleccion, supervision y ejecucion gue se convoca para la contratacién de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
bienes, servicios y obras, estando su valor referencial de acuerdo can normativa. documental A"h"'"-;::;;;“""“ Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran

Bases del proceso, propuestas técnicas y econdmicas, contratos, adendas, oficios, memaorandos, entre

otros PERMAMENTE 2 27 29
33 Frecuencia de servicio
Alta (X ) Media ( ) Baja( )Nula( ) 4 APROBACION D 0 f ADOR DE DO 0

34 Marco Normativo
TUO de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General e
Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA "Mormas W

para la valoracion documental en |as Entidades Pablicas" Decreto Supremo N°026-2014-PCM gue
aprueba el Reglamente de Qrganizacidn y Funciones de CONCYTEC. Lay N° 30225, Ley de Presidente del CED Jefe de la Oficina General de
Contrataciones del Estado. Asesoria Juridica

35 Accesibilidad
Plublico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soparte: Papel [ X ) Medio Electrdnico [ X) Otros( )

e t-i'el Archivo Ce

. idad-de Administracion
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD uncionario responsable de Secretaria del CED

14/07/2023 documentos evaluados




h?d

1.1 Region

-5 - IICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) . :

CIENCIA

1.2 Entidad

LIMA

CONSEJC NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacionai
de Investigacidn Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE ADMINISTRACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicion

CORRESPONDENCIA

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.2 Periodo de Retencion

Serie documental que contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las
unidades de organizacion de |a entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) que reflejan
las comunicaciones del area en el ejercicio de sus funciones.

(expresado en afios)

4.1 valor de la serie
documental

4.3 Total de
Archivo de Gestién Afios

Archi Al
(AG) rchivo Central (AC)

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informaes, cartas, memorando, oficios, proveidos.

TEMPORAL Z2

13

15

33

Frecuencia de servicio

Alta |

)Media(X)Baja( )Nula( )

34

Marco Normativo

RUOR D

TUO de Iz Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/! que aprueba la Directiva N* 012-2015-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas"Decreto Supremo N"026-2014-PCM que
aprueba el Reglamento de Organizacian y Funciones de CONCYTEC,

ente del CED

lefe'de la Oficina General de
Asesaria Juridica

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X ) Medio Electronico ( X) Otres ()

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/07/2023

efe del Archivo Central

Secretaria del CED

Unidad de Administracion
Funfionario responsable de
documentos evaluados




SLe

F|!A TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

. 5

coMNCT CIE Nb 1A
DATO
11 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEJO NACICNAL CE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Seccion

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operacicnes del Programa Nacional
de Investigacién Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

'DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

PROYECTOS DE DESARROLLO TECNOLOGICO

uTLOo1

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
i | | j i | lo, i i6
s et | ey st
Archivo de Gestion ; =

PROCIENCIA. documental ) Archivo Central (AC) Afios
3.2 Tipos Documentales gue la integran
Reguerimiento, plan, informe, proyecto.

TEMPORAL 2 10 12
33 Frecuencia de servicio
Altal )Media{X)Baja{ )Mula( ) &
34 Marco Normativo

TUC de |2 Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N® 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Narmas
para la valoracion dacumental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N*026-2014-FCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucidn de Presidencia N* D58-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA.

3.5 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel | X ) Medio Electronico ( X) Otros | )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4/

Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica

Presidente del CED

Unidad

jas de la

7 -
MMW
Archivo Central
Secretaria del CED

/Informacion
ario responsable de
dociimentos evaluados

Funci

U




cohjév- FICHA TéCN!CRE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) . CIEN*C.IA
DATO
1.1 Region 1.2 Entidad
LIMA CONSEID NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA £ INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
. RESOLUCION DE PRESIDENCIA N® 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
i i Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA,

2.2 Nombre de la serie

Seccion
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION INCIDENCIAS DE DESARROLLO uTL.O0Z
D RIPCICN D . DO D 0 RO : 0
31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
(expresado en afios)
Serie documental que comprende el conjunto de documentos generados en la gestion de mesa de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
ayuda por un suceso o falla gue impide Iz operatividad de herramientas tecnologicas. documental Archivo de Gestién Archivo Central (AC) Afios
(AG)
32 Tipos Docur que la integ
Informe, reporte, registro de base de datos.
TEMPORAL z 3 5
33 Frecuencia de servicio
Alta{ )Media(X )Baja{ JNula( ) 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Normativo

TUQ de la Ley N° 27444 " ey del Procedimienta Administrative General

Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N* 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Suprema N*026-2014-PCM gue aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucién de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de Operaciones
de PROCIENCIA.

35 Accesibilidad
Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Seporte: Papel ( ) Medio Electronico [ X) Otros{ )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/07/2023

Presidente del CED Jefe de |a Oficina General de
Asesoria Juridica

s

e del Archivo Central
Secretaria del CED

2 de la




el

11 Region

CIENCIA

[z entidad

LIMA

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

_IDENHFICADOR DE LA-SERIE_ DDCUMENT AL
Seccion

2.2 Nombre de la serie

RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 058-2021-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

SOPORTE TECNOLOGICO

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicidn 4.2 Periodo de Retencion
Se refiere al control del servicio de las capacidades operativas y de seguridad de la infraestructura (expresado en afios)
tecnolégica que se brinda en la entidad y estd relacionada al soporte y asescramiento técnica coamo al 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
registro de las incidencias que permitan mejorar el desempefio de las tecnologias informaticas en documental Archivo de Gestion Archivo Central (AC) Afios
todas las unidades organicas de la institucion (AG)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Base de datos, registro de incidencia.
TEMPORAL 2 5 74
33 Frecuencia de servicio
Alta( ) Media ( x)Baja( )Nula( } 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
3.4 Marco Normativo

TUC de la Ley N* 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolucion Jefatural N* 214-2019-AGN/] que aprueba la Directiva N° 012-2015-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Publicas”

Decreto Supremo N*026-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N” 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA

Jefe de la Oficina General de
Asesoria luridica

0
Pres e del CED

3.5 Accesibilidad
Pablico
36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { X | Medio Electrénico { X) Otros | X )

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/07/2023

el Archivo Ce:
Secretaria del CED

Funciopario responsable de
docymentos evaluados




Seccidén

ccm;c:v- FICIQECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 3 CIENCIA
DATC =S
1.1 Region 12 Entidad
Lima CONSEIQ NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
. RS TE LA INEGRMACIGN RESOLUCION DE PRESIDENCIA N 058-202 1-CONCYTEC-P Aprobar el Manual de Operaciones del Programa Nacional
YNGR TRCHeL M de Investigacion Cientifica y Estudios Avanzados - PROCIENCIA.

2.2 Nombre de la serie

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

IREGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definician 4.2 Periodo de Retencion
Serie documental gue contiene documentos emitidos y/o recibidos de naturaleza interna (entre las A Nalos d e e (expresado en afios) 43 Totalde
unidades de organizacion de la entidad) y externa (administrativa y/o entidades publicas) gue reflejan : Archivo de Gestié iy
documental 0. C8enron Afios
las comunicaciones del area en el ejercicia de sus funciones. (AG) Archivo Central (AC)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Oficios, memorandos, cartas, informes, proveidos.
TEMPORAL 2 5 8
33 Frecuencia de servicio
Alta ([ Media( }Bajal )Nulaf | 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTQOS
3.4 Marco Normativo

TUQ de la Ley N 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General

Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/) que aprueba la Directiva N 012-2019-AGN/DDPA "Normas
para la valoracion documental en las Entidades Pablicas”

Decreto Suprema N*0D26-2014-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de
CONCYTEC Resolucion de Presidencia N* 058-2023-CONCYTEC - que aprueba el Manual de
Operaciones de PROCIENCIA.

3.5 Accesibilidad
Pablico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X ) Medio Electronico | X) Otros [ X)

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/07/2023

Presidente del CED lefe de la Oficina General de

Asesoria Juridica

Vi ftpaii

e del Archivo Ce:tral

AiSrcon Secretaria del CED

doclimentos evaluados

32%
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- CIENCIA

Anexo N° 02: Tabla de Retencion de
Documentos Archivisticos (TRDA)

229




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Presidencia

6. Periodo de retencién
5. Valordela Total afios de
serie A.G : retencion
. documental
P.001 Resoluciones de Presidencia p 5 25 30
P.002 Correspondencia T 3 g 12

3. Codigo 4. Nombre de |a serie documental

04T




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Secretaria General

6. Periodo de retencion
5. Valorde la Total anos de
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental serie AG AC retencion
documental

Resoluciones de Secretaria General P 3
SG.002 Convenios P 3 27 30
SG.003 Actas de Sesion de Consejo Directivo P 3 27 30
SG.004 Actas de Sesion Consultivo P 3 27 30
SG.005 Correspondencia A 3 f 10

Vel



TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Oficina de Comunicaciones y Proyecciones del CTel

i 6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 5. Valor de a Total afios de
serie AG AC retencion
documental

OCP.001 Galerias fotograficas simples v, 2 3 5
OCP.002  |Galerias fotograficas transcendentales P 3 27 30
QCP.003  |Videos institucionales simples 0 2 3 5
OCP.004  |videos institucionales trascendentales P 3 27 30
OCP.005  |Grabaciones de audio simples T 2 3 5
OCP.006  |Grabaciones de audio trascedentales P 3 27 30
QOCP.007 Memorias anuales P 3 27 30
OCP.008  [Monitarero i 2 3 5
QCP.008  |Correspondencia i 2 3




24

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Oficina de Gestion Documentaria y Servicio al Ciudadano

_6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 5. Valor de la Total anos de
serie A.G A.C retencion
documental
OGDSC.001  |Transferencia de Documentos P ) 25 30
OGDSC.002  [Eliminacion de Documentos P 5 25 30
OGDSC.003  |Programa de Control de Documentos P 5 25 30
OGDSC.004 [Inventario de Documentos P 8 25 30
OGDSC.005  [Supervisiones y Asesoramiento T 2 10 12
OGDSC.006  |Plan Anual de Trabajo Archivistico T 2 12 14
OGDSC.007  |Servicios Archivisticos T 2 12 14
OGDSC.008  |Registro de Visita T 3 7 10
OGDSC.009  [Cargo de Notificacion i 3 7 10
OGDSC.010  [Hojas de Ruta T 3 7 10
OGDSC.011  |Actas de notificacion de Courier T 3 7 10
OGDSC.012  |Libro de Reclamaciones T 3 7 10
OGDSC.013  |Expedientes de atencion al Ciudadano T 3 7 10
0GDSC.014  |Correspondencia i 3 ] 10




b€

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Organo de Control Institucional

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 3. Valor de la Total anos de
serie AG AC retencion
documental
OCL.001 Informes de Auditoria T 5 7 12
OCI.002 |Papeles de Trabajo de Informes de Auditoria T 5 5 10
OCI1.003  |Correspondencia T 6} 5 10




seT

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

6. Periodo de retencion
5. Valorde la Total anos de
serie AG AC retencién
_ documental
OGPP.001 |Informes Técnicos T 3
OGPP.002 |Correspondencia T 2 3 5

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental




9¢T

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 3. Valorde la Total afios de
serie AG AC retencion
documental
OPP.001  |Planes Operativos Institucionales P 5 25 30
OPP.002  |Planes Estratégicos Institucionales P 5 25 30
OPP.003  |Memorias Institucionales P 5 25 30
DT Evalluat.:iones Semestrales y Anuales de Planes T 3 7 10
. Institucionales
OPP.005  |Conciliaciones Presupuestarias T 3 7 10
OPP.006  |Disponibilidad Presupuestaria T 3 7 10
OPP.007  |Evaluaciones Presupuestarias T 3 7 10
OPP.008  [Notas Modificatorias Presupuestarias T 3 7 10
OPP.008  |Certificaciones Presupuestarias T 3 7 10
OPP.010  |Informes Técnicos T 3 7 10
OPP.011  |Correspondencia T 3 7 10




2T

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

CONCYTEC

2. Seccion: Oficina de Cooperacion Técnica y Asuntos Internacionales

6. Periodo de retencion
5. Valordela Total afios de
serie A.G AC retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

OCTAL001
OCTAI002 |Correspondencia

Informes de Opinidn
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Oficina de Formulacion y Seguimiento de Proyectos

6. Periodo de retencion
5. Valordela | Total anos de
serie AG : retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

OFSP.001  |Estudios de Pre Invencion 5

OFSP.002  |Informes de Seguimiento T 3 7 10
OFSP.003  |Informes de Opinidn T 3 7 10
OFSP.004  |Documentos técnicos de Materia de inversion T 3 7 10
OFSP.005 |Correspondencia T 3 7 10




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Oficina de Modernizacion y Gestion de la Calidad

6. Periodo de retencion
''5. Valordela Total afios de
serie AG AC retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

OMGC.001 Informes Técnicos

OMGC.002 [Correspondencia T 2 5 7
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Oficina General de Asesoria Juridica

6. Periodo de retencion
5. Valordela Total anos de
serie AG A.C retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

OGAJ.001 [Opiniones Legales 3

OGAJ.002 |Acceso a la Informacién Plblica & 2 B
OGAJ.003 |Correspondencia il 2 5 8
OGAJ.004  [Seguimiento de Expedientes Judiciales P 3 27 a0
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Oficina General de Administracion

6. Periodo de retencion
5. Valor de la Total aios de
serie AG AC retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

OGA.001 Resoluciones Jefaturales
OGA.002 |Correspondencia T 2 8 10




ehT

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Oficina de Finanzas

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 3. Valor dela Total afios de
serie AG A.C retencion
documental
OF.001 Actas de Arqueo T 2 8 10
OF.002 Estados Financieros y Presupuestales P 2 33 30
OF.003 Libros contables P 2 33 35
OF.004 Recibo de Ingreso P 2 33 35
OF.005 Conciliacién Bancaria P 2 33 35
OF.006 Carta Orden T 2 8 10
OF.007 Comprobantes de pago P 2 33 35
OF.008 Comprobantes de pago - Encargo P 2 33 35
OF.009 Coa i 2 8 10
OF.010 Correspondencia T: 2 8 10
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Oficina de Personal

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 5. Valor de la Total anos de
serie AG AC retencion
documental
Legajos de Personal P 2 28 30
Planillas de Pago B 2 28 30
Reporles de Asistencia T 2 8 10
Reportes de Permisos i 2 8 10
Procesos 728 P 2 28 30
Proceso de Practicante E 2 8 10
Procesos Disciplinarios B 2 28 30
Boletas de Pago P 2 28 30
Procesos CAS P 2 28 30
Evaluacién de Desempefio T 2 8 10
Gestion de seguridad y Salud en el Trabajo T 2 8 10
Historia Clinica Ocupacional T 2 8 10
Bienestar Social T 2 8 10
Seguro Privado ] § 2 8 10
Seguro EPS T 2 8 10
Certificado de Trabajo P g 28 30
Registro de Sanciones de Destitucion y Despido T 2 8 10
Informes de Bonificaciones T 2 8 10
Correspondencia i | 2 4 6




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccian: Oficina de Logistica

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 5. Valor de la Total anos de
serie AG AC retencion
i_documental

OL.001 Contratacion Internacional T 2 27 29
0L.002 Concurso Publico i 2 27 29
OL.003  [Adjudicacion Simplificada I 2 27 29
OL.004 Licitacion Publica T 2 27 29
OL.005  [Adjudicacion Directa T 2 27 29
OL.006  [Procesos de Contratacion T 2 27 29
0OL.007  |Ordenes de Compra T 2 13 15
0L.008  |Ordenes de Servicio T 2 13 15
OL.009  |Notas de Entrada a Almacén T 2 8 10
OL.010  |Ingreso y Salida de Bienes T 2 8 10
OL.011 Constancia de Prestacion de Servicios T 2 8 10
0OL.012 Pedido de Comprobante de Salida - Pecosa T 2 8 10
OL.013  [Acta de Entrega de Recepcion de Bienes T 2 8 10
OL.014 Adjudicacién Directa Publica T 2 8 10
OL.015 Adjudicacion Directa Selectiva T 2 27 29
OL.016 Subasta Publica T 2 27 29
OL.017  |Adjudicacion de Menor Cuantia T 2 13 15
0L.018 Inventarios Fisicos de Bienes T 2 13 15

Correspondencia I 2 13 15




sh?

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Oficina de Tecnologias de la Informacion

6. Periodo de retencion
5. Valordela Total afos de
serie AG AC retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

OT1.001  [Proyecto de desarrollo tecnolégico 2

OTI.002 |Incidencia de desarrolio T 2 3 5
OTI.003  [Soporte tecnolégico T 2 10
OT1.004  [Correspondencia T 2 5




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Seccion: Direccion de Politicas y Programas del CTel

6. Periodo de retencion
5. Valorde la Total afios de
serie AG AC retencion
| documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

DPP.001  |Resoluciones directorales
DPP.002  |Correspondencia il 3 7 10

IhC
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Sub Direccion de Ciencia, Tecnologia y Talentos

| 6. Periodo de retencion

5. Valordela
serie AG AC
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

Total anos de
retencion

Expedientes de Beneficios Tributarios de Investigacion cientifica
SDCTT.001 desp:rrollo tecnologico : .
SDCTT.002 |Resoluciones de Sub Direccion P 2 28 30
SDCTT.003 |Divulgacién Cientifica y Popularizacion de la ciencia T 2 10 12
SDCTT.004 |Expedientes de RENACYT i 2 10 12
SDCTT.005 |Informe Técnico 1i 3 7 10
SDCTT.006 |Correspondencia ik 2 3 5
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2. Seccion: Sub Direccion de Innovacion y Transferencia Tecnologica

SDITT.001  |Resoluciones de Sub Direccion P 2 28 30
SDITT.002 |Expedientes de Beneficios Tributarios de Innovacion T 2 12 14
SDITT.003 |Informes Técnicos T 3 7 10
SDITT.004 |Correspondencia T 2 3 5




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de [a Entidad: CONCYTEC
2. Seccidn: Direccion de Evaluacion y Gestion del Conocimiento

6. Periodo de retencion
5. Valordela | Total afios de
serie AG AC retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

DEGC.001 |[Resoluciones Directorales
DEGC.002 |Correspondencia T 2 3 5

bhe




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Sub Direccion de Seguimiento y Evaluacion

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental . Valor de la Total afios de
serie AG A.C retencion
documental
SDSE.001 |Informes de estudios externos T 3 7 10
SDSE.002  |Informes técnicos T 2 8 10
SDSE.003  |Correspondencia T 2 3 0




VS

CONCYTEC

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Sub Direccion de Gestion de la Informacién y Conocimiento

6. Periodo de retencion
5. Valorde la "Total anos de
serie AG AC retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental

SDGIC.001  |Resoluciones subdirectorales
SDGIC.002 |Informes Técnicos T 2 8 10
SDGIC.003 [Correspondencia T 2 3 5




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Direccion de Investigacion y Estudios

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 9. Valor dela Total afos de
serig AG AC retencion
documental
DIE.001 Estudios Técnicos micro econémico P 5 25 30
DIE.002 Estudios Técnicos macro econémico P 5 25 30
DIE.C03  |Estudios de vigilancia tecnolégica y prospectiva P 5 25 30
DIE.C04 Informes de actividades T 3 3 6
DIE.005 Expedientes de concursos de Ciencia y Tecnologia T 3 7 10
DIE.006 Correspondencia m 3 3 6




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA
1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Seccion: Direccion Ejecutiva

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental > Valor dgla s aﬁg§ >
serie AG A.C retencion
documental
DE.001 Resoluciones De Direccion Ejecutiva P 2 28 30
DE.002 Correspondencia i 2 3 5
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Seccién: Sub Unidad de Cumplimiento e Integridad

6. Periodo de retencién

3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental 5. Valor de la Total afios de
serie AG A.C retencion
documental
SUCI001  [Informes Técnicos de Cumplimiento e Integridad T ! 7 10
SUCI.002  |Actas de Trabajo T 3 7 10
SUCI003  |Registros de Denuncias de Presunto Acte de Corrupcion T 3 7 10
SUCI004  [Correspondencia T 3 7 10




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Seccion: Unidad de Disefo

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 3. Valordela Total anos de
serie AG AC retencion
documental
UD.001 Expediente de Convocatoria o Esquema Financiero T 2 8 10
uUD.002 Informe Técnico T 2 8 10
UD.003 Correspondencia T 2 8 10




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Seccion: Unidad de Gestion de Concursos

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de Ia serie documental sase Ll g
serie AG AC retencion
documental
UGC.001  [Informes Técnicos I 3 7 10
UGC.002 [Correspondencia T 2 3 5




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA

2. Seccion: Sub Unidad de Seleccion de Beneficiarios

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental 5. Valor dela Total ahos de
serie AG AC retencion
_ documental
SUSB.001 |Expedientes de Convocatorias T 3 12 15
SUSB.002 |Constancias de Evaluadores i 1 1 2
SUSB.003  |Contratos de Subvenciones Economicas P 1 29 30
SUSB.004  |Correspondencia i 2 3 5
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA

2. Seccion: Sub Unidad de Soporte, Seguimiento y Evaluacion

PROCIENCIA

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental . Valordela S sl
serie A.C retencion
documental
SUSSE.001 Expedientes de Subvenciones técnicos Financieros. T 12 15
SUSSE002 |Informes Técnicos. T ! L
SUSSE003 | Correspondencia T 3 2




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA

. Seccion: Unidad de Vinculacion

6. Periodo de retencion
5. Valorde la Total anos de
serie AG AC retencion
documental
UV.001 Informes Técnicos T
Uv.002 Correspondencia i 2 3 5

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental




QYT

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA
1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA

2. Seccion: Unidad de Asesoria Legal

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de |a serie documental S Yalorde a ok aﬁ9§ o
serie AG AC retencion
documental
UAL.001  |Opiniones Legales i 3 7 10
UAL.002  |Correspondencia T 3 5 8




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Seccion: Unidad de Planeamiento y Presupuesto

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental > Va!or dela e aﬁr.::s i
serie AG . retencion
documental
UPP.001  [Planes Estratégicos Institucionales P 5 25 30
UPP.002  |Planes Operativos Institucionales P 5 25 30
UPP.003  |Certificaciones Presupuestales T 3 7 10
UPP.004  |Habilitaciones Presupuestales i 3 7 10
UPP.005  |Modificaciones Presupuestales 1 3 7 10
UPP.006  |Notas Modificatorias 0 3 7 10
UPP.007  |Correspondencia I : 7 10
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA

2. Seccion: Unidad de Administracion

6. Periodo de retencion
| 5. valordela Total afios de
serie AG AC retencion
documental

3. Codigo 4. Nombre de |a serie documental

UA.001 Actas de Arqueo de caja 1} 2 8 10
UA.002 Estados Financieros y Presupuestales 1] 2 33 35
UA.003 Libros contables P 2 33 35
UA.004 Recibo de Ingreso P 2 33 35
UA.005 Conciliacion Bancaria E 2 33 35
UA.006 Rendicion de Subvenciones P 2 33 35
UA.007 Comprobantes de pago P 3 17 20
UA.008 Comprobantes de pago - Encargo P 2 33 35
UA.009 Carta Orden T 2 8 10
UA.010 Legajos de Personal P 2 28 30
UA.011 Planillas de Pago P 2 28 30
UA.012 Reportes de Asistencia T 2 10
UA.013 Reportes de Permisos il 2 10
UA014  |Procesos de contratacion del régimen 728 P 2 28 30
UA.015 Procesos de contratacion de CAS P 2 28 30
UA.016 Proceso de Practicante T 2 8 10
UA.017 Subasta Publica T 2 27 29
UA018 Boletas de Pago P 2 28 30
UA.019 Adjudicacién de Menor Cuantia T 2 13 15
UA.020 Evaluacion de Desempefio T 2 8 10




UA.021 Gestion de seguridad y Salud en el Trabajo T 2 8 10
UA.022  |Historia Clinica Ocupacional T 2 8 10
UA.023 Inventarios Fisicos de Bienes T 2 13 15
UA.024 Seguro Privado T 2 8 10
UA.025 Seguro EPS T 2 8 10
UA026  |Certificado de Trabajo P 2 28 30
UA.027 Registro de Sanciones de Destitucién y Despido T 2 8 10
UA.028 Informes de Bonificaciones T 2 8 10
UA.029 Contratacion Internacional T 2 27 29
UA.030 Concurso Publico T 2 27 29
UA.031 Adjudicacién Simplificada T 2 27 28
UA.032 Licitacion Publica T 2 2l 29
UA.033 Adjudicacion Directa T 2 27 29
UA.034 Procesos de Contratacion T 2 27 29
UA035  |Ordenes de Compra T 2 13 15
UAD36  |Ordenes de Servicio T 2 13 15
UA.037 Notas de Enfrada a Almacén T 2 8 10
UA.038 Ingreso y Salida de Bienes T 2 8 10
UA.039 Constancia de Prestacion de Servicios T 2 8 10
UA.040 Pecosa T 2 8 10
UA.041 Acta de Entrega de Recepcion de Bienes T 2 8 10
UA.042 Adjudicacion Directa Publica T 2 8 10
UA.043 Adjudicacion Directa Selectiva T 2 27 29
UA.044 Correspondencia T 2 13 15
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA
1. Nombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Seccion: Unidad de Tecnologias de la Informacion

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de la serie documental . Valor dela Total anios de
serie AG AC retencion
: documental
UTI.001 Proyectos de Desarrollo Tecnoldgico T 2 10 12
UTI.002 Incidencias de Desarrollo il 2 5
UTI.003 Soporte Tecnologico ik 2 & 7
UTI.0O04  |Correspondencia T 3 5 8




